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1. Fakültemizi Tanıyalım 
2012-2013 eğitim-öğretim döneminde lisans eğitimine başlayan Siyasal Bilgiler Fakültesi aşağıdaki beş 

bölümden oluşmaktadır: 

 İktisat, 
İşletme, 
Maliye, 
Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi, 
Uluslararası İlişkiler 

Tüm bölümlerimizin hem %100 Türkçe hem de %100 İngilizce eğitim veren programları 
bulunmaktadır. 

1.1. Üniversite Yönetimi 
 Rektör  

Prof. Dr. Gülfettin Çelik 

 
  Rektör Yardımcıları   
Prof. Dr. Fatih Sarıoğlu Prof. Dr. Nuriye Akbay Prof. Dr. Yaşar Bülbül 
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1.2. Dekanlık 
 Dekan  

Prof. Dr. Faruk Bal 

Doç. Dr. Hakan Kalkavan Dr. Öğr. Üyesi Mesut Malik Yavuz 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
Dekanlık C blok, 7. katta yer almaktadır. 

Dekan Yardımcısı Dekan Yardımcısı 
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1.3. Bölüm Başkanları 
1.3.1. İktisat Bölümü 

 

Prof. Dr. Faruk Bal 
 
 
 

 
1.3.2. İşletme Bölümü 

 

Prof. Dr. Dursun Yener 

 
 

1.3.3. Maliye Bölümü 
 

Prof. Dr. Fatih Sarıoğlu 
 

1.3.4. Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi 
 

Prof. Dr. Alim Yılmaz 
 

1.3.5. Uluslararası İlişkiler 
 

Prof. Dr. Özden Zeynep Oktav 
. 

 

Bölüm Başkanı 

Bölüm Başkanı 

Bölüm Başkanı 

 
 

Bölüm Başkanı 

 
 

Bölüm Başkanı 

 
 

Bölüm başkanlıkları, her bölümün kendine ait akademisyen ofislerinin 
bulunduğu C blokta yer almaktadır 
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1.4. Fakülte Sekreterliği 
 Fakülte Sekreteri  

Ali Polat 

 

 

Ebru Yağız Nursu Savur Salamcı 

 
 

Sinem Akgül Başlı Filiz Sarı 

     
1.4.1. Fakülte Sekreterliğine Hangi Durumlarda Başvurulur? 

Öğrenciler üniversite eğitimleri süresince karşılaşabilecekleri bazı akademik durumlarla alakalı olarak 
fakülte sekreterliğine başvuruda bulunurlar: 

 İntibak ve ders saydırma işlemleri ile ilgili dilekçe verme, 
 Yaz okulu başvurusu ile ilgili dilekçe verme, 
 Çift ana dal, yan dal, kurum içi geçişle ilgili dilekçe verme, 
 Mezuniyet işlemlerinin başlatılması için dilekçe verme, 
 Kayıt dondurma için dilekçe verme, 
 Mazeret sınavı ile ilgili dilekçe verme/Tek ders başvurusu/ Ek ders sınavları ile ilgili dilekçe verme, 
 Staj işlemlerinin başlatılması ile ilgili başvuru, 
 Staj işlemlerinin sonlandırılması ile ilgili evrakları teslimi, 
 Özel öğrenci işlemlerinin başvurusu, 
 İlişik kesme için başvuru, 
 Görevli/izinli sayılmak için başvuru, 
 Nota itiraz için başvuru. 

 

Memur Büro Personeli 

Şef Bilgisayar İşletmeni 

Fakülte sekreterliği C blok, 7. katta yer almaktadır. 
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2. Öğrenci Bilgi Sistemi’nin Kullanımı 
Öğrenci Bilgi Sistemi (ÖBS), öğrencilerin kayıtlı oldukları programlardaki yoklamalarını izlemelerine, 

sınav başarılarını görmelerine, genel not ortalamalarını öğrenmelerine, transkriptlerini kontrol etmelerine, 
ders kaydı yapmalarına, öğretim görevlileri ile iletişim kurmalarına ve onların duyurularını takip etmelerine 
olanak sağlayan bir bilgi yönetim sistemidir. 

ÖBS’ye erişmek için aşağıdaki linke tıklayabilirsiniz. 

Link: https://ubys.medeniyet.edu.tr/ 
Şekil 1: ÖBS Giriş Ekranı 

 

Öğrenciler ÖBS’ye giriş için öğrenci numaraları ile İMÜ e-posta adreslerine Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
tarafından gönderilen şifrelerini ilgili alana girmeleri ve “Giriş Yap” sekmesine tıklamaları gerekmektedir. 

2.1. Kurumsal E-Postaya Erişim Sağlanması 
Kurumsal e-posta, yeni kayıt öğrenciler için eğitim-öğretim yılı başladığında Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulmaktadır. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, ilgili birimlerden gelen yeni kayıt listelerine göre 
ogrenci_no@ismu.edu.tr şeklinde sistemde bir e-posta adresi tanımlamaktadır. Bu sebeple öğrencilerin 
bireysel başvuru yapmasına gerek yoktur. 

İMÜ öğrenci e-posta hesabınızı (yeni ve mevcut öğrenciler için) kontrol etmek için aşağıdaki linke 
tıklayabilirsiniz. 

Link: https://bidb.medeniyet.edu.tr/OgrenciEpostaSorgulama/ 
Şekil 2: Öğrenci E-Posta Sorgulama Ekranı 

 

https://ubys.medeniyet.edu.tr/
mailto:ogrenci_no@ismu.edu.tr
https://bidb.medeniyet.edu.tr/OgrenciEpostaSorgulama/
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Kayıt anında verdiğiniz kişisel e-posta hesabı öğrenim hayatınız boyunca kullanacağınız ÖBS ile 
ilişkilendirilmektedir. Hem kişisel hem de kurum e-posta adresinizi kontrol etmeniz yararınıza olur. Çünkü 
e-postanızı takip etmemeniz nedeniyle size iletilen kurum maillerinden haberdar olamayabilirsiniz. Bunun 
yanı sıra, e-posta adresinizin aktif olmaması ya da yanlış veya eksik beyan edilmiş e-posta adreslerinin 
bulunması durumunda söz konusu e-postanıza yapılmış tebligatlar tebliğ edilmiş sayılacaktır. Bu konudaki 
sorumluluk tamamen size aittir. Kişisel e-posta adresinizi ÖBS üzerinden güncelleyebilirsiniz. 

2.1.1. E-posta Hesabıyla Office 365 Programlarının Kullanımı 
Kurum e-posta hesabı mevcut olan öğrencilerimiz www.office.com adresinden oturum açıp maillerine 

ve Office 365 indirme linkine kolayca erişebilirler. 

Link: https://bilgiislem.medeniyet.edu.tr/documents/bilgiislem/dosya/kilavuzlar/ismu-office-kullanim- 
rehberi.pdf 

Aktif öğrenciliğiniz boyunca kurum mailiniz üzerinden Office 365 programlarına kolayca ve ücretsiz 
erişim sağlayabilirsiniz. Mezun olan öğrencilerimizin e-posta hesapları kapatılmakta ve Office 365 
dokümanları geri döndürülemeyecek şekilde silinmektedir. 

2.2. Okul İnternet Ağı (Eduroam) Bağlantısı 
Öğrenciler “eduroam” wifi ağını seçip, kullanıcı adı ve parola girerek ücretsiz internet erişimine sahip 

olabilirler. 
Şekil 3: Eduoram Bağlantı Ekranı 

 

“Eduroam” üyesi kurumların kullanıcıları, kendi kurumlarında ağa bağlanmak için kullandıkları kullanıcı 
adı ve şifre ile “eduroam” üyesi olan başka bir kurumdan ağa bağlanabilme imkanına sahiplerdir. 

2.3. Ders Kayıtları 
Üniversitemiz akademik takviminde ilan edilmiş tarihler arasında ÖBS üzerinden kendi kullanıcı adı ve 

şifrenizle giriş yaparak ders seçebilir ve kayıt yenileyebilirsiniz. Aktif bir öğrenci olmak için her yarıyıl 
başında ders seçimi yapmak zorundasınız. 

Her öğrenci için kayıtlı bulunduğu bölümde eğitim-öğretim dönemi başlamadan önce bir danışman 
belirlenir. Yarıyıl başında alacağınız dersler, programınızda yapılacak değişiklikler, ön koşullu dersler ve üst 
yarıyıldan alınacak dersler danışmanın onayı ile kesinleşir. 

 

Ders kayıt tarihlerini akademik takvimden öğrenebilirsiniz. 

Link: https://medeniyet.edu.tr/tr/ogrenci/genel/akademik-takvim 

http://www.office.com/
https://bilgiislem.medeniyet.edu.tr/documents/bilgiislem/dosya/kilavuzlar/ismu-office-kullanim-rehberi.pdf
https://bilgiislem.medeniyet.edu.tr/documents/bilgiislem/dosya/kilavuzlar/ismu-office-kullanim-rehberi.pdf
https://medeniyet.edu.tr/tr/ogrenci/genel/akademik-takvim
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Ders kaydınızı yapmak için ÖBS’ye giriş adımları: 
 

2.3.1. Hazırlık Öğrencileri 
Üniversiteye zorunlu “İngilizce Hazırlık” şartı ile kabul edilen yeni lisans öğrencilerinden muafiyeti 

bulunmayanlar, eğitim öğretim yılı başında yapılan Düzey Belirleme Sınavı (DBS)’na alınırlar. DBS’den 
yeterli puanı alamayan öğrenciler Hazırlık sınıfı okurlar. DBS’den yeterli puan alan öğrenciler Yeterlilik 
Sınavı (YS)’na girerler. Başarısız oldukları takdirde, almakla yükümlü oldukları yabancı dil hazırlık 
programına başlarlar. 

Kontenjan dâhilinde İngilizce Hazırlık okuma hakkı kazanan (Türkçe programa kayıtlı) isteğe bağlı 
öğrenciler de DBS’ye alınırlar ve DBS sonuçlarına göre Hazırlık sınıfında uygun bir düzeye yerleştirilirler. 

İngilizce Hazırlık sınıfı, eğitim öğretim süresine dâhil değildir. 
 

2.3.2. Birinci Sınıf Öğrencileri 
Birinci sınıf öğrencilerinin sorumlu oldukları derslere kaydı, her yarıyıl başında Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı tarafından otomatik olarak yapılmaktadır. Birinci sınıf öğrencileri verilen bütün dersleri almakla 
yükümlüdürler. 

 

2.3.3. İkinci Sınıf Öğrencileri 
İkinci sınıf öğrencileri ders kayıtlanmalarını ÖBS üzerinden yapmalıdırlar. Sisteme girdikten sonra 

Öğrenci Sistemi sekmesinden, Öğrenci Bilgi ekranına tıklayarak, Ders Seçimi/Kayıt Yenileme 
ekranına basarak ders kayıt ekranında karşılarına çıkan Zorunlu Ders ve Seçmeli Ders sekmelerinden 
derslerini ekleyebilirler. İkinci Sınıf sekmesi altında olan dersleri Seçiniz tuşuna basarak seçip ekledikten 
sonra, kayıtlanmayı tamamlama tuşuna basarak danışman onayına gönderebilirler. 

2.3.4. Diğer Öğrenciler 
Öğrenciler ikinci sınıftan itibaren ders kayıtlanmalarını kendileri yaparlar. Derslerinizi ders planına göre 

seçmeniz gerekmektedir. ÖBS’deki Kayıt ekranında listelenen dersler arasından, ders planınızda kendi 
sınıfınız için alınması gereken Zorunlu dersleri ve belirli sayıdaki Seçmeli dersleri ekleyerek, ders 
seçiminizi danışman onayına gönderebilirsiniz. 

 

1) Kullanıcı adı kutucuğuna okul numaranızı yazınız. 
2) Parola kutucuğuna T.C. kimlik numaranızı yazınız ve “Giriş” butonuna tıklayınız. 
3) Sayfanın sol üst köşesinde bulunan ikona tıklayıp açılan menüden “Öğrenci Bilgi Ekranı” 

sekmesini seçiniz. 
4) Açılan ekrandan “Ders Seçimi ve Kayıt Yenileme” butonuna tıklayınız. 
5) Çıkan uyarıyı “Okudum” butonuna tıklayarak kapatınız. 
6) Öğrenci Bilgi Sistemi’nin üst kısmında yer alan “Zorunlu Dersler” ve “Seçmeli Dersler” 

butonuna tıklayarak almanız gereken dersleri seçiniz. 
7) Ders seçiminizi yaptıktan sonra ekranın sağ üst köşesindeki “Seçimimi Kaydet” butonuna 

tıklayıp “Danışman Onayına Gönder” yaparak ders seçim işleminizi tamamlayınız. 

İngilizce Hazırlık okuyacak öğrencilerin her yarıyıl başında ders seçimi 
yapma gibi bir durumu bulunmamaktadır. 

Birinci sınıf öğrencilerinin kaydı her yarıyıl başında otomatik olarak yapılır. 

Öğrenciler ikinci sınıftan itibaren ders kayıtlanmalarını ÖBS üzerinden 
kendileri yaparlar. 
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3. Ders Kaydında Dikkat Edilmesi Gereken 
Hususlar 

Hazırlık ve birinci sınıf öğrencileri dışındakiler ders seçimini belli hususlara dikkat ederek yapmalıdırlar. 
Ders seçme ve kayıt yenileme işlemlerinizi yaparken takıldığınız hususlarla ilgili olarak danışmanınızla 
görüşmelisiniz. Seçtiğiniz dersleri danışman onayına gönderdikten sonra danışmanınız derslerinizi 
onaylayıp onaylamadığını mutlaka kontrol etmelisiniz. Danışman onayı olmadan ders seçme işleminiz 
tamamlanmış sayılmaz. 

Hazırlık ve birinci sınıf öğrencileri dışındakiler, her yarıyıl başında mutlaka ders seçimi yapıp kaydını 
yenilemelidirler. Bu işlem sadece akademik takvimde belirtilen ders seçme ve kayıt yenileme tarihleri 
içerisinde yapılabilir. Kayıt yenilenmeyen yarıyıllar da öğrenim süresine dâhil edilmektedir. Kaydını 
yenilemeyen öğrenciye o yarıyıl içinde herhangi bir öğrenci belgesi verilmez ve bu öğrenci öğrencilik 
haklarından yararlanamaz. Öğrencilik durumunuz hem ÖBS’de hem de E-Devlet’te “Pasif” olarak 
görünür. 

Bir öğrencinin her yarıyılda en az dört tane ders seçmesi gereklidir. Ancak mezun olmak için dört 
dersten azı yeterli olanlar için bu şart geçerli değildir. Gerekçeli durumlarda bu yük, akademik danışmanın 
ve ilgili bölüm başkanlığının onayı ile azaltılabilir. 

Öğrencilerin bir yarıyılda alacağı derslerin AKTS’si 45 (kırk beş)’i geçemez. Birinci sınıf öğrencileri 
sadece otomatik olarak atanan 30 (otuz) AKTS’lik dersleri alabilir. Birinci sınıf (ikinci yarıyıl) sonundaki 
not ortalamasına ve birinci sınıftan hiç başarısız ders kalmamasına bağlı olarak, öğrencilerin ikinci sınıfta 
normalden fazla AKTS’de ders seçebilme durumu doğabilir. Ek olarak, üçüncü ve dördüncü sınıflarda yine 
not ortalamasına bağlı olarak, öğrenciler (varsa) alttan başarısız olduğu dersleri ya da daha önce alamadığı 
dersleri alarak döneminden fazla AKTS’de ders seçebilir. 

Ders seçimlerinizde alttan dersleriniz kalmamasına önem gösteriniz. Ders değişimlerinizi de akademik 
takvimde “yer alan ders ekle/bırak” haftasında akademik danışmanınızın onayı ile gerçekleştirebilirsiniz. 
Dersten çekilme, ders ekleme ve bırakma haftasının sonuna kadar yapılabilir. Dersten çekilme işlemi, 
öğrenci bilgi sistemi üzerinden danışman onayı ile gerçekleştirilir. Eğitim-öğretimin ilk iki yarıyılındaki 
derslerden çekilme işlemi yapılamaz. 

Kayıtsız duruma düştüyseniz ve kayıt yaptırmak istiyorsanız, kayıt yapmama gerekçenizi belirterek ve 
belgeleyerek bölüm başkanlığınıza en geç o yarıyılın ders ekleme bırakma süresi bitimine kadar 
başvurabilirsiniz. Mazeretiniz fakülte yönetim kurulunca uygun görülürse bölüm başkanlığınızca ders 
kaydınız yapılabilir. 

 

3.1. Türlerine Göre Ders Seçme Önceliği 
Ders seçme önceliğiniz, eğer varsa, daha önce alttan başarısız olduğunuz dersler olmalıdır. Sonrasında 

ilk olarak bulunduğunuz yarıyılın zorunlu derslerini, ikinci olarak da seçmeli derslerini seçmeniz gerekir. 
Bu işlemi yaparken öğrencisi olduğunuz programın ders planını takip ve kontrol etmeniz önemlidir. Ders 
planı, kaydolacağınız dönemde seçmeniz gereken tüm dersler ile gelecek dönemlerde seçeceğiniz tüm 
dersleri içermektedir. 

 

Danışman onayı tamamlanmadan derslere kayıtlı olmuş sayılmazsınız ve 
pasif öğrenci olarak görünürsünüz. 

Ders türlerine göre ders seçme önceliği: 
1-(Varsa) Alttan Kalan Dersler 2-Zorunlu Dönem Dersleri 3-Seçimlik Dersler 
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3.1.1. Zorunlu Dersler 
Zorunlu dersler öğrencisi olduğunuz programın dört yıllık (sekiz yarıyıllık) ders planında “Zorunlu 

(Z)” olarak belirtilen derslerdir ve bir öğrencinin zorunlu derslerinden bir tanesini bile tamamlamadan 
mezun olabilmesi mümkün değildir. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-planlari 
Şekil 4: Örnek Ders Planı (Zorunlu Dersler) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yarıyıl başında ders kaydı yapacak bir öğrencinin alttan kalan dersi yoksa ilk olarak döneminin zorunlu 
derslerini seçmesi gerekir. Zorunlu derslerinden sonra seçmeli derslerini eklemelidir. 

3.1.2. İkinci Sınıftaki Seçimlik Dersler 
Tüm fakülte öğrencileri ikinci sınıfın güz dönemine (üçüncü yarıyıla) geldiklerinde, söz konusu döneme 

mahsus olarak “Fakülte Vizyon Seçimlik” derslerinden bir tanesini seçmek ve başarı ile geçmek 
durumundadırlar. Öğrenciler ikinci sınıfın bahar dönemine (dördüncü yarıyıla) geldiklerinde ise söz 
konusu döneme mahsus olarak “Üniversite Vizyon Dersleri” olarak açılan derslerden bir tane seçmeli 
ve başarı ile geçmelidirler. 

Şekil 5: Örnek Ders Planı (İkinci Sınıftaki Seçimlik Dersler) 

 
3.1.3. Bölüm Seçimlik Dersler 
Bölüm seçimlik dersler öğrencisi olduğunuz programın dört yıllık (sekiz yarıyıllık) ders planında 

“Seçmeli (S)” olarak belirtilen derslerdir. Bölüm seçimlik dersler, ilgili bölümün kodu ile başlamakta ve 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-planlari
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ders planında bölümün havuz dersleri olarak yer almaktadır. Öğrencilerin mezun olabilme şartlarından bir 
tanesi, kayıtlı olduğu bölümün belirlediği sayıda bölüm seçimlik dersi alıp başarı ile tamamlamış olmaktır. 

Şekil 6: Örnek Ders Planı (Bölüm Seçimlik Dersler) 
 

Bir öğrencinin bölüm seçimlik derslerini ders planında belirtilen dönemden itibaren alması gereklidir. 
Bu noktada öğrencilerin karşılaşacağı problemlerden bir tanesi bölüm seçimlik derslerin kontenjanları ile 
ilgili olabilir. Bu hususta kontenjanı uygun olan bölüm seçimlik derslere yönelmek en uygun alternatif 
olabilir. Bölüm seçimlik dersler serbest seçimlik ders kapsamında alınabilir. 

3.1.4. Serbest Seçimlik Dersler 
Serbest seçimlik dersler, öğrencisi olduğunuz programın dört yıllık (sekiz yarıyıllık) ders planında 

statüsü “Seçmeli (S)” olarak belirtilen ancak bölümünüzdeki bölüm seçimlik dersler, fakültenizdeki 
diğer bölümler ya da üniversitedeki diğer fakültelerin altında açılan derslerdir. Bu dersleri başarılı şekilde 
tamamlamak, mezun olma şartlarından azami AKTS miktarını karşılamanız açısından önemlidir. Aynı 
zamanda bu dersleri almakla bölümünüz dışındaki alanlarla ilgili bilgi sahibi olabilirsiniz. Bu noktada ilgi 
duyduğunuz alanlarla ilgili derslere yönelmeniz kişisel gelişiminize katkı sağlayacaktır. 

Şekil 7: Örnek Ders Planı (Serbest Seçimlik Dersler) 

 

Bir öğrencinin serbest seçimlik derslerini ders planında belirtilen dönemden itibaren alması gereklidir. 

3.1.5. Seçimlik Yabancı Dil Dersleri 
Seçimlik yabancı dil dersleri, beşinci yarıyıldan başlayıp sekizinci yarıyıla kadar her dönemde açılan, ders 

planında “Seçmeli (S)” olarak belirtilen ve her bölümden öğrencinin alabileceği dil dersleridir. Seçimlik 
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yabancı dil dersleri, “TAR” kodu ile başlamakta ve ders planında yabancı dil havuz dersleri olarak yer 
almaktadır. Seçimlik yabancı dil dersleri, beşinci yarıyılda I, altıncı yarıyılda II, yedinci yarıyılda III ve 
sekizinci yarıyılda IV şeklinde açılmaktadır. 

Burada hatırlatmak gerekir ki, birinci ve ikinci yarıyılda açılan IMU 011 kodlu Yabancı Dil I 
(İNGİLİZCE I) ve IMU 012 kodlu Yabancı Dil II (İNGİLİZCE II) dersleri zorunlu derslerdir ve seçimlik 
yabancı dil dersleri ile karıştırılmamalıdır. Türkçe bir programda okuyan her öğrenci bu iki zorunlu dersi 
başarılı şekilde geçmelidir. İngilizce hazırlıktan başarıyla geçmiş her öğrenci ise bu iki dersten AA harf notu 
ile geçmiş sayılır ve bu durum transkriptine işlenir. 

Şekil 8: Örnek Ders Planı (Seçimlik Yabancı Dil Dersleri) 
 

Seçimlik yabancı dil dersleri, ders seçim haftaları öğrenciler tarafından en çok merak edilen ve hakkında 
sıkça soru sorulan bir ders grubudur. Belirtmek gerekir ki hem Türkçe hem de İngilizce programda eğitim 
gören öğrenciler açısından seçimlik yabancı dil dersleri mezun olmak adına alınması şart olan bir 
ders grubu değildir. 

 

Bir öğrencinin seçimlik yabancı dil derslerini ders planında belirtilen dönemden itibaren alması 
gereklidir. Öğrenci herhangi bir seçimlik yabancı dil dersini almak istiyorsa, beşinci yarıyıldaki I dersi ile 
başlatması ve sırasıyla devam ettirmesi tavsiye edilmektedir. Bu konuda danışmanı ile görüşmesi yararına 
olacaktır. Alınan her bir yabancı dil seçimlik dersi, serbest seçimlik ders gibi değerlendirilmektedir ve bu 
iki grup dersler arasında bir ders alma önceliği bulunmamaktadır. 

3.1.6. Staj / Bitirme Ödevi Dersleri 
Staj / bitirme ödev dersleri, maliye bölümü dışında fakültedeki diğer tüm bölüm müfredatlarında yer 

alan, ders planının sekizinci yarıyılında statüsü “Seçmeli (S)” olarak belirtilse dahi iki dersten birinin 
mutlak suretle alınması gerekli olan ve danışmanınız adına açılan bir ders grubudur. 

Şekil 9: Örnek Ders Planı (Staj / Bitirme Ödevi Dersleri) 
 

Öğrenci ilgili yarıyılda ya staj dersini ya da bitirme ödevi dersini mutlak suretle seçmelidir. Bu bakımdan 
dersler birbirinin dengi sayılmakta ve aralarında seçim önceliği bulunmamaktadır. 

Bir öğrenci hiç seçimlik yabancı dil dersi almadan da mezun olabilir. 
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Sekizinci yarıyılda staj dersini seçen bir öğrenci, şayet stajını o zamana kadar tamamlamışsa ve evrak 
işlemlerini gerçekleştirmişse, öğrenci danışmanı ile görüşmelidir. Danışman, Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı’nın ilgili personeli ile iletişime geçerek öğrencinin staj dersini notlandırabilir. Staj dersinin 
danışman tarafından notunun girilebilmesi için öğrencinin danışmanı adına açılmış olan staj dersini 
önceden seçmiş olmalıdır. Staj dersi güz ve bahar yarıyılını kapsayan ders dönemleri dışında yapıldığından, 
notlandırma işlemi için dersin önceden seçilmiş olması gerekir. Staj yapılmadan evvel veya yapıldıktan 
sonra, staj dersinin muhakkak notlandırmanın yapılacağı bahar yarıyılında seçilmesi gerekmektedir. 

Sekizinci yarıyılda bitirme ödevi dersini seçen bir öğrenci, danışmanı ile belirledikleri bir konu hakkında 
bir ödev hazırlamalıdır. Ödevin her aşamasında danışmanının tavsiyelerine dikkat etmeli ve 
yönlendirmelerine uymalıdır. Öğrenci bahar yarıyılının sonuna kadar danışmanının onayıyla ödevini 
tamamlamalıdır. Danışman, notlandırmanın açık olduğu süreler içerisinde öğrencinin bitirme ödevi dersini 
notlandırabilir. 

3.2. Dersin Harf Notuna ya da Genel Not Ortalamasına Bağlı 
Olarak Ders Seçiminde Karşılaşılabilecek Durumlar 

Derslerin harf notlarına bağlı olarak öğrencinin genel not ortalaması hesaplanmaktadır. Öğrenciler, 
başarısız bir dersin ortalamayı azaltıcı etkisiyle oluşabilecek birtakım zorluklarla karşılaşabilirken, başarılı 
bir dersin ortalamayı artırıcı etkisiyle oluşabilecek bazı avantajlara da sahip olabilirler. 

3.2.1. Alttan Alınamayan Dersler 
Daha önceki sınıflardan almanız gerekip de AKTS’nizin yetmemiş olması gibi bazı nedenlerle 

seçemediğiniz derslerinizi ilerleyen dönemlerde almanız gerekmektedir. 
Alt dönemlerden seçememiş olduğunuz dersler varsa, bunları takip eden ilgili ders seçme döneminde 

mutlaka öncelikli olarak seçip sonra dönem derslerinizi almalısınız. 

3.2.2. Başarısız Olunan Dersler 
Önceki dönemlerde başarısız olduğunuz dersler, tekrarlamanız gereken ders olarak ders kayıt 

haftalarında karşınıza çıkar. Dersi tekrar seçecekken önemli olan husus, dersin türünün ne olduğudur. 

Başarısız olunan zorunlu bir ders yerine başka bir ders alma şansınız bulunmamaktadır. Başarısız 
olduğunuz zorunlu dersi tekrar etmeniz gerekmektedir. Bu dersten FF ile başarısız olduysanız devam 
zorunluluğunuz bulunmamakta ancak DZ ile başarısız olduysanız devam zorunluluğunuz bulunmaktadır. 
DD ve üzeri not alınan dersler öğrencinin talebi hâlinde tekrarlanabilir. Tekrarlanan derste önceki not ne 
olursa olsun alınan son not geçerlidir. 

Başarısız olunan bölüm seçimlik bir ders yerine başka bir bölüm seçimlik ders alabilirsiniz. Bu dersleri 
tekrar ederken, ilgili ders için “yerine say” işlemi yapmanız gerekmektedir. Bu işlemi yaparken 
danışmanınızdan destek alabilirsiniz. Yerine say işlemi yapıldıktan sonra seçilen dersin alttan hangi dersin 
tekrarı olduğu seçilebilir. Bu işlem yapılmadığı takdirde daha önce başarısız olduğunuz ders transkriptinizde 
kalmaya devam edecektir. 

Başarısız olunan serbest seçimlik bir ders yerine başka bir serbest seçimlik ders alabilirsiniz. Bu dersleri 
tekrar ederken, ilgili ders için “yerine say” işlemi yapmanız gerekmektedir. Bu işlemi yaparken 
danışmanınızdan destek alabilirsiniz. Yerine say işlemi yapıldıktan sonra seçilen dersin alttan hangi dersin 
tekrarı olduğu seçilebilir. Bu işlem yapılmadığı takdirde daha önce başarısız olduğunuz ders 
transkriptinizde kalmaya devam edecektir. 

Yönetmeliğe göre, FF ile başarısız olunan derslerde devam zorunluluğu olmadığından o ders ile birlikte 
aynı saatte bir başka dersi seçebilirsiniz. DZ ile başarısız olduğunuz zorunlu derse devam etmek 
durumunda olduğunuz için bu ders ile birlikte aynı saatteki başka bir derse kayıtlanamazsınız. 

 

Ders planında staj / bitirme ödevi ders grubu olan bir öğrenci mezun 
olabilmek için bunlardan bir tanesini başarılı şekilde geçmelidir. 
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3.2.3. Üstten Alınan Dersler 
AGNO’su en az 2,50 olan ve önceki yarıyıllardan FF harf notu ile başarısız olduğu dersi bulunmayan 

öğrenciler, danışmanının onayı ile üstten en fazla 10 AKTS değerinde iki ders alabilirler. AGNO’su 3,00 
ve üzeri olan öğrenciler için bu sınır en fazla 15 AKTS değerinde üç ders olarak uygulanır. 

 

Bölüm seçimlik ders kapsamında, üçüncü sınıftayken dördüncü sınıf koduyla açılmış bir bölüm seçimlik 
dersi üstten veya dördüncü sınıftayken üçüncü sınıf koduyla açılmış bir bölüm seçimlik dersi alttan 
alabilirsiniz. 

3.2.4. Not Yükseltme Durumu 
Notunu yükseltmek istediğiniz dersi takip eden ilgili dönemlerde tekrar seçerek derse kayıtlanabilirsiniz. 

Ancak yükseltmek için aldığınız derslerde alınan son not geçerli olacaktır. Ayrıca bir dersin finalinden 
aldığınız notu yükseltmek istemeniz halinde, bütünleme sınavına ÖBS üzerinden kaydolarak sınava 
katılabilirsiniz. Ancak unutulmamalıdır ki yükseltmek için girdiğiniz bütünleme sınavından alacağınız not 
geçerli notunuz olacaktır. Final sonrası FF ile başarısız olduğunuz bir dersin bütünleme sınavına doğrudan 
katılacağınız kabul edilir ve sınav listesinde isminiz direkt olarak yer alır. Ancak DZ ile başarısız olmanız 
halinde bütünleme sınavına katılamazsınız. 

FF ile başarısız olunan derslerde devam zorunluluğu yokken, DZ ile başarısız 
olunan derslerde devam zorunluluğu vardır. 

Öğrenciler birinci ve ikinci yarıyılda üst yarıyıllardan ders alamazlar. 
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4. Öğrencileri İlgilendiren Temel Akademik Konular 
Öğrenciler eğitim-öğretim hayatları boyunca karşılaşabilecekleri birtakım akademik konuların bilincinde 

olmalıdırlar. Bu hususta, her dönem başında akademik takvimi takip etmek, danışmanla doğru iletişimde 
olmak, bölümün ders planına hâkim olmak, (varsa) katkı payı / harç borcunu ödemek, (zaruri durumlarda) 
kayıt dondurmak ve disiplin cezalarının farkında olmak gibi konular tüm öğrencilerin temel akademik 
sorumluluk alanına girer. 

4.1. Akademik Takvimin Takibi 
Akademik takvim; ders programları, sınavlar ve diğer akademik faaliyetleri ne zaman gerçekleşeceği 

hakkında yıl boyunca öğrencilere rehberlik eder. Öğrenciler, bu takvim sayesinde akademik 
yükümlülüklerini planlayabilir, sınavlar ve ödev teslim tarihleri gibi kritik dönemler için önceden hazırlık 
yapabilirler. Akademik takvim, aynı zamanda tatiller, ders kayıt dönemleri ve mezuniyet tarihleri gibi önemli 
zaman dilimlerini öngörmelerine yardımcı olur, bu da öğrencilerin akademik ve kişisel zaman yönetimini 
optimize etmelerini sağlar. 

Akademik takvimde belirtilen ders kayıtlanma dönemine uymanız, öğrenci statünüzü korumanız 
açısından çok önemlidir. Eğer bu dönemi kaçırırsanız, öğrenciliğiniz pasif duruma düşebilir. Ayrıca bazı 
dilekçe işlemlerinin tarihlerini kaçırmamak adına da akademik takvime müracaat etmelisiniz. Bu 
nedenlerle, akademik takvimi dikkatle takip etmeniz ve belirtilen tarihlerde ders kayıtlarınızı tamamlamanız 
gerektiğini unutmamalısınız. 

Link: https://medeniyet.edu.tr/tr/ogrenci/genel/akademik-takvim  

4.2. Öğrenci ve Akademik Danışman İlişkisi 
Her öğrenci için kayıtlı bulunduğu bölümde, eğitim-öğretim dönemi başlamadan önce bir akademik 

danışman belirlenir. Danışmanınızın görevleri arasında, ders seçiminizi onaylamak ve yeterli ya da doğru 
dersleri alıp almadığınızı kontrol etmek yer alır. Ayrıca, kariyer planlamanız doğrultusunda size en uygun 
dersleri seçmenize yardımcı olmak da danışmanınızın sorumlulukları arasındadır. Ders kayıtlanmalarının 
ekle-sil haftasında bir dersi değiştirmek ya da bırakmak veya yeni bir ders eklemek istemeniz halinde bu 
işlemleri danışman onayıyla yapabilirsiniz. Ek olarak, staj ya da bitirme ödevi derslerinin not girişleri 
danışmanlar tarafından yapıldığından, bu dersleri alarak mezun olacak öğrenciler için danışmanları ile 
iletişimde olmaları önem arz etmektedir. Son olarak, mezuniyet tarihinizin planlamasını da danışmanınız 
ile yapabilirsiniz. Bu destekler sayesinde hem akademik hedeflerinize ulaşabilir hem de kariyerinizi sağlam 
temellere inşa edebilirsiniz. 

Akademik personellerin ofisleri, her bölüm kendi içinde aynı katta olacak şekilde tertiplenmiştir. 
Danışmanlarınız ofis konumlarına aşağıdaki tablodan ulaşabilirsiniz. 

Tablo 1: Danışman Ofislerinin Konumu 
 

Bölümler Ofislerin Yerleri 

İktisat Bölümü Kuzey Kampüs / C blok / Üçüncü Kat 

İşletme Bölümü Kuzey Kampüs / C blok / Altıncı Kat 

Maliye Bölümü Kuzey Kampüs / C blok / Altıncı Kat 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Kuzey Kampüs / C blok / Dördüncü Kat 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Kuzey Kampüs / C blok / Beşinci Kat 

https://medeniyet.edu.tr/tr/ogrenci/genel/akademik-takvim
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4.3. Danışmanla Doğru İletişimin Kurulması 
Danışmanınızla doğru ve etkili bir iletişim kurmak, akademik başarınız ve kariyer gelişiminiz için kritik 

öneme sahiptir. Sorularınızı ve endişelerinizi çekinmeden paylaşarak, size en uygun rehberliği alabilir ve 
akademik yolculuğunuzu daha sağlam adımlarla sürdürebilirsiniz. 

Danışmanınızla iletişime geçebileceğiniz kanallardan ilki, onun kurum e-posta adresidir. Danışmanınıza 
e-posta gönderirken doğru hitap şekli kullanmanız, kendinizi açık bir şekilde tanıtmanız, konu kısmına e- 
postanızın içeriği hakkında anahtar kelimeler yazmanız, amaca uygun olarak kendinizi doğru ifade etmeniz, 
dil bilgisi ve yazım kurallarına dikkat etmeniz son derece kritiktir. İyi ve dikkatli bir şekilde yazılmış bir e- 
postaya dönüş alma şansınız yüksektir. 

Danışmanınızla iletişime geçebileceğiniz kanallardan ikincisi, danışman ofis gün ve saatlerinde onu 
ziyaret etmeniz ve yüz yüze iletişim kurmanızdır. Akademik personellerin ofis kapılarında her yarıyıl için 
görüşme günü ve saatlerinin bulunduğu bir çizelge bulunmaktadır. Ayrıca, ders kayıt haftalarında 
danışmanınızla görüşmek istemeniz halinde, fakülte internet sayfasında her yarıyıl başında paylaşılan bir 
duyuruyu takip etmeniz gereklidir. Bu duyuruda ders kayıt haftaları ile kısıtlı olarak, danışmanın ofisinde 
bulunacağı gün ve saatler belirtilmektedir. 

4.4. Bölümlerin Eğitim Planları 
Her bölümün, zorunlu ve seçimlik derslerden oluşan kendine özgü bir ders planı vardır. Azami dört yıl 

olarak planlanan eğitim sürecinde, tabi olduğunuz müfredata uygun ilerlemeniz ve bölümünüzün ders 
planında sunulan dersleri başarıyla tamamlamanız önemlidir. Ayrıca yatay geçiş, dikey geçiş, kurum içi geçiş, 
çift anadal ve yan dal öğrencileri ders saydırma başvurularında bölüm ders planlarından mutlaka 
yararlanmaları gerekmektedir. 

Bölümünüzün internet sayfasındaki lisans bölümü altında yer alan “Eğitim Planı” sekmesini tıklayarak 
eğitim planlarına ve ders içeriklerine ulaşabilirsiniz. Linkler ayrıca aşağıda paylaşılmıştır. 

Tablo 2: Bölümlerin Ders Planlarına Erişim 
 

Bölümler Eğitim Planı Linkleri 

İktisat Bölümü https://iktisat.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/iktisat-turkce/mufredat-tr 

İşletme Bölümü https://isletme.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/egitim-plani 

Maliye Bölümü https://maliye.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/egitim-plani 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi https://sbky.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani 

Uluslararası İlişkiler Bölümü https://ui.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani 

4.5. Katkı Payı / Harç Ödemesi 
Aşağıdaki üç durumda olan öğrencilerin katkı payı / harç ödemeleri gerekir. 

Lisans programlarında normal öğrenim süresini (4 yıl / 8 yarıyıl) aşmış öğrenciler, 
Yabancı dil hazırlık sınıfında normal eğitim süresini (1 yıl / 2 yarıyıl) aşmış öğrenciler, 
Bir yükseköğretim programına (açık öğretim, ön lisans, yüksek lisans vs.) kayıtlı olup daha sonra 
üniversitemize kayıt yaptırmış öğrenciler 

https://iktisat.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/iktisat-turkce/mufredat-tr
https://isletme.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/egitim-plani
https://maliye.medeniyet.edu.tr/tr/lisans/egitim-plani
https://sbky.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani
https://ui.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani
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Katkı payı/harç tutarları her yıl YÖK tarafından belirlenmektedir. Bu nedenle güncel bilgilere dikkat 
edilmesi önemlidir. Ders kayıt haftalarından önce katkı payı / harç ödemelerinin yapılması gereklidir. Bu 
tutar ödenmeden ders kayıtlarının tamamlanması mümkün değildir. 

Üniversitemiz öğrencileri, öğrenci katkı payı / harç ödemelerini Ziraat Bankası’na ait ATM, internet 
bankacılığı ve cep şubesinden aşağıdaki adımları takip ederek yapabilirler. 

 

4.6. Kayıt Dondurma Hakkı 
Öğrenciler sağlık, askerlik, yurt içi veya yurt dışı yükseköğretim kurumlarında eğitim, maddi ve ailevi 

nedenlerle ilgili yönetim kurulu kararıyla her defasında iki yarıyılı aşmamak koşulu ile en fazla dört yarıyıl 
süre ile kayıt dondurma talebinde bulunabilirler. Azami öğrenim süresi sonunda mezuniyet koşullarını 
sağlayamayan öğrenciler kayıt dondurma talebinde bulunamazlar. 

Kayıt dondurma talebinde bulunan öğrenciler, mazeretlerini belirten dilekçeleri ve belgeleri ile birlikte 
ilgili dekanlığa en geç ilgili yarıyılın ilk iki haftası içinde başvurur; ancak kayıt dondurma gerekçesinin 
belirtilen süre bitiminden sonra ortaya çıkması durumunda başvuru için süre kısıtlaması aranmaz. Kayıt 
dondurma taleplerinin kabulünde Fakülte Yönetim Kurulu’nun onayı gerekmektedir. İlgili yönetim kurulu 
kararı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından işleme konulur. 

Kayıt dondurma süresinin bitiminden önce öğrenimine dönmek isteyen öğrencilerin bir dilekçe ile ders 
kayıtları başlamadan önce ilgili dekanlığa başvurmaları gerekir. Kayıt dondurma süreleri azami öğrenim 
süresinden sayılmaz. 

4.7. Öğrencilerin Disiplin İşleri 
Yükseköğretim Kurumlarındaki öğrencilerin disiplin işlemleri 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 

“Öğrencilerin Disiplin İşleri” başlıklı 54. maddesinde yer alan düzenlemelere göre yürütülmektedir. 

Öğrencilerin 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54. maddesini gözden geçirmeleri adına aşağıdaki 
linkten kanunu indirerek ilgili mevzuata ulaşabilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat 

Mezuniyette onur belgesi ya da yüksek onur belgesi almaya hak kazanmanın bir şartının da disiplin 
cezası almamış olmak olduğunu unutmayınız. Bunun yanı sıra, yatay geçişle kaydolmanın şartlarından biri 
de disiplin cezası almamış olmaktır. 

4.8. Akademik Olanaklar 
Öğrenciler eğitim-öğretim hayatları boyunca çift ana dal, yan dal, yaz okulu, intibak ve ders saydırma 

gibi birtakım akademik olanaklara sahiptirler. Bu konularda farkındalık sahibi olmak üniversite eğitiminizin 
daha etkin geçmesi açısından sizlere yarar sağlayacaktır. 

4.8.1. Çift Ana Dal (ÇAP) 
Çift ana dal (ÇAP), öğrencinin esas bölümü ile birlikte belirli sayıda kredi alarak yürüttüğü ikinci diploma 

programını ifade etmektedir. Siyasal Bilgiler Fakültesi öğrencileri kontenjan dahilinde üniversitemiz 
bünyesindeki bazı bölümlerde çift ana dal eğitimi alma olanağına sahiptir. Bununla birlikte, ÇAP eğitimi 
için her bölümün açtığı kontenjan ve hangi bölümlerden öğrenci alacağına ilişkin bilgiler her eğitim öğretim 
yılının sonunda bir sonraki eğitim öğretim yılına yönelik olarak ilan edilmektedir. Başvurular, genel not 
ortalamasına göre sıralanarak değerlendirilmektedir. 

Ödemeler → Eğitim, Sınav ve Üniversiteler → Üniversite Harç ve Sınav 
Ödemeleri → İstanbul Medeniyet Üniversitesi → T.C. Kimlik Numarası 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat
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Fakültemiz programlarında ÇAP yapmak üzere diğer fakültelerden kabul almış öğrencilerin fakülte dışı 
çift ana dal programı ders planını izlemesi gerekmektedir. Bölümlere ait ders planlarına aşağıdaki 
uzantılardan ulaşabilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal 

Bir ÇAP öğrencisinin ya da adayının ÇAP ile alakalı olarak bilmesi gereken kriterler aşağıdaki gibidir: 

 En erken üçüncü ve en geç beşinci yarıyılın başında başvuru yapılabilir. 
ÇAP için 4,00 üzerinden en az 3,00 AGNO’ya sahip olunmalıdır. 
Başvurduğu döneme kadar, anadal lisans programında alması gereken tüm dersleri başarılı olarak 
tamamlamalıdır. 

 Aynı anda sadece bir ÇAP programına kayıt yaptırılır. 
ÇAP’a kayıtlı öğrenci şartları taşıması halinde bir yan dal programına da kayıt yaptırabilir. 
Yabancı dilde eğitim yapan diploma programının yabancı dil yeterlik koşulu sağlanmalıdır. 
ÇAP öğrencisi her zaman kendi isteği ile programı bırakabilir. 
Kayıtlı öğrencinin ana dal AGNO’su bir defaya mahsus olmak üzere 2,50’a kadar düşebilir. 
Ana dal AGNO’su ikinci kez 3,00’nın altına düşen öğrencinin ÇAP’tan kaydı silinir. 
ÇAP en az 2,00 ortalama ile tamamlanmalıdır. 
Ana dal programında kayıt donduran öğrencinin, ÇAP’ta da kaydı dondurulmuş sayılır. 

4.8.2. Yan Dal 
Yan dal, üniversite bünyesinde anadal lisans programlarını başarıyla yürüten öğrencilerin ilgi duydukları 

başka bir dalda bilgilenmelerini sağlamak amacıyla açılan programdır. Siyasal Bilgiler Fakültesi öğrencileri 
kontenjan dahilinde üniversitemiz bünyesindeki bazı bölümlerde yan dal eğitimi alma olanağına sahiptir. 
Bununla birlikte, yan dal eğitimi için her bölümün açtığı kontenjan ve hangi bölümlerden öğrenci alacağına 
ilişkin bilgiler her eğitim öğretim yılının sonunda bir sonraki eğitim öğretim yılına yönelik olarak ilan 
edilmektedir. Başvurular, genel not ortalamasına göre sıralanarak değerlendirilmektedir. 

Fakültemiz programlarında yan dal yapmak üzere kabul almış öğrencilerin bölümlerin yan dal programı 
ders planını izlemesi gerekmektedir. Bölümlere ait ders planlarına aşağıdaki uzantılardan ulaşabilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal 

Bir yan dal öğrencisinin ya da adayının yan dal ile alakalı olarak bilmesi gereken kriterler aşağıdaki gibidir: 

En erken üçüncü ve en geç altıncı yarıyılın başında başvuru yapılabilir. 
Yan dal için 4,00 üzerinden en az 2,50 AGNO’ya sahip olunmalıdır. 
Başvurduğu döneme kadar ana dal lisans programında alması gereken tüm dersleri başarılı olarak 
tamamlamalıdır. 
Aynı anda sadece bir yan dal programına kayıt yaptırılır. 
Yabancı dilde eğitim yapan diploma programının yabancı dil yeterlik koşulu sağlanmalıdır. 
Yan dal öğrencisi her zaman kendi isteği ile programı bırakabilir. 
Ana dal programında AGNO’su 2,00’nin altına düşen öğrenci izleyen dönemde yan dal 
programından ders alamaz. 
Yan dal sertifikası almak için ana dal AGNO’sunun en az 2,00 olması gerekir. 
Ana dal programında kayıt donduran öğrencinin, yan dalda da kaydı dondurulmuş sayılır. 

4.8.3. İntibak ve Ders Saydırma 
Fakülteye kayıt yaptıran veya kayıtlı olan öğrenci, bir yükseköğretim kurumundan almış ve başarmış 

olduğu derslerden muaf olmak için talepte bulunabilir. Muafiyet talebi ilgili yönetim kurulunca, ilgili bölüm 
başkanlığının görüşü dikkate alınarak Senato tarafından ders eşdeğerlik ve intibak konusunda kabul edilen 
esaslar çerçevesinde karara bağlanır. 

Üniversiteye ilk defa kaydolan öğrenciler, ders saydırma ve intibak taleplerini kayıt tarihinden itibaren 
beş (5) iş günü içerisinde ilgili dekanlığa verirler. Üniversiteye kayıtlı öğrenciler ise ders saydırma ve intibak 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal
https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal
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taleplerini ders seçimi haftasından bir hafta önce ilgili dekanlığa verirler. Bu talepler iki hafta içerisinde 
sonuçlandırılır. 

İntibak ve ders saydırma yapacak bir öğrencinin bilmesi gereken bazı hususlar aşağıda özetlenmiştir: 

Ders saydırma ve intibak işlemleri güncel ders planına göre yapılır. 
Ders saydırma ve intibak işlemleri koşulsuz başarılı olunan dersler için yapılır. 
Ders içeriği saydırılacak dersle uyumlu olmalıdır. 
Kredi ve AKTS uyumu (en az %75’i kadar olmalıdır) şarttır. 
Harf notu CC ve üstü olmalıdır. 
Staj ve bitirme ödevi dersleri başka bir ders yerine intibak edilemez. 

Bir öğrencinin hangi durumlarda intibak ve ders saydırma işlemi yapabileceği aşağıda verilmiştir: 

Yaz okulu sonrası ders saydırma işlemleri, 
ÇAP ve yan dal öğrencisinin ders saydırma işlemleri, 
Öğrenci değişim programından dönen öğrencinin ders saydırma işlemleri, 
Devam eden ikinci üniversite kapsamında ders saydırma işlemleri, 
Bir programdan ilişiği kesilmiş olanların yeni kaydoldukları programdaki ders saydırma işlemleri, 
Kurum içi geçiş yapan öğrencinin ders saydırma işlemleri, 
Kurumlar arası geçiş yapan bir öğrencinin ders saydırma işlemleri. 

4.8.4. Yaz Okulu 
İstanbul Medeniyet Üniversitesi bünyesinde güz ve bahar yarıyılları dışında kalan yaz öğretiminde 

eğitim-öğretim programları uygulanabilmektedir. Yaz öğretiminde ders açılması, derslere kayıt, derslerin 
başlangıç ve bitişi, sınavlar ve diğer hususlar kural olarak akademik takvime göre yürütülür. Yaz 
öğretiminde açılacak dersler, Fakülte Kurulunun kararı ve Senato onayı ile belirlenir ve en geç bahar yarıyıl 
sonu bütünleme sınavlarının başlamasıyla kesinleşir. Senato onayı ile belirlenen dersler Üniversitenin 
internet sayfasında ilan olunur. Bütünleme sınavlarının son ilan tarihini takip eden üç gün içerisinde ilan 
olunan derslere kayıt başvuruları alınır. 

Fakültemiz bünyesinde yaz okulu açılmaması halinde, öğrencilerimiz sadece kaydoldukları yıldaki taban 
sıralaması kendi bölümünden daha düşük olan denk bölümün bulunduğu bir üniversiteden yaz okulu 
derslerini alabilirler. Ancak öğrenciler kaydolmak istediği derslerin yaz öğretiminde ilan edilen dersler 
arasında yer alması halinde bu dersleri diğer üniversitelerin yaz öğretiminden alamazlar. 

Yaz okulunda açılan dersleri almak isteyen bir öğrencinin bilmesi gereken birtakım hususlar aşağıda 
verişmiştir: 

Yaz öğretiminde, derslere devam zorunludur. 
Öğrenciler, yaz öğretiminde açılan derslerden en fazla dört ders alabilir. 
Bahar yarıyılı sonunda bulunduğu yarıyıla kadar alması gereken tüm dersleri almış ve başarmış 
olmak kaydıyla ağırlıklı AGNO’su 3,00 ve üzeri olan öğrenciler yaz öğretiminde bir üst sınıftan en 
fazla iki ders alabilirler. 

 Öğrenciler yaz okulunda almak istedikleri ders/derslerin içeriklerini bölümde dersi yürüten öğretim 
üyesine onaylatmalıdırlar. 

 Onaylanan ders içerikleri ek yapılıp “Yaz Okulu Talep Formu” doldurularak fakülte 
sekreterliğine başvuru yapılır. 

 Yaz okulundaki notlar kesinleştikten sonra yaz okulu yapılan üniversiteden onaylı bir not çizelgesi 
alınır. 

 Not çizelgesi ek yapılıp “Ders İntibak Formu” doldurularak fakülte sekreterliğine not girişi için 
başvuru yapılır. 
Güz dönemi ders kayıtlarına engel olunmaması adına tüm işlemler en hızlı şekilde tamamlanmalıdır. 
Yaz öğretiminde açılan bir derse kaydolan öğrenci o dersi bırakamaz ve o dersten en son almış 
olduğu harf notu geçerli sayılır. 
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5. Sınav Uygulama ve Esasları 
Sınavlar; ara sınav, mazeret sınavı, yarıyıl sonu sınavı, bütünleme sınavı, tek ders sınavı ve muafiyet 

sınavından oluşur. Fakültemizde her dönemde bir ara sınav, bir yarıyıl sonu sınavı, bir bütünleme sınavı ve 
bir tek ders sınavı akademik takvimde belirtildiği üzere planlı şekilde yapılmaktadır. Sınav gün ve saatlerini 
fakülte sınav koordinatörlüğü düzenlemektedir. 

Öğrencilerin sorumlu oldukları ara sınav, final sınavı, ödev, uygulama ve benzeri çalışmalar ile bunların 
yarıyıl sonu harf notuna katkısı ve varsa yarıyıl sonu sınavına katılma koşulları dersi veren öğretim elemanı 
tarafından belirlenir ve yarıyıl başında öğrencilere açıklanır. 

Öğrenciler sınavların yapılacağı tarih aralığını akademik takvim üzerinden öğrenebilirler. Sınav tarihleri 
sınav takviminin başlangıcından en az iki hafta önce öğrencilere fakülte web sayfasından duyurulur. 
Öğrenciler sınava ilan edilen gün, saat ve yerde girmek, kimlik belgeleri ile istenecek diğer belgeleri 
yanlarında bulundurmak zorundadır. 

Öğrenciler üniversitenin sınav yönergesinin 20. maddesinde yer alan “Öğrencilerin Uyması Gereken 
Kurallar” bölümünü mutlak suretle okumalıdırlar. Aşağıdaki linkten sınav yönergesini indirerek ilgili 
mevzuata ulaşabilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat 
 

5.1. Ara Sınav (Vize) 
Fakültemizde her yarıyılda bir kere ara sınav yapılmaktadır. Ara sınav, akademik takvimde belirtilen 

haftada gerçekleşmektedir. Belirtilen hafta içerisindeki ara sınav gün ve saatine fakülte sınav 
koordinatörlüğü karar vermektedir. 

Bir dersi geçmek için ara sınavlarda alınan notların önemi büyüktür. Ara sınavdan düşük bir not almanız, 
dersi geçebilmek için final sınavından daha yüksek bir not almanız gerektiği anlamına gelmektedir. Bu 
dengeyi iyi kurmak adına ara sınavları oldukça önemsemelisiniz. 

5.2. Yarıyıl Sonu Sınavı (Final) 
Fakültemizde her yarıyılda bir kere yarıyıl sonu sınavı yapılmaktadır. Yarıyıl sonu sınavı, akademik 

takvimde belirtilen haftalarda gerçekleşmektedir. Belirtilen haftalar içerisindeki yarıyıl sonu sınavı gün ve 
saatine fakülte sınav koordinatörlüğü karar vermektedir. 

Ara sınav ve yarıyıl sonu sınavı not ortalamanızın en az 50 olması, her zaman dersi geçtiğiniz anlamına 
gelmemektedir. Çünkü bir dersi geçebilmek için final sınavından en az 50 alınması şartı bulunmaktadır. 

 

Final sınavının mazereti bütünleme sınavıdır. Bu sebeple final sınavlarına katılamamış bir öğrencinin 
mazeret sınavına başvurmasına gerek yoktur. 

5.3. Bütünleme Sınavı 
İlgili yarıyılda almış oldukları derslerde yarıyıl sonu sınavına girme hakkını elde etmiş olan öğrencilere, 

yarıyıl sonu sınavına girmedikleri, girdikleri hâlde başarısız oldukları, koşullu geçtikleri ya da notunu 
yükseltmek istedikleri dersler için, her yarıyılın sonunda, yarıyıl sonu notunun yerine geçmek üzere 
bütünleme sınav hakkı tanınır. 

Öğrencilerin sınavda uyulması gereken kurallara hakim olmaları, sınavların 
sağlıklı şekilde yürütülmesi bakımından önem arz etmektedir. 

Bir dersi geçebilmek için finalinden en az 50 almanız ve vize-final 
ortalamanızın da en az 50 olması gerekmektedir. 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat
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Fakültemizde her yarıyılda bir kere olmak üzere bütünleme sınavı yapılmaktadır. Bütünleme sınavı, final 
haftasının bitimini takip eden ve akademik takvimde belirtilen haftalarda gerçekleşmektedir. Belirtilen 
haftalar içerisindeki bütünleme sınavı gün ve saatine fakülte sınav koordinatörlüğü karar vermektedir. 

Bütünleme sınavı final notu yerine geçmektedir. Final sınavından FF ile kaldıysanız, isminiz direkt 
olarak bütünleme sınav listesine eklenir. Final sınavında DD ve üzeri bir harf notu aldıysanız (AA hariç) 
ve bu notu bütünleme sınavında yükselteceğinizi düşünüyorsanız, ÖBS üzerinde bütünleme sınavına 
girmek üzere başvuruda bulunabilirsiniz. Ancak unutulmamalıdır ki bu işlem geri döndürülemez. 
Başvuruda bulunup sınava girmezseniz ya da girip daha düşük bir not alırsanız, bu almış olduğunuz not 
son geçerli notunuz olacaktır. 

Devamlı bir öğrencinin, final sınavına giremediği durumda bütünleme sınavına girmesi gereklidir. 
Bütünleme sınavının mazereti yoktur. 

 

5.4. Tek Ders Sınavı 
Tek ders sınavı, her yarıyıl sonunda bütünleme sınavlarının ardından akademik takvimde belirlenen 

tarihte yapılır. Bu tarihler genellikle yaz dönemi ve sömestr dönemine (güz ve bahar yarıyılları arası) denk 
gelmektedir. Aksi belirtilmedikçe, yılda iki tek ders sınavı dönemi olarak organize edilir. 

Kayıtlı olduğu programın bir ders dışında diğer derslerini başarıyla tamamlayan, programa ilişkin 
yükümlülüklerini yerine getiren ve akademik genel not ortalaması 2,00 veya daha yüksek olan öğrenciye bir 
dersten tek ders sınav hakkı verilir. Tek ders sınavından alınan not, genel not ortalamasını 2,00’nin altına 
düşürüyorsa, öğrenci tek ders sınavından başarılı sayılmaz. 

Tek ders sınavına girilebilmesi için öğrencinin ilgili dersi daha önce alıp başarısız olması şartı aranır. 
Daha önce hiç kaydolunmamış bir dersin tek ders sınavına girilemez. Staj / bitirme ödevi dersinden tek 
ders sınavına girilmez. Staj / bitirme ödevi derslerine hiç kayıtlanmamış bir öğrenci, herhangi bir dersin 
tek ders sınavına giremez. 

Tek ders sınavına girecek öğrenci, akademik takvimde belirtilen tek ders sınav tarihinden önce fakülte 
sekreterliğine dilekçeyle başvurur. Tek ders sınav başarı notunun değerlendirilmesinde yarıyıl içi çalışmalar 
değerlendirmeye katılmaz. Harf notu sistemin dönüşüm işlemlerinde mutlak değerlendirme sistemi 
kullanılır. Sınavda alınan harf notu o dersin ilgili dönemdeki başarı notu yerine geçer. 

Tek ders sınavına başvurup girmezseniz ya da tek ders sınavından başarısız olursanız ya derse yeniden 
kayıtlanmalısınız ya da takip eden tek ders dönemini beklemelisiniz. Tek ders sınavının mazeret sınavı 
yoktur. 

 

5.5. Ek Ders Sınavları 
Azami eğitim-öğretim süresi sonunda mezuniyet koşullarını sağlayamayan öğrenciler hakkında 

uygulanacak ek sınavlar ve verilecek ek sürelere ilişkin esaslar 2547 sayılı Kanun ve ilgili diğer mevzuatı 
uyarınca Senato tarafından belirlenir. 

Ek sınavlar usulen tek ders sınavları gibi uygulanmaktadır. Ek sınavlara girecek öğrenci fakülte 
sekreterliğine dilekçeyle başvurur. Ek ders sınav başarı notunun değerlendirilmesinde yarıyıl içi çalışmalar 
değerlendirmeye katılmaz. Harf notu sistemin dönüşüm işlemlerinde mutlak değerlendirme sistemi 
kullanılır. Sınavda alınan harf notu o dersin ilgili dönemdeki başarı notu yerine geçer. 

Bütünleme sınavının mazeret sınavı yoktur. 

Tek ders sınavından alınan harf notu o dersin nihai notudur. 
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Azami öğrenim süresi sonunda mezuniyet koşullarını sağlayamayan öğrenciler kayıt dondurma talebinde 
bulunamazlar. Kayıt dondurma süreleri azami öğrenim süresinden sayılmaz. 

5.6. Mazeret Sınavı 
Yarıyıl içi ara sınavlara geçerli mazeretleri sebebiyle giremeyen öğrenciler, sınav haftası bitimini takip 

eden bir hafta içinde fakülte sekreterliğine başvurabilirler. Fakülte yönetim kurulu tarafından başvurusu 
kabul edilen öğrencinin mazeret sınavı ilgili fakültenin belirlediği tarihte yapılır. Öğrenci sağlık raporu 
sunduğu günlerde sınavlara giremez; girdiği sınavlar geçersiz sayılır. 

Mazeret sınavı aşağıdaki hallerde uygulanır: 

 Öğrencinin, tam teşekküllü bir sağlık kurumu/kuruluşu tarafından düzenlenmiş sağlık raporu ile 
belgelenmiş mazeretinin ortaya çıkması, 

 Öğrencinin yakınlarından birinin (anne, baba, kardeş, eş, çocuk ve benzeri) sınava girmesini 
engelleyecek bir tarihte vefatı ile ilgili belgenin sunulması, 

 Trafik kazası, yangın, sel, deprem, yıkım gibi beklenmeyen durumların ortaya çıkması hâlinde resmî 
makamlardan alınan belgenin ibrazı, 
Gözaltı ve/veya tutukluluk hâlinde resmî makamlardan alınan belgenin ibrazı, 
Farklı fakülte veya bölümlerden alınan derslerin yarıyıl içi sınavları ile öğrencinin kayıtlı olduğu 
programın yarıyıl içi sınavlarının çakışması, 

 İlgili yönetim kurulu tarafından kabul edilen diğer mazeretlerin ortaya çıkması. 
 

5.7. Muafiyet Sınavı 
Muafiyet sınavları hazırlık sınıfında uygulanmaktadır. Yabancı Diller Yüksekokulu, Seviye Tespit Sınavı 

ve İngilizce Yeterlik Sınavı yaparak öğrencilerin İngilizce yeterliliklerini ölçerler. Seviye Tespit Sınavı, 
öğrencilerin dilbilgisini, kelime bilgisini ve okuduğunu anlama becerisini ölçmeyi amaçlar ve çoktan seçmeli 
bir sınavdır. İngilizce Yeterlik Sınavı ise öğrencilerin okuma-anlama, dinleme, anlama, not alma, yazılı ve/ 
veya sözlü ifade bakımlarından dil becerilerini ve yetkinliklerini ölçmeyi amaçlar. 

Hazırlık sınıfına başlamadan bu iki sınava katılıp başarılı olan bir öğrenci, bölümüne direkt olarak birinci 
sınıftan başlamaya hak kazanır. 

5.8. Notlandırma Sistemi 
Siyasal Bilgiler Fakültesi başarı değerlendirmesi olarak mutlak değerlendirme sistemini kullanır. 

Öğrencilere kayıtlı oldukları yarıyıl sonunda her ders için bir harf notu verilir. Harf notunun 
belirlenmesinde öğrencinin ara sınav, yarıyıl sonu sınavı, yarıyıl içi çalışmaları esas alınır. Yarıyıl sonu notu, 
ders başarı notunun en az %40 ve en fazla %60’ını oluşturur. Öğrencinin dersten başarılı sayılabilmesi için 
yarıyıl/yılsonu sınav notunun 100 üzerinden en az 50 olması gerekir. 

MU, YT ve YZ harf notları, başarı ortalamasına dahil edilmez. MU, üniversite dışından nakil yoluyla 
gelen veya ÖSYM sınavı, yatay geçiş veya dikey geçiş yollarından birisi ile üniversiteye kayıt yaptıran 
öğrenciye, daha önce almış olduğu ve denkliği bölüm başkanlığının önerisi ile ilgili yönetim kurulunca 
tanınan dersler için verilir. YT, eğitim-öğretim çalışmalarında başarılı olan öğrencilere verilir. YZ, eğitim- 
öğretim çalışmalarında başarılı olamayan öğrencilere verilir. Staj / bitirme ödevi YT ya da YZ olarak 
notlandırılır. Staj / bitirme ödevi halihazırda devam eden öğrenci, danışmanı tarafından aşağıdaki listede 
yer almayan bir not olan “P harf notu” ile notlandırılır. 

Mutlak değerlendirme sistemine göre harf notlarının puanı, kat sayıları ve başarı dereceleri aşağıda 
belirtilmiştir: 

Tek ders ve bütünleme sınavlarının mazeret sınavı yapılmamaktadır. 
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Şekil 10: Mutlak Değerlendirme Sistemine Göre Harf Notları 
 

5.9. Sonuç İlanı ve İtiraz Süreci 
Yönetmelik gereği sınav notuna itirazlar yalnızca maddi hata gerekçesiyle yapılabilir; yeniden 

değerlendirilmesine yönelik itirazlarınız dikkate alınmaz. Sınav notunuzun ilanını izleyen üç iş günü 
içerisinde bir dilekçe ile fakülte sekreterliğine başvurmanız gerekir. 

Sınav notunuzda maddi bir hata var ise fakülte yönetim kurulunda karara bağlanarak notunuzda gerekli 
düzeltme yaptırılır. Maddi bir hata yok ise hata bulunmadığına dair size bilgilendirme yapılır. 

İlan edilen sınav sonucu ile ilişkili herhangi bir maddi hatanın yapılmış olmasının öğretim elemanı 
tarafından fark edilmesi halinde öğretim elemanı, düzeltme istemi ile ilgili gerekçeli başvurusunu ilan 
tarihinden itibaren 10 gün içinde ilgili birime yapmak zorundadır. 
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6. Staj Uygulaması 
Staj, öğrencilerimizin üniversite eğitim hayatları boyunca hakkında en çok soru sordukları ve merak 

ettikleri derstir. Staj dersi, öğrencilerin normal şartlarda sekizinci yarıyılın (bahar dönemi) başında 
seçecekleri bir derstir. Bazı bölümler için staj dersinin muadili bitirme ödevidir. 

Stajla ilgili daha detaylı sorularınız yanıtlarına ve staj evrakları ile ilgili belgelere aşağıdaki linkten 
ulaşabilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/staj-uygulamasi 

6.1. Bölümlere Göre Staj Dersleri 
Fakültemizde sekizinci yarıyılda açılan staj dersi ya da onun muadili olan bitirme ödevi dersi; İşletme, 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi ve Uluslararası İlişkiler olmak üzere üç bölümün eğitim planında yer 
almaktadır. İktisat bölümünün eğitim planında ise bitirme ödevi dersi bulunmamakta, sadece staj dersi 
zorunlu olarak bulunmaktadır. Maliye bölümünün eğitim planında staj ve bitirme ödevi yer almamaktadır. 

İktisat bölümünden mezun olmak isteyen her öğrencinin 20 iş günü zorunlu staj yapması gerekmektedir. 
İşletme, Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi ve Uluslararası İlişkiler bölümlerinin öğrencileri ise bu derslerden 
herhangi birini tercih etme şansına sahiptirler. Mezun olabilmeleri için staj ya da bitirme ödevi derslerini 
başarılı şekilde geçmelidirler. Staj dersini seçen Uluslararası İlişkiler bölümü öğrencilerinin 20 iş günü, 
İşletme bölümü öğrencilerinin 30 iş günü ve Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi bölümü öğrencilerinin 20 
veya 30 iş günü staj yapmaları gerekmektedir. 

6.2. Zorunlu Staj Süresi Ne Kadar? 
Fakültemiz İktisat bölümünde 20 iş günü zorunlu staj yapılması gerekmektedir. Diğer bölümlerimizde 

ise tercih öğrencilerimize bırakılmış olup ya staj ya da bitirme ödevi yapılması gerekmektedir. Bitirme ödevi 
dersini tercih etmeyen öğrencilerimizden Uluslararası İlişkiler bölümü öğrencilerinin 20 iş günü, İşletme 
bölümü öğrencilerinin 30 iş günü, Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi bölümü öğrencilerinin ise 20 veya 30 
iş günü staj yapması gerekmektedir. 

Tablo 3: Bölümlerin Staj Günü Sayıları 
 

Bölümler Tamamlanması Gereken Staj Süreleri 
İktisat Bölümü 20 iş günü 
İşletme Bölümü 30 iş günü 
Maliye Bölümü Staj dersi bulunmamaktadır. 
Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi 20 veya 30 iş günü 
Uluslararası İlişkiler Bölümü 20 iş günü 

6.3. Staj Ne Zaman Yapılır? 
Staj uygulaması hem yaz hem de bölüm staj komisyonunun onayı alınması halinde sömestr tatillerinde 

yapılabilir. Stajınızı en erken ikinci yarıyıldan sonra yaz tatili döneminde, bölümünüz staj uygulamasına göre 
20 ya da 30 iş günü olarak yapabilirsiniz. Bölümünüz staj uygulamasına göre 20 iş günü staj yapmanız 
gerekiyorsa yaz tatili döneminin yanı sıra, ara tatil döneminde de staj yapabilirsiniz. 30 iş günü staj 
yapacaklar için ara tatilde staj yapmak uygun değildir. 

Staj, dönem içinde yarı zamanlı (part-time) yapılamaz. İstanbul Medeniyet Üniversitesi Eğitim-Öğretim 
ve Sınav Yönetmeliği gereği derslere %70 devam zorunluluğu bulunmaktadır. Staj yaptığınız günlerde tam 
zamanlı olarak staj yaptığınız kurumda çalışmanız gerektiğinden dönem içinde ve yarı zamanlı staj 
yapmanız kabul edilmez. 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/staj-uygulamasi
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Öğrencilere, mezuniyetlerinin normal zamanlarında gerçekleşmesi adına en geç üçüncü sınıftan 
dördüncü sınıfa geçerken stajlarını tamamlamaları önerilmektedir. Aksi takdirde, dördüncü sınıftan sonra 
yapılan stajlar, mezuniyet aşamasında olan öğrencilerin tek ders sınavına girme haklarını etkileyebilir. 

6.4. Nerede Staj Yapılabilir? 
Öğrencilerin staj yapmalarındaki amaç, edindikleri teorik bilgilerinin uygulamalı bir biçimde iş 

dünyasında tecrübe edinmeleridir. Bu yüzden staj yapacağınız yerin kişisel ve profesyonel gelişiminize 
katkıda bulunması gerekmektedir. 

Staj yapacak öğrencilerimizin staj yerlerini kendilerinin bulması gerekmekte ve bölümlerinin staj 
komisyonu üyelerinden uygunluk almaları gerekmektedir. Bu hususta Bölüm Staj Komisyonu tarafından 
belirlenmiş kuralları ve gerekleri karşılayan bir kurum ya da işletmede staj yapmanız gerekmektedir. Ders 
kapsamında değerlendirilecek stajın, yurt dışındaki bir kurum ya da işletmede yapılmasına izin 
verilmemektedir. Bu durum gönüllü staj kapsamında değerlendirilmektedir. 

Staj yeri bulmadan önce bölümünüzden beklenen taleplerin neler olduğunu öğrenmenizde fayda vardır. 
Bu hususta staj komisyonu ile önceden iletişime geçmeniz önemlidir. Staj yapacağınız süre içinde sigorta 
(iş kazası kapsamında) işlemleriniz dekanlık tarafından takip edilecektir. 

Staj yeri bulma konusunda yardımcı olabilecek web siteleri aşağıdaki tabloda listelenmiştir. 
Tablo 4: Staj Yeri Bulmaya Yardımcı Web Siteleri 

 

Kurum/Kuruluş ya da Platform İnternet Siteleri 

T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları 
Ofisi – Ulusal Staj Programı 

 
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami 

Yetenek Kapısı https://www.yetenekkapisi.org/ 

İŞKUR https://staj.iskur.gov.tr/ 

Kariyer.net https://www.kariyer.net/is-ilanlari/stajyer 

Linkedin https://www.linkedin.com/jobs/?originalSubdomain=tr 

6.5. Gönüllü Staj Uygulaması 
Öğrenciler, zorunlu staj kapsamında olmayan gönüllü stajlar yapabilirler. Gönüllü staj için okuldan 

herhangi bir onay alınması gerekmemektedir ve öğrenciler dönem içinde gönüllü staj yapma fırsatına 
sahiptirler. Ancak, gönüllü stajlar sırasında okul tarafından sigorta yapılmamaktadır. Gönüllü stajda ücret 
alıp almamanız, işyerinizle olan iş ilişkinize bağlıdır. Ayrıca, gönüllü stajın yapılacağı alan okulun veya 
bölümün belirlediği bir sınır içinde değildir. 

https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami
https://www.yetenekkapisi.org/
https://staj.iskur.gov.tr/
https://www.kariyer.net/is-ilanlari/stajyer
https://www.linkedin.com/jobs/?originalSubdomain=tr
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7. Mezuniyet 
Mezun olmaya hak kazanabilmek için aşağıdaki şartları sağlamalısınız: 

 Kayıtlı olduğunuz programın ders planında yer alan toplam AKTS veya üzerini tamamlamanız 
(en az 240 ve üzeri AKTS almanız), 

 Programınıza ilişkin tüm yükümlülükleri yerine getirmeniz (zorunlu, fakülte vizyon, üniversite 
vizyon, bölüm seçimlik ve serbest seçimlik dersleri tamamlamanız), 

 Bölümünüzün ders planında varsa staj ya da bitirme ödevi dersini tamamlamanız, 
 Transkriptinizde FF, YZ ve DZ gibi bir notunuzun bulunmaması, 
 AGNO’nunuz 2,00 veya daha yüksek olması. 

Eğitim planında yer alan tüm zorunlu, seçimlik ve staj veya bitirme ödevi derslerini başarıyla 
tamamlayan, AGNO’su 2,00 ve üstü olan ve gerekli AKTS şartını sağlayan öğrenciler, bulundukları 
bölümün mezuniyet komisyonu tarafından mezun edilerek lisans derecesi elde etme hakkı kazanırlar. 
Mezuniyet işlemlerinin başlatılması için fakülte sekreterliğine mezuniyet dilekçesi ile başvuru yapmanız ve 
dilekçe ekine transkriptinizi iliştirmeniz gerekmektedir. 

Hem güz hem de bahar döneminde final ve bütünleme sınavları için not girişlerinin tamamlanmasıyla, 
bölümlerin mezuniyet komisyonları tarafından mezuniyet işlemleri başlatılır. Mezun olmaya hak kazanan 
öğrencilerin listesi dekanlığa iletilir ve Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile bu öğrencilerin mezuniyeti 
onaylanır. İlgili karar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na iletilir. Burada öğrencilerin mezuniyet işlemleri 
sonlandırılır. Tüm bu prosedürün gerçekleşmesiyle mezun olan öğrenci lisans diploması almaya hak 
kazanır. 

 

7.1. AKTS Şartının Sağlanması 
Mezun olmak için en az 240 AKTS’yi ve ders planınızda yer alan dersleri başarıyla tamamlamanız 

gerekmektedir. Bahar yarıyılı sonunda mezun olmayı planlıyorsanız, güz döneminde açılan zorunlu dersler 
arasından eksik dersinizin kalmaması önem taşımaktadır. Bu nedenle, ders seçimi esnasında danışmanınızla 
birlikte bölümünüzün ders planında almanız gereken dersler arasından hangi derslerinizin eksik olduğunu 
belirleyip derslerinizi buna göre seçmeniz önem taşımaktadır.  

 

7.2. Zorunlu Derslerin Tamamlanması 
Birinci sınıftaki tüm dersler ve bölümünüzün mevcut eğitim planında yer alan zorunlu derslerin başarıyla 

tamamlanması gerekmektedir. Mezuniyet hakkı kazanabilmek için bu zorunlu derslerin belirtilen kriterlere 
uygun şekilde tamamlanması önemlidir. 

7.3. Seçimlik Derslerin Tamamlanması 
Seçimlik dersler, bölüm seçimlik dersler ve serbest seçimlik dersler olarak iki gruba ayrılmaktadır. Bu 

iki grubun haricinde, ikinci sınıfın güz döneminde bir fakülte vizyon seçimlik ders ve bahar döneminde 
bir üniversite vizyon seçimlik ders alınması gerekir. Mezuniyet işlemlerinin başlatılması için bu iki 
kategorideki derslerin gerekli AKTS değerlerinin ve başarı koşullarının sağlanmış olması gerekmektedir. 
Kayıtlı olduğunuz bölümün eğitim planında seçimlik ders gruplarının her dönemdeki gerekli AKTS 
değerleri belirtilmiştir. Her dönemde kaç tane ve hangi kategoride seçimlik ders alacağınızı bölümünüz 

Mezun olmaya hak kazanan öğrenciler fakülte sekreterliğine mezuniyet 
dilekçesi ile başvuruda bulunmalıdırlar. 

Mezun olmak için en az 240 AKTS’yi ve ders planınızda yer alan tüm dersleri 
başarıyla tamamlamanız gerekmektedir 
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ders planlarını inceleyerek görebilirsiniz. 

Link: https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-planlari  

7.4. Mezuniyette Not Ortalamasına Göre Başarı Durumu 
Mezuniyet için gerekli koşulları sağlamış olan öğrenciler, lisans öğrenimini normal eğitim-öğretim süresi 

içinde tamamlamaları ve disiplin cezası almamaları şartıyla not ortalamalarına bağlı olarak onur belgesine 
ya da yüksek onur belgesine sahip olabilirler. 

7.4.1. Onur Belgesi 
Ağırlıklı genel ağırlıklı not ortalaması 3,00 ile 3,49 arasında mezun olacak bir öğrenci, onur öğrencisi 

olarak mezun olur ve onur belgesi almaya hak kazanır. 

7.4.2. Yüksek Onur Belgesi 
Ağırlıklı genel ağırlıklı not ortalaması 3,50 ile 4,00 arasında mezun olacak bir öğrenci, yüksek onur 

öğrencisi olarak mezun olur ve yüksek onur belgesi almaya hak kazanır. 

7.5. Tek Ders Sınavı ile Mezuniyet 
Üniversitemiz Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 28. maddesinin birinci fıkrasına göre, 

kayıtlı olduğu programın tüm derslerini başarıyla tamamlayan, programa ilişkin yükümlülüklerini yerine 
getiren ve akademik genel not ortalaması 2,00 veya daha yüksek olan öğrencilere, bir dersten tek ders sınav 
hakkı verilir. Buna göre: 

 Tek ders sınavına girecek öğrenci ilgili dekanlığa dilekçeyle başvurur. Tek ders sınavı, yarıyıl 
sonunda bütünleme sınavlarının ardından akademik takvimde belirlenen tarihte yapılır. 
Tek ders sınavına girilebilmesi için öğrencinin ilgili dersi daha önce alıp başarısız olması şartı aranır. 
Tek ders sınav başarı notunun değerlendirilmesinde yarıyıl içi çalışmalar değerlendirmeye katılmaz. 
Harf notu sistemin dönüşüm işlemlerinde mutlak değerlendirme sistemi kullanılır. Sınavda alınan 
harf notu o dersin ilgili dönemdeki başarı notu yerine geçer. 

7.6. Staja Bağlı Mezuniyet 
Staj dersini tamamlayınca mezun durumunda olacak öğrenciler, staj notunun girilmesinin ardından 

mezuniyet dilekçesi ile fakülte sekreterliğine başvuru yapmalıdırlar. Staj notunun girilmesi hususunda 
danışmanla iletişimde olunması önemlidir. 

Staja bağlı mezun olacak öğrencileri bulunan danışmanlar, staj bitiminde öğrenci işleri personeli ile 
iletişime geçip not girişini açtırmalıdırlar. Stajını tamamlamış öğrenci için YT notu girilerek mezuniyet 
işlemlerinin öğrenci tarafından başlatılması sağlanmalıdır. 

Dönemini uzatmadan mezun olmak isteyen öğrencilerimizin dördüncü sınıf bahar yarıyılında staj 
dersini almaları gerekmektedir. Stajlarını da en geç yaz okulu bitimine kadar tamamlamaları gerekmektedir. 
Bu dönemi aşmak dönem uzatıldığı anlamına gelmektedir. Böyle bir durumda da katkı payı / harç ödemek 
gerekebilir. 

7.7. Güz Döneminde Mezuniyet 
Kayıtlı olduğunuz programdan mezun olabilmek için istenilen tüm gereklilikleri güz döneminde yerine 

getiriyorsanız Bölüm Mezuniyet Komisyonu ve Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile ara dönemde de mezun 
olabilirsiniz. Ara dönemde mezun olabilmek için mezuniyet dilekçesiyle fakülte sekreterliğine başvurmanız 
gerekmektedir. 

Her bölüm için alınması gereken seçimlik ders sayıları farklılık gösterir. Bu 
nedenle bölümünüzün eğitim planını mutlaka inceleyiniz. 

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-planlari
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7.8. Azami Süre 
Dört yıllık bölümlerde hazırlık sınıfı hariç azami süre YÖK tarafından 7 yıl olarak belirlenmiştir. Bu 

süre sonunda mezuniyet şartlarını yerine getirmeyen öğrencilerin üniversite ile ilişkileri kesilerek aktif 
öğrencilik durumları iptal edilir. Azami eğitim-öğretim süresi sonunda mezuniyet koşullarını sağlayamayan 
öğrenciler hakkında uygulanacak ek sınavlar ve verilecek ek sürelere ilişkin esaslar 2547 sayılı Kanun ve 
ilgili diğer mevzuat uyarınca Senato tarafından belirlenir. 
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8. Sosyal İmkânlar 
İstanbul Medeniyet Üniversitesi öğrencileri, Türkiye’nin en büyük üniversite kütüphanesine sahip 

olmaları bakımından ayrıcalıklıdırlar. Bunun yanı sıra spor tesisleri, yemekhane hizmetleri, öğrenci kulüpleri 
gibi pek çok sosyal imkana da sahiptirler. 

8.1. Ziraat Bankası Kütüphanesi 
Türkiye’nin en büyük üniversite kütüphanesi unvanına sahip İstanbul Medeniyet Üniversitesi Ziraat 

Bankası Kütüphanesi 28 bin metrekarelik kapalı alanıyla 7/24 çalışma esasına göre tasarlanmış, modern 
kütüphaneciliğin gerektirdiği bütün olanaklara sahip, akıllı ve engelsiz bir binadır. Kütüphanemiz 
kullanıcıların rahatça çalışabilecekleri, havalandırması, ısı ve ışık düzenlemeleri yapılmış, uygun mobilyalar 
ve otomasyon alt yapısıyla donatılmış bir mekândır. 

Kütüphanemizde akademisyenler, öğrenciler, idari personel ve dış kullanıcıların ihtiyaç duydukları her 
türlü bilgi kaynağını, çağın teknolojik gelişmeleri göz önünde bulundurularak, uygun ortam ve teknolojik 
altyapılarla sağlamaktadır. Üniversitemizin eğitim ve öğretimine destek sağlayan her türlü bilgi kaynağını 
temin etmek, düzenlemek ve uygun ortamlarda kullanıma sunmak amacıyla hizmet veren kütüphanemiz, 
Kuzey Yerleşkede bulunmaktadır. Link: https://library.medeniyet.edu.tr/ 

Şekil 11: Kütüphanelerin Çalışma Saatleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ek olarak, “Otomatik Ödünç-İade” cihazlarımız ile kitapları, kütüphanenin açık olduğu aralıklarda 

bankoya uğramadan hızlıca ödünç alabilir, süresini uzatabilir ve iade işlemlerini gerçekleştirebilirsiniz. 

8.2. Spor Tesisleri 
Üniversitemiz Sağlık Kültür ve Spor (SKS) Daire Başkanlığı’na bağlı olarak görev yapan Spor Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü, öğrencilerin beden ve ruh sağlığının korunması ve boş zamanlarının değerlendirilmesi 
amacıyla tüm spor faaliyetlerini organize etmek, yönetmek, üniversiteye ait spor salon ve alanlarını bu 
amaca uygun şekilde değerlendirmek, üniversite öğrenci ve personelinin imkânlar ölçüsünde tesislerden 
yararlanabilmelerini sağlamak, spor salon ve alanlarının bakımı, yönetimi ve yenilerinin yapılması 
faaliyetlerini yürütmektedir. 

Güney Yerleşkesinde bir futbol sahası, iki tenis kortu, iki basketbol ve iki voleybol sahası bulunmaktadır. 
Cevizli Yerleşkesinde bir adet çok amaçlı kapalı spor salonu bulunmaktadır. Orhanlı Yerleşkesinde bir 
futbol sahası bir tane basketbol bir tanede voleybol sahası bulunmaktadır. 

Üniversitemiz Kadıköy Güney Yerleşkesinde bulunan spor tesislerimiz hizmet satın alma yoluyla 
işletmeye verilmiş olup, bu tesislerden öğrencilerimiz, akademik personelimiz ve idari personelimiz her gün 
10.00-17.00 saatleri arasında futbol, voleybol, basketbol ve tenis kortundan ücretsiz olarak 
yararlanmaktadırlar. 

https://library.medeniyet.edu.tr/
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8.3. Yemekhane Hizmetleri 
Üniversitemizin kuruluşundan bu yana SKS Dairesi Başkanlığı bünyesinde faaliyet gösteren öğrencilere 

yönelik hizmetlerin en önemlilerinden biri beslenme hizmetidir. Üniversitemizde yemek hizmeti ve gıda 
hizmeti alan tüm öğrencilerimiz ile akademik ve idari personelimize Catering firmaları tarafından verilecek 
hizmetlerde yerel ürün şartı koyularak organik ve sağlıklı ürünler temin edilmektedir. 

Haftalık menüleri öğrenmek için aşağıdaki linki kullanabilirsiniz. 

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/beslenme-hizmetleri-birimi/yemek-menusu 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığına bağlı beş farklı yerleşkede beş yemekhanemiz bulunmaktadır. 
Bu yemekhanelerimizde öğrenci kimlik kartlarınıza “MKART” sayfasında öğrenci kimlik numarası ve T.C 
kimlik numaranız ile giriş yaparak para yükleyip her gün 11:00 ile 14:00 saatleri arasında 
yemekhanelerimizden faydalanabilirsiniz. MKART girişi için aşağıdaki linki kullanabilirsiniz. 

Link: https://mkart.medeniyet.edu.tr/Users/login/ 

8.3.1. Yemek Bursu 
Üniversitemizde her yıl 60 öğrencimize %100 yemek bursu, yemek hizmeti alan tüm öğrencilerimize ise 

%80 yemek bursu verilmektedir. Bütçe imkanlarımız doğrultusunda bu sayıların her yıl artırılması 
düşünülmektedir. 

Yemek bursu başvuruları, yönerge uyarınca her akademik yılın başında başlar. Yemek bursuna başvuru 
şekli, başvuru formu ve şartları SKS Daire Başkanlığı tarafından her akademik yılın başında üniversitenin 
internet sitesinde yayımlanır. Başvurular ilan tarihini takip eden on beş gün içerisinde gerçekleştirilir. 

Öğrenciler başvuruyu, bağlı olduğu akademik birimin idari işlerine yemek bursu başvuru formu ile 
yaparlar. Kazanan öğrencilerin yemek kartları (öğrenci kartları); Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
tarafından sistemde burslu olarak tanımlanacaktır. Aşağıdaki linkten yemek bursu hakkındaki detaylı 
bilgilere ulaşabilirsiniz. 

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosyal-hizmetleri-birimi/yemek-bursu 

8.4. Barınma İmkânları 
Mülkiyeti üniversitemize ait olan, 95 kişi kapasiteli, Kartal Soğanlık’ta bulunan Kız Öğrenci Yurdu 

hizmet satın alma usulü ile kiraya verilmiş olup, Cevizli Yerleşkesi’ne 15 dakika yürüme, araçla beş dakikalık 
mesafededir. Ayrıca ilgili firma tarafından üniversitemiz öğrencilerine %15 indirim uygulanmaktadır. 
Bunun haricinde üniversiteye ait bir yurt bulunmamaktadır. 

8.5. Kısmi Zamanlı Çalışma İmkânı 
Kısmi zamanlı çalışma, üniversitemizde 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 46. maddesine 

dayanılarak isteyen öğrencilerin kısmi zamanlı olarak geçici işlerde çalıştırılmasıdır. 
Üniversitemizin kısmi zamanlı çalıştırılacak öğrenci ihtiyacı, alınacak öğrencinin ve işin niteliğine göre, 

ekim ayı başında veya Kısmi Zamanlı Olarak Öğrenci Çalıştırma Yönergesi’nin 5. maddesinin 2. fıkrası 
hükmüne uyularak ihtiyaç duyulan dönemlerde SKS Daire Başkanlığınca https://sks.medeniyet.edu.tr/tr 
web adresinde ve/veya ilan panolarında yayınlanır. Duyuruda, hangi birimlerde ve ne tür işlerde kaç kısmi 
zamanlı öğrenci çalıştırılacağı, çalıştırılacak işin niteliği, çalıştırılacak öğrencilerde aranan şartlar, haftalık 
çalışma süreleri ve bir saatlik çalışma karşılığı ödenecek ücret, başvuru için gerekli belgeler, başvuru yeri ve 
tarihi açıkça belirtilir. 

Öğrenciler belirtilen işler için SKS web sitesindeki “Öğrenci Formaları” sekmesinden temin 
edecekleri “Kısmi Zamanlı Öğrenci Başvuru Formu” ile birlikte her bir iş için ayrı ayrı olmak üzere 
belirtilen tarihler aralığında ilgili Birimlere/Fakültelere başvurularını yapacaklardır. 

https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/beslenme-hizmetleri-birimi/yemek-menusu
https://mkart.medeniyet.edu.tr/Users/login/
https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosyal-hizmetleri-birimi/yemek-bursu
https://sks.medeniyet.edu.tr/tr
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8.6. Öğrenci Kulüpleri 
SKS Daire Başkanlığı’nın kültür hizmetleri bünyesinde bulunan topluluklarımıza üniversitemiz 

öğrencileri kolaylıkla üye olabilir, yeni kulüpler kurabilir ve tüm fiziki olanaklardan yararlanabilirler. 
Halihazırda 83 öğrenci topluluğu faaliyetlerini sürdürmektedir. Öğrenci topluluklarının listesine aşağıdaki 
linkten ulaşabilirsiniz. 

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosyal-hizmetleri-birimi/ogrenci-kuluplerimiz  

Üniversitemiz bünyesinde yer alan konferans salonları, amfi ve dersliklerimizden organizasyon yapmak 
isteyen tüm öğrenci ve topluluklarımız ücretsiz olarak faydalanabilmektedirler. Etkinlik Yönetim Sistemi 

(EYS)’den başvurmaları yeterlidir. 

Link: https://eys.medeniyet.edu.tr/ 

8.7. Şehrin Sosyal İmkânları 
Canlı ve modern bir şehir olan İstanbul, tarihi, kültürel ve doğal güzellikleriyle eşsiz bir dünya kentidir. 

Dünyada iki kıtayı barındıran tek şehir olması, İstanbul’u hem siyasi hem ekonomik hem de jeopolitik 
olarak önemli kılmıştır. Zengin ve köklü geçmişinin yanı sıra, dinamik ve geleceğe ışık tutacak bir genç 
nüfusa da ev sahipliği yapmaktadır. 

Benzersiz onlarca olanağı karşılık beklemeden sunan İstanbul, üniversite öğrencilerine sadece 
derslerden ibaret olmayan verimli bir üniversite hayatını vadetmektedir. Verimli bir üniversite hayatı 
kendini birçok anlamda geliştirmeyi ifade etmektedir. Sosyal yaşama da en az dersler kadar önem vermeli 
ve kendinizi kültürel anlamda da geliştirmelisiniz. Siyasal Bilgiler Fakültesi öğrencileri olarak sizler de 
şehirdeki birçok sosyal imkândan faydalanabilirsiniz. Bunu mümkün kılacak bazı internet siteleri aşağıda 
paylaşılmıştır. 

Tablo 5: İstanbul’daki Etkinlikleri Nereden Öğrenebilirim? 
 

Etkinlikler için İnternet Siteleri Bağlı Olunan Kurumlar 
https://akmistanbul.gov.tr/ Kültür ve Turizm Bakanlığı 
https://istanbulsenin.istanbul/ İstanbul Büyükşehir Belediyesi 
https://kultur.istanbul/etkinlikler/ İstanbul Büyükşehir Belediyesi 
https://kultursanat.kadikoy.bel.tr/tr/kadikoyde-kultur-sanat Kadıköy Belediyesi 
https://www.uskudar.bel.tr/tr/main/eventcalendar Üsküdar Belediyesi 
https://www.fatih.bel.tr/tr/main/events Fatih Belediyesi 

https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosyal-hizmetleri-birimi/ogrenci-kuluplerimiz
https://eys.medeniyet.edu.tr/
https://akmistanbul.gov.tr/
https://istanbulsenin.istanbul/
https://kultur.istanbul/etkinlikler/
https://kultursanat.kadikoy.bel.tr/tr/kadikoyde-kultur-sanat
https://www.uskudar.bel.tr/tr/main/eventcalendar
https://www.fatih.bel.tr/tr/main/events
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9. Öğrenci Değişim Programları 
Değişim programları; öğrencinin, akademik veya idarî personelin yurtiçi veya yurtdışındaki 

yükseköğretim kurumları ile yapılan ikili ya da çoklu anlaşmalar kapsamında ders almaya, araştırma veya 
staj yapmaya, eğitim almaya veya ders vermeye imkân veren programlardır. 

Öğrencilerimiz, eğitim süreçleri boyunca yurtiçinde ve yurtdışında farklı eğitim kurumlarında öğrenim 
görerek zengin deneyimler kazanma fırsatına sahiptir. Üniversitemiz, YÖK ve Türkiye Ulusal Ajans 
tarafından desteklenen Farabi, Mevlâna ve Erasmus değişim programlarını sunmaktadır. 

9.1. Yurtdışı Değişim Programları 
Öğrenci değişim programları genel olarak yurt dışı kapsamında değerlendirilir. Söz konusu programlarla 

düzenlenen protokoller çerçevesinde üniversiteler arası karşılıklı öğrenci değişimine diğer bir deyişle 
öğrenim hareketliliğine olanak tanınmaktadır. Bununla birlikte değişim programları ile öğrencilerin 
stajlarını yurt dışında yapmaları ve öğretim elemanlarının ya da araştırmacıların da hareketliliği 
sağlanabilmektedir. 

9.1.1. Mevlâna 
Mevlâna Değişim Programı’na dahil olan yurtdışındaki yükseköğretim kurumları ile yapılan ikili 

anlaşmalar kapsamında öğrenciler bu değişim programından yararlanabilirler. Mevlâna Değişim Programı 
ortak bir çatı altında yurtiçi yükseköğretim kurumları ile yurtdışı eğitim yükseköğretim kurumları arasında 
öğrenci değişimini gerçekleştirmesini sağlamayı amaçlamaktadır. 23 Ağustos 2011 tarih ve 28034 sayılı 
Resmî Gazete’de yayımlanan yönetmelik doğrultusunda Mevlâna Değişim Programı’na katılmayı kabul 
eden yurt dışındaki yükseköğretim kurumları ile ülkemizdeki yükseköğretim kurumları arasında 
öğrencilerin değişimi mümkün hale gelmiştir. 

Mevlâna Değişim Programı’nın öncelikli amacı, yurt içinde eğitim veren yükseköğretim kurumları ile 
yurt dışında eğitim veren yükseköğretim kurumları arasında öğrenci ve öğretim elemanı değişimini 
sağlamaktır. Ayrıca Mevlâna Değişim Programı’nın temel amaçları; 

Türkiye’yi yükseköğretim alanında bir cazibe merkezi haline getirmek, 
Yükseköğretim kurumlarımızın akademik kapasitelerini artırmak, 
Yükseköğretimin küreselleşme sürecine katkıda bulunmak, 
Türkiye’nin zengin tarihsel ve kültürel mirasını küresel düzeyde paylaşmak, 
Kültürler arası etkileşimin artmasıyla, farklılıklara saygı ve anlayış kültürünün zenginleşmesini 
sağlamaktır. 

Mevlâna Değişim Programı ile ilgili detayları öğrenmek için aşağıdaki linke tıklayabilirsiniz. 

Link: https://mevlana.medeniyet.edu.tr/tr 

9.1.2. Erasmus 
Erasmus, Avrupa Birliği tarafından finanse edilen ve öğrencilerin yurt dışında belirli bir süre boyunca 

eğitim almaları veya staj yapmalarına olanak tanıyan bir değişim programıdır. Bu program, öğrencilerin 
akademik ve kültürel deneyimlerini zenginleştirirken, farklı ülkelerdeki eğitim sistemlerini tanıma ve 
uluslararası bir perspektif kazanma fırsatı sunar. 

Erasmus öğrenim hareketliliği, lisans, yüksek lisans ve doktora öğrencilerine yöneliktir. Başarılı 
öğrenciler, belirli kriterler ve kontenjanlar dahilinde yurt dışında eğitim görme fırsatı elde ederler. 

Erasmus staj programı, öğrencilere yurt dışındaki bir işletmede veya organizasyonda staj yapma olanağı 
sunan bir programdır. Bu program, öğrencilerin mesleki becerilerini geliştirmelerini, uluslararası iş ortamını 
tanımalarını ve kariyerleri için önemli bir deneyim kazanmalarını amaçlar. Erasmus staj programı, Avrupa 
Birliği ülkelerindeki kurum ve kuruluşlarla iş birliği içinde yürütülür. Öğrenciler, staj süresi boyunca hem 
akademik hem de profesyonel anlamda kendilerini geliştirme fırsatı bulurlar. Program, öğrencilere finansal 

https://mevlana.medeniyet.edu.tr/tr
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destek sağlarken, kültürel çeşitliliği deneyimleme ve uluslararası bağlantılar kurma imkânı da tanır. Staj 
süresi, genellikle 2 ila 12 ay arasında değişir ve lisans, yüksek lisans, doktora seviyesindeki öğrenciler ile 
yeni mezunlar başvurabilir. 

Fakültemizde Erasmus programı kapsamında yabancı üniversitelerle yapılan bağlantılar mevcuttur. 
Anlaşmalı olduğumuz üniversiteler aşağıda listelenmiştir. 

Tablo 6: Erasmus Programı Kapsamında Anlaşmalı Üniversiteler 
 

Bölümler Ülkeler Anlaşmalı Üniversiteler 
 
İktisat 

 
Almanya 

Technische Universitat Dortmund (Tu Dortmund 
University) 

İktisat Polonya Politechnika Bialostocka 

İktisat Macaristan University of Miskolc 

İktisat Çekya Tomas Bata University in Zlin 

İktisat İtalya Universita Degli Studi di Napoli Federico II 

İktisat Romanya Universitatea din Oradea 

İşletme Bölümü Almanya Hochshule Fulda 

İşletme Bölümü Almanya Hochschule Nordhausen 

İşletme Bölümü Portekiz Institute Politecnico da Guarda 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Hırvatistan Universtiy of Zagreb 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Fransa 
ESPOL (European School of Political and Social 
Sciences), Catholic University of Lille 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Polonya Uniwersytet Kazimierza Wielkiego 

 
 
Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi 

 
 
Almanya 

University of Applied Sciences for Public 
Administration and Management of North Rhine- 
Westphalia 

Uluslararası İlişkiler Bölümü İtalya Universita Degli Studi di Cagliari 

Uluslararası İlişkiler Bölümü İtalya Universita Degli Studi di Napoli Federico II 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Portekiz Universidade Nova de Lisboa 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Portekiz Universidade de Coimbra 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Almanya University of Erfurt 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Polonya Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Polonya Nicolaus Copernicus University 

Uluslararası İlişkiler Bölümü Romanya Universitatea din Oradea 

 
Uluslararası İlişkiler Bölümü 

 
Yunanistan 

Panteio Panepistimio Koinonikon Kaipolitikon 
Epistimon 

Fakülte ve bölümlerde Erasmus Koordinatörü olarak görev yapan öğretim elemanlarımız aşağıdaki 
tabloda listelenmiştir. 
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Tablo 7: Erasmus Koordinatörleri 

Fakülte / Bölümler Koordinatörler E-posta adresi

Siyasal Bilgiler Fakültesi Dr. Öğr. Üyesi Alperen Özkan alperen.ozkan@medeniyet.edu.tr 

İktisat Dr. Öğr. Üyesi Gülbin Erdem 
Karahanoğlu 

gulbin.erdem@medeniyet.edu.tr 

İşletme Bölümü Arş. Gör. Hasan Şengüler hasan.senguler@medeniyet.edu.tr 

Maliye Dr. Öğr. Üyesi Nergis Feride 
Kaplan Dönmez nergis.kaplan@medeniyet.edu.tr 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Arş. Gör. Emine Nergis 
Sinanoğlu emine.sinanoglu@medeniyet.edu.tr 

Uluslararası İlişkiler Doç. Dr. Leman Erdal leman.erdal@medeniyet.edu.tr 

Erasmus öğrenim hareketliliği ile ilgili detayları öğrenmek için aşağıdaki linke tıklayabilirsiniz. 

Link: https://erasmus.medeniyet.edu.tr/tr 

9.2. Yurtdışı Değişim Programları ile Giden Öğrencilerin 
Taşıması Gereken Şartlar ve Başvuru İşlemleri 

Değişim programlarına başvuracak öğrencilerin aşağıdaki şartları sağlaması gerekir: 

En az bir yarıyıl lisans veya lisansüstü programlarını tamamlamış olmaları, 
Genel not ortalamasının öğrencilerin programa başvurdukları ve programa katılmadan önceki son 
yarıyılda lisans öğrencileri için en az 2,50/4,00, lisansüstü öğrenciler için en az 3,00/4,00 olması, 
İngilizceyi veya gidilecek ülkedeki programın öğrenim dilini dersleri takip edebilecek düzeyde 
bilmeleri, 
Kayıtlı bulunduğu programın varsa diğer başvuru şartlarını sağlamaları. 

Değişim programlarına başvurularla ilgili şartlar Uluslararası Ofis’in internet sayfasında duyurulur. 
Öğrenciler başvurularında ilgili Üniversite Değişim Programları Komisyonu’nun belirleyeceği sayıda 
üniversite tercihinde bulunabilirler. Bu tercihler belirlenirken, ilgili üniversitenin ders programı, derslerin 
yapısı ve içeriği, öğretim dili, derslerin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) kredileri veya 
üniversitenin kredi sistemi ve benzeri koşullar; akademik birim koordinatörü ve öğrencilerin tez ve/veya 
akademik danışmanları tarafından göz önüne alınır. 

Erasmus veya Mevlâna değişim programına başvuran öğrenciler, Yabancı Diller Yüksekokulu 
tarafından düzenlenen gidilecek yükseköğretim kurumunda kullanılan öğretim dili veya İngilizce sınavına 
girmeleri veya Uluslararası Ofis tarafından kabul edileceği ilan edilen başka bir dil sınavının geçerli 
sonucunu ibraz ederler. Öğrenci Yabancı Diller Yüksekokulunun sınavına bir akademik yılda sadece bir 
kez girebilir. Öğrenci, başvurmak istediği değişim programı için tercih ettiği üniversiteleri başvuru 
formunda belirtir ve son başvuru tarihinden önce başvurusunu tamamlar. 

9.3. Yurtiçi Değişim Programı 
Yurtiçinde Yükseköğretim kurumları arasında öğretim elemanı ve öğrenci değişimi programı olan 

Farabi’nin Türkiye’de ilk uygulaması 2009 yılında başlatılmıştır. Henüz teşekkül aşamasında olan Farabi 
Değişim Programı için üniversitemiz farklı üniversitelerle protokol çalışmalarını sürdürmektedir. 

mailto:alperen.ozkan@medeniyet.edu.tr
mailto:ibrahim.kuran@medeniyet.edu.tr
mailto:hasan.senguler@medeniyet.edu.tr
mailto:nergis.kaplan@medeniyet.edu.tr
mailto:emine.sinanoglu@medeniyet.edu.tr
mailto:leman.erdal@medeniyet.edu.tr
https://erasmus.medeniyet.edu.tr/tr
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9.3.1. Farabi 
Kısaca “Farabi Değişim Programı” olarak adlandırılan Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci ve 

Öğretim Üyesi Değişim Programı, üniversite ve yüksek teknoloji enstitüleri bünyesinde ön lisans, lisans, 
yüksek lisans ve doktora düzeyinde eğitim-öğretim yapan yükseköğretim kurumları arasında öğrenci ve 
öğretim üyesi değişim programıdır. 

Farabi Değişim Programı, öğrenci veya öğretim üyelerinin bir veya iki yarıyıl süresince kendi 
kurumlarının dışında bir yükseköğretim kurumunda eğitim ve öğretim faaliyetlerine devam etmelerini 
amaçlamaktadır. 

Bir öğrenci Farabi Değişim Programı ile sadece bir veya iki yarıyıl süresince bir başka üniversitede eğitim 
ve öğretim faaliyetlerine devam edilebilmektedir. Aşağıdaki tabloda Farabi Değişim Programı kapsamında 
anlaşmalı olduğumuz üniversiteleri bulabilirsiniz. 

Tablo 8: Farabi Programı Kapsamında Anlaşmalı Üniversiteler 
 

Üniversiteler 

Zonguldak Bülent Ecevit Üniversitesi Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 

Trakya Üniversitesi Kilis 7 Aralık Üniversitesi 

Ordu Üniversitesi Hatay Mustafa Kemal Üniversitesi 

Ondokuz Mayıs Üniversitesi Gaziantep Üniversitesi 

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Aydın Adnan Menderes Üniversitesi 

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi Hitit Üniversitesi 

Düzce Üniversitesi Dicle Üniversitesi 

Farabi Değişim Programı ile ilgili detayları öğrenmek için aşağıdaki linke tıklayabilirsiniz. 

Link: https://farabi.medeniyet.edu.tr/tr 

9.4. Farabi ile Giden Öğrencilerin Taşıması Gereken Şartlar ve 
Başvuru İşlemleri 

Farabi Değişim Programı ile yurtiçindeki bir üniversitede eğitim görmek isteyen bir öğrenci aşağıdaki 
şartları taşımalıdır: 

 Üniversitemizin tüm fakülte, yüksekokul, Enstitülerinden birine kayıtlı ön lisans, lisans, yüksek 
lisans ve doktora öğrencisi olunması, 
Ön lisans ve lisans öğrencilerinin genel akademik not ortalamasının en az 2,0/4 olması, 
Yüksek lisans ve doktora öğrencilerinin genel akademik not ortalamasının en az 2,5/4 olması. 

Farabi Değişim Programı Koordinatörlüğü, öğrenciler için başvuru ilanı verir. İlan İstanbul Medeniyet 
Üniversitesi ve Farabi Değişim Programı sitesinde duyurulur. Öğrenciler, başvuru tarihleri arasında, ekli 
sütunlarda “Giden Öğrenci” başlığı altındaki belgeleri doldurarak Farabi Değişim Koordinatörlüğü 
Ofisi’ne başvurulmalıdır. 

Gidilecek yükseköğretim kurumunun eğitim dili Türkçe ise; değerlendirmede, başvurusu geçerli 
öğrencilerin not ortalamaları dikkate alınır ve her bir program için not ortalamaları sıralanarak seçim yapılır. 
Gidilecek yükseköğretim kurumu tamamen ya da kısmen yabancı dilde eğitim-öğretim yapıyor ise,

https://farabi.medeniyet.edu.tr/tr
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değerlendirmede başvuru şartlarına sahip, başvuruda bulunan öğrencinin not ortalamasının %50’si ile 
eğitimde kullanılan yabancı dile ilişkin seviyesini gösteren yabancı dil puanlarının (ÖSYM tarafından yapılan 
merkezi bir yabancı dil sınavı ya da üniversiteler arasında imzalanan protokolde belirlenen bir yabancı dil 
sınavı sonuç belgesi) %50’sinin toplamı dikkate alınarak, her bir program için öğrencilerin ağırlıklı not 
ortalaması sıralanarak seçim gerçekleştirilir. 

Gidilecek yükseköğretim kurumu, ilgili öğrencinin Farabi Değişim Programı öğrencisi olarak kabul 
edildiğini gösteren onaylı ve imzalı bir Farabi Değişim Programı Öğrenci Kabul Belgesi hazırlar. Bu belge 
öğrenciye Farabi Değişim Koordinatörlüğü Ofisi tarafından ulaştırılır. 
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10. İdari Birimler 
10.1. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Üniversitemize kayıt hakkı kazanan tüm lisans öğrencilerinin, mezun oluncaya kadar alacağı tüm 
hizmetlerin en etkin, hızlı ve sağlıklı bir şekilde yürütülmesi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nın 
sorumluluğundadır. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı üniversitemizi tercih edip öğrenim görmeye hak kazanan yeni 
öğrencilerin kayıt işlemlerini yapar, her dönem kayıt yenileme ve ders seçme, yatay geçiş ve dikey geçiş 
öğrencilerinin yanı sıra uluslararası öğrencilerin, yurtiçi ve yurtdışı öğrenci değişim programları ile gelen- 
giden öğrencilerin, başvuru, kayıt, kabul, intibak, muafiyet ve mezuniyet süreçlerini yürütür. 

İlgili kurumlarla burslar, öğrenim kredileri yazışmalarını yapar. Öğrenci ve ders bilgilerini doğru, güvenli, 
düzenli ve kapsamlı bir şekilde tutar; bilgilere erişimi sağlar, çeşitli analizler yaparak öğrenci yararına 
sunulan imkânların ve öğrenim ortamının sürekli geliştirilmesine katkıda bulunur. 

İlgili yönetmelik, yönerge ve uygulamaların, yükseköğrenim yasaları, üniversite politikası ve stratejileri 
çerçevesinde geliştirilmesine katkıda bulunur. Haftalık ders programlarının, sınav programlarının ve sınav 
sonuçlarının Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden, öğretim programlarının ise Eğitim Bilgi Sistemi üzerinden 
ilan edilmesini sağlar. Öğrencilere ait gerekli tüm belge/bilgilerin dosyalanması ve arşivlenmesini sağlar. 

Link: https://ogrenciisleri.medeniyet.edu.tr/tr 

10.2. Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı (SKS), kültürel dayanışma ve rehberlik ile spor ihtiyaçlarını 

karşılayan bir hizmet birimi ve aynı zamanda eğitim-öğretim desteklenmesi amacıyla bu alanda uygulama 
ve araştırmaların yapıldığı bir uygulama dairesidir. 

SKS’nin çeşitli amaç ve hizmetleri bulunmaktadır ve öğrenciler aşağıda belirtilen durumlarda SKS’ye 
başvuruda bulunabilirler: 

Öğrenci topluluğu kurmak, 
Etkinlik başvurusunda bulunmak, 
Etkinlik için salon rezervasyonu yapmak, 
Yemek bursu başvurusu yapmak, 
Psikolojik danışmanlık hizmetinden yararlanmak için başvuruda bulunmak. 

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr 

10.3. Kariyer Geliştirme Koordinatörlüğü 
İstanbul Medeniyet Üniversitesi, öğrencilerinin mesleklerini tanımalarını, ülkenin ve günümüzün 

ihtiyaçlarına cevap verecek beceriler kazanmalarını, okul hayatından meslek hayatına yumuşak ve başarılı 
bir geçiş yapmalarını, teknolojik değişimlere uyum sağlayabilmelerini ve mesleklerinde yükselmelerini 
hedeflemektedir. Bu amaçla, üniversite, disiplinler arası eğitim imkanları (çift diploma, ana dal-yan dal gibi 
uygulamalar) sunmakta, proje çalışmaları yürütmekte, sosyal, kültürel ve sportif faaliyetleri desteklemekte, 
üniversite-sanayi ve üniversite-toplum ilişkilerinde aktif görevler üstlenmekte ve konferans, seminer, kurs 
gibi etkinlikler düzenlemektedir. 

Kariyer Geliştirme Koordinatörlüğü, öğrencilerini ve mezunlarını, dönüştürücü küresel deneyimler, 
kapsamlı ve bütünsel kariyer hizmetleri, işverenler ve enstitüler ile karşılıklı yarar sağlayan bağlantılara 
sorunsuz erişim yoluyla yaşam boyu başarı elde etmeleri için güçlendirmeyi amaçlayan bir birim olarak 
faaliyet göstermektedir. 

Link: https://kariyer.medeniyet.edu.tr/tr 

https://ogrenciisleri.medeniyet.edu.tr/tr
https://sks.medeniyet.edu.tr/tr
https://kariyer.medeniyet.edu.tr/tr
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10.4. Uluslararası Ofis 
Uluslararası Ofis, üniversitenin uluslararası faaliyetlerinin yönetimi ve geliştirilmesi sorumluluğunu 

üstlenmiş olan birimidir. Uluslararası Ofis, Erasmus+ ve Mevlâna gibi değişim programlarını ve tam 
zamanlı öğrenci alım faaliyetlerini yürütmektedir. Uluslararası Ofis, uluslararası proje geliştirme 
fırsatlarından en iyi şekilde yararlanmak için çalışır, öğrenciler için uluslararası çalışma ve staj 
programlarının yanı sıra öğretim üyeleri ve idari personel için öğretim ve eğitim faaliyetlerini koordine eder 
ve uygular. 

Uluslararası Ofis, üniversitemizin uluslararasılaşma çabalarını gerçekleştirmeye katkı sağlamak amacıyla 
kurulmuş; yenilikçi, üretken, farklı kültürlere değer ve önem veren; katılımcı anlayışıyla etkinliklerini 
planlayıp yürüten birimidir. Faaliyetlerini katılımcı bir anlayışla planlar ve yürütür. Uluslararası Ofis, kişisel 
ve mesleki gelişim ve küresel vatandaş olma için perspektif ve karşılıklı öğrenmenin önemine inanarak her 
bireyin hareketliliğine değer verir. 

Link: https://uluslararasi.medeniyet.edu.tr/tr 

https://uluslararasi.medeniyet.edu.tr/tr
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11. İletişim Kanalları 
Üniversitemiz, yaygın medyada erişilebilir bir kurum olma hedefi doğrultusunda, sosyal medya ve 

geleneksel iletişim araçlarını etkin bir şekilde kullanmaktadır. Hem üniversitemizdeki hem de 
fakültemizdeki gelişmelerden haberdar olmak için çeşitli sosyal medya platformlarından ilgili hesapları takip 
edebilirsiniz. Ayrıca, akademik ve idari birimler ile iletişim kurmak isteyen öğrencilerimiz, bazı e-posta 
hesapları ve irtibat numaraları üzerinden bu iletişimi sağlayabilirler. 

11.1. Akademik Birimler ile İletişim 
Gerek Siyasal Bilgiler Fakültesi Dekanlığı gerekse fakültedeki bölüm başkanlıkları ile aşağıdaki iletişim 

kanalları üzerinden iletişime geçebilirsiniz. 
Tablo 9: Akademik Birimlerin İletişim Bilgileri 

 

Akademik Birimler Adres Telefon 
No 

E-posta Adresi 

İstanbul Medeniyet Üniversitesi 
Çağrı Merkezi 

 0216 280 
3333 

 

Siyasal Bilgiler Fakültesi C Blok 7. 
Kat 

0216 280 
2540 

siyasal@medeniyet.edu.tr 

İktisat Bölümü Başkanlığı C Blok 3. 
Kat 

 
iktisat@medeniyet.edu.tr 

İşletme Bölümü Başkanlığı C Blok 6. 
Kat 

 
isletme@medeniyet.edu.tr 

Maliye Bölümü Başkanlığı C Blok 6. 
Kat 

 
maliye@medeniyet.edu.tr 

Uluslararası İlişkiler Bölümü 
Başkanlığı 

C Blok 5. 
Kat 

 
uluslararasiiliskiler@medeniyet.edu.tr 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi 
Bölümü Başkanlığı 

C Blok 4. 
Kat 

 
sbfkamu@medeniyet.edu.tr 

11.2. Akademik Birimlerin Sosyal Medya Hesapları 
Üniversite, fakülte ve bölümlerin sosyal medya hesaplarını takip ederek birçok gelişmeden ve etkinlikten 

haberdar olabilirsiniz. 
Tablo 10: Akademik Birimlerin Sosyal Medya Hesapları 

 

Akademik Birimler Instagram X (Twitter) 

İstanbul Medeniyet Üniversitesi @istanbulmedeniyet @istmedeniyet 

Siyasal Bilgiler Fakültesi @imusiyasalbilgiler @imu_siyasal 

İktisat Bölümü @imuiktisat @imuiktisat 

İşletme Bölümü @isletmeimu @isletmeimu 

Maliye Bölümü  @imumaliye 

Uluslararası İlişkiler Bölümü @ulimedeniyet @medeniyetuli 

Siyaset Bilimi ve Kamu Yönetimi Bölümü @imu.sbky @imusbky 

mailto:siyasal@medeniyet.edu.tr
mailto:iktisat@medeniyet.edu.tr
mailto:isletme@medeniyet.edu.tr
mailto:maliye@medeniyet.edu.tr
mailto:uluslararasiiliskiler@medeniyet.edu.tr
mailto:sbfkamu@medeniyet.edu.tr
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11.3. İdari Birimler ile İletişim 
İlgili idari birimler ile iletişime geçmek için aşağıdaki adresleri ziyaret edebilir ya da e-posta ile iletişim 

kurabilirsiniz. 
Tablo 11: İdari Birimlerin İletişim Bilgileri 

 

İdari Birimler Adres E-posta Adresi 

 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kuzey Kampüs / B Blok / Zemin 
Kat 

 
oidb@medeniyet.edu.tr 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığı 

Kuzey Kampüs / K Blok / Zemin 
Kat 

 
sks@medeniyet.edu.tr 

Kariyer Geliştirme 
Koordinatörlüğü Kuzey Kampüs / B Blok / 110 kariyer@medeniyet.edu.tr 

Kütüphane ve Dokümantasyon 
Dairesi Başkanlığı 

Kuzey Kampüs / Ziraat Bankası 
Kütüphanesi 

 
kutuphane@medeniyet.edu.tr 

 
Uluslararası Ofis Kuzey Kampüs / C Blok / Zemin 

Kat 

 
intero@medeniyet.edu.tr 

11.4. Yardım Masası 
Yukarıda belirtilen iletişim kanallarının yanı sıra hem idari birimlerin daire başkanlıklarıyla hem de bazı 

müdürlüklerle daha etkin ve takip edilebilen bir iletişim kurulabilmesi için “Yardım Masası” önemli bir 
iletişim kanalıdır. Öğrenciler Yardım Masası üzerinden ilgili birimlere iletilmek üzere bir talep formu 
doldurarak destek talebi oluşturabilirler. Talep ekleme işlemi sonrasında gelecek SMS bilgilendirmesi ile 
taleplerini takip edebilirler. Yardım masası aracılığıyla aşağıdaki idari birimler ve müdürlüklerle iletişim 
kurabilirsiniz. 

Tablo 12: Yardım Masası Aracılığıyla İletişime Geçilecek Birimler 
 

Daire Başkanlıkları Müdürlükler 

Kütüphane ve Dokümantasyon Dairesi Başkanlığı Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğü 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü 

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı 
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğü 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı  

Aşağıdaki linkten talep formuna ulaşabilirsiniz. 

Link: https://yardimmasasi.medeniyet.edu.tr/destek.html 

mailto:oidb@medeniyet.edu.tr
mailto:sks@medeniyet.edu.tr
mailto:kariyer@medeniyet.edu.tr
mailto:kutuphane@medeniyet.edu.tr
mailto:intero@medeniyet.edu.tr
https://yardimmasasi.medeniyet.edu.tr/destek.html
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12. Üniversiteye Ulaşım 
İstanbul Medeniyet Üniversitesi’nin Kuzey ve Güney yerleşkeleri, İstanbul şartları düşünüldüğünde 

ulaşılması kolay olan ve merkezi bir konumda yer almaktadır. Aşağıdaki haritada gösterilen D-100 
Karayolu’nun alt kısmı Güney Yerleşke (G ve H noktaları), üst kısmı ise Kuzey Yerleşke (A, B, C, D, E ve 
F noktaları) olarak geçmektedir. Bu bölge konum itibariyle Kadıköy ve Üsküdar ilçelerinin de kesiştiği bir 
lokasyondur. Güney Yerleşke Kadıköy sınırları içerisinde yer alırken, Kuzey Yerleşke Üsküdar sınırları 
içerisinde yer almaktadır. 

Siyasal Bilgiler Fakültesi öğrencileri eğitim hayatlarının büyük bir bölümünü Kuzey Yerleşkede yer alan 
bölgede (özellikle haritadaki A, B ve C noktalarında) sürdürmektedirler. Derslik binası, kütüphane ve 
akademisyen ofisleri bu bölgede yer almaktadır. 

İETT, metrobüs ve metro ulaşım ağlarıyla Kuzey Yerleşkeye ulaşım son derece basittir. Haritada 
gösterilen Haritada gösterilen A, B, C ve D noktalarına ulaşmak için aşağıdaki tablodan faydalanabilirsiniz. 

Tablo 13: Kuzey Yerleşkeye Ulaşım (Haritada Gösterilen A, B ve C Noktaları) 
 

İETT Metrobüs Metro 
Kadıköy’den geliyorsanız 15BK, 
130, 130A, 130Ş, 14A, 19E, 19T, 
21G,  21U,  20Ü,  16C,  16K, 
14DK, 20E, E11, E10 hatlarıyla 
Göztepe Köprüsü durağında 
inip M4 Kadıköy-Tavşantepe 
metro hattının Göztepe durağı 
alt geçidinden 1 numaralı çıkışa 
ulaşmalısınız. 

Uzunçayır durağında inerek, M4 
Kadıköy-Tavşantepe metro 
hattının bağlantı yolunu takip 
ederek Ünalan durağından 
Tavşantepe istikametinde 1 
durak giderek Göztepe 
durağında inmelisiniz. Göztepe 
durağının 1 numaralı çıkışından 
ortalama 1 dakika yürümelisiniz. 

M4 Kadıköy-Tavşantepe metro 
hattının Göztepe durağının 1 
numaralı çıkışından ortalama 1 
dakika yürümelisiniz. 

Üsküdar’dan geliyorsanız 320A, 
11T, 13M, 16A, 16U, 16F 
hatlarıyla Göztepe Köprüsü 
durağında inip M4 Kadıköy- 
Tavşantepe metro hattının 
Göztepe durağı alt geçidinden 1 
numaralı çıkışa ulaşmalısınız. 

  

Sabiha Gökçen Havaalanı’ndan 
geliyorsanız E10, E11 hatlarıyla 
Göztepe Köprüsü durağında 
inip   ortalama   2   dakika 
yürümelisiniz. 

  

İETT, metrobüs ve metro ulaşım ağlarıyla Kuzey Yerleşkeye kolayca 
ulaşabilirsiniz. 
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13. Ne Nerededir? 
Siyasal Bilgiler Fakültesi öğrencileri eğitim hayatları boyunca irtibatta olacakları çeşitli birimleri, 

faydalanabilecekleri bazı konferans salonları, kafeteryalar ve spor komplekslerini aşağıdaki haritada toplu 
şekilde görebilirler. 

Şekil 12: Harita Görünümü 

 

Tablo 14: Ne Nerededir? 
 

Konumlar Binalar Burada Başka Neler Var? 

A 
Ziraat Bankası Kütüphanesi 
(Kuzey Yerleşke) 

Rektörlük, Öğrenci Yemekhanesi, Kantin, Hasan 
Polatkan Konferans Salonu, Ziraat Bankası 
Konferans Salonu, Bankart Konferans Salonu 

B Derslik Binası (Kuzey Yerleşke) Öğrenci İşleri, Bilgisayar Laboratuvarı, Mavi Salon, 
Kırmızı Salon, Kantin, COFFY, Mom Cafe 

C Öğretim Elemanlarının Ofisleri 
(Kuzey Yerleşke) 

BİST Bilgisayar Laboratuvarı, Uluslararası Ofis, 
Revir, Dekanlık ve Fakülte Sekreterliği 

D Teknopark Yönetici A.Ş Göztepe 
Bölgesi (Kuzey Yerleşke)  

E Yemekhane  

F Tıp Fakültesi (Kuzey Yerleşke) Basketbol Sahası 

G Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 
Başkanlığı (Kuzey Yerleşke)  

H 
Edebiyat Fakültesi Binası (Güney 
Yerleşke) Aşık Paşa Konferans Salonu, Kantin 

I Spor Sahaları (Güney Yerleşke) Bir Halı Saha, İki Tenis Kortu, Kafeterya 
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