


Istanbul Medeniyet Universitesi
Siyasal Bilgiler Fakultesi

Osgrenci El Kitab1: Fakiiltemizde egitime baslamadan dnce bilmeniz gereken her
sey icin, sonrasinda sizleri ilgili kisi, ofis ve baskanliklara yonlendirmek uzere,
'gideceginiz' yer!

Bu el kitabimin linki sizlere kayit haftasinda UBYS Uzerinden, kayith e-mail
adresinize gonderilmistir.

Fakiiltemiz o6grencilerine yonelik bu el kitab1, 6grencilerimizin egitim hayatinin
diizenli ve saglikli bir bicimde isleyisini saglamak icin hazirlanmistir.

Tim oOgrencilerimizin takip etmesi gereken protokoller, yararlanabilecegi
imkanlar, uymasi gereken kurallar toplam on iki ana baslik altinda listelenmistir.
Bu el kitabi, egitim siirecleriyle ilgili onemli bilgiler icerdiginden, tiim 6grencilerin
el kitabinin icerigini bilmesi gerekmektedir.

Hazirlayan: Fakiilte Tanitim Koordinatorliigi

Siyasal Bilgiler Fakiiltesi, Unalan Mahallesi, D-100 Karayolu, Kuzey Yerleske, C Blok Kat: 7
P.K. 34700 Uskiidar/ istanbul

https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr

L

ISTANBUL MEDENIYET
UNIVERSITESI

Eylil - 2005



1.

3.

FakUltemizi Taniyalim ...ttt ennnnnnes 1
1.1, UNIVErSIte YONEHMI.......eviieeeeeeee ettt ettt e et e e eaeeaeeteeeens 1
1.2. DEKANIIK ... 2
1.3. 2 To) [0 g T = =] = | = o T 3
131, TKESAE BOIIMU ....veeeee ettt ettt et eete et ens e eneeeeeaeeeens 3
1.3.2.  ISIEtME BOIIMU ....eveeeecee ettt ettt et e eae e e e e eeeaeeens 3
1.3.3. Maliy@ BOIUMU ....ceeiiiiiiiiiee ettt e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e eaaeeas 3
1.3.4.  Siyaset Bilimi ve Kamu YONEHIMI ... 3
1.3.5.  UIUSIArarasi llSKIIEr............cv oottt eae s 3
1.4. FaKUE SEKIELEIIIGi ... .vveeeieiiiiiiiiiiitt s 4
1.4.1. Fakulte Sekreterligine Hangi Durumlarda Bagvurulur? ... 4
Ogrenci Bilgi Sistemi’nin KUANIMI.............cooiiiiiiie e 5
21.  Kurumsal E-Postaya Erigim Saglanmast ... 5
21.1.  E-posta Hesabiyla Office 365 Programlarinin Kullanimi.............ccccoooiiiiiiniiniieee 6
2.2.  Okul internet Agi (EJUroam) BaglantiSI...........c.cc.oveueeueeueeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 6
2.3, DErS KAYIIAIT . ... 6
231, HAZIMIK OFrENCIIETI..........eveeeeeeeeeee ettt 7
2.3.2.  BirinGi SINIE OFrENCIETi......c..ecviiveieeeeeeee ettt et ae e 7
2.3.3.  IKINCI SINIF OFIrENGIETT .......veeeeeeeeeeeeee et 7
R S B 1o 1= @ 1o (= s o =Y USROS 7
Ders Kaydinda Dikkat Edilmesi Gereken HUSUSIAr ... 8
3.1.  Tirlerine Gore Ders SECMe ONCElIi.........ceeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 8
1. ZOTUNIU DEISIET ...t e e e e e e e e e e 9
3.1.2. IKinCi SINIftaki SECIMIIK DETSIET..........ccveieeeeeeeeeee et e ere e 9
3.1.3. BOIUM SeGIMIIK DEISIET ...ttt nnnsnnnnnnnnnnns 9
3.1.4.  Serbest SEGIMIIK DEISIET..........ovviiiiiiiiiiiiiiiiieie ittt aeeeeaseaannsnssnsnnnnnnnnes 10
3.1.5. Secimlik YabanCi Dil DEISIENi .........oovviiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieeeeee e eeeeeeennennnnnnes 10
3.1.6.  Staj/ Bitirme OdeVi DEISIEi..........c.ooueiieeeeeeeee e, 11
3.2.  Dersin Harf Notuna ya da Genel Not Ortalamasina Bagli Olarak Ders Seciminde
KarsilasilabileCek DUIUMIATK .........oo e e e e e e e e e e e e e e e 12
3.2.1.  Alttan AN@mayan DersSIEr..........oooviiiiiiiiiiiiiiiieee e 12
3.2.2. BasariSIz OluNan DErSIEr ...........oooiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nennnnnnnnnnes 12
3.2.3.  USHEN AlINAN DEISIET...........coveueeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ae e, 13
3.24. NOt YUKSEIME DUIUMU ... 13
Ogrencileri iigilendiren Temel Akademik KONUIAT...............cccoovieiieeeceeeeeeeee e 14



4.1.  Akademik Takvimin TaKiDi ... 14
42.  Ogrenci ve Akademik DaniSmMan (lISKISi...........c.ccovieieeeeeeeeeeeeece e eve e 14
4.3. Danismanla Dogru lletigimin KUFUIMAS! .............ccovieeeeeeeeee e eae e 15
4.4,  Bolumlerin EGIitim Planlart ... 15
45,  Katki Payl/ Harg OdemMESi...........c.couiueiueieeeeeeeeeeee e, 15
4.6.  Kayit Dondurma HaKKI.........oo 16
47.  OFrencilerin DISIPliN ISIEMi............ooueee ittt 16
4.8. Akademik Olan@KIAr...............uuuuiiiiiiiiii 16
i Tt T O 1 2 g F= W I = | (07 TP 16
A.8.2.  YAN DAl .. et e e e e e e e e e e as 17
4.8.3. INtibak V& DErs SAYAIMEA.......c..cviueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ettt eneeae e 17
T S - VA © ] (U | [ R 18
5. Sinav Uygulama Ve ESASIart ............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 19
5.1, Ara SINAV (VIZ€) «.eiiiiiiiiiieiieieee ettt 19
5.2.  Yaryll SONU SINAVI (FIN@I) ...ceeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 19
5.3. BULUNIEME SINAVI ..ttt s 19
5.4, TEK DEIS SINAVI...ccciiiiiiiiiiiiieiieeee ettt nenennnnnnnnnnne 20
5.5. EK DErS SINAVIAIT.....coiiiiiiiiiiieiieeeee ettt nnnnnnnes 20
B5.6.  MAZEIEE SINAVI ..ooiiiiiiieeee e a e e e 21
B5.7.  MUAFIYEE SINAVI..coiiiiii et a e 21
5.8. NOIANAIMEA SISTEMI.......eeiiiiiiiie e e e e e e 21
5.9.  SoNUG IaNI V& IIrAZ SUIECI.........ceeeeeeeeeeeeeee et e e eee e e 22
6. StA] UYGUIBMBST .. s 23
6.1. BOlUmlere GOre Staj DEISIENi..........uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 23
6.2.  Zorunlu Staj SUresi Ne Kadar?............oou i 23
6.3. Sta] NE Zaman YapIlIr? ... 23
6.4. Nerede Staj YapIlabilir? .........oo o i 24
6.5.  GONUIU Sta] UYGUIBMESI. ....uuuiiiiiiiiii e a e e e e e e e 24
7. MBZUNIYEL ...ttt n e nnnnnnnne 25
7.1, AKTS Sartinin SAGIanmas! .......coeevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 25
7.2.  Zorunlu Derslerin Tamamlanmas! ...........ceevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeee e 25
7.3. Secimlik Derslerin TamamIanmas! ........couuuuiii oo e e eeeaenns 25
7.4. Mezuniyette Not Ortalamasina Gore Basari DUrUMU..................uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiies 26
T4, ONUIMBEIGESI...cciiiiiiiiiiiiieee ettt 26
7.4.2. YUKSEK ONUIrBEIGESI ....cooeiiiiiiiiiiieiiiieeeeeeeee e 26
7.5.  TekDers Sinaviile MEZUNIYEL.............oeiiiiiiiiie e 26
7.6.  Staja Bagli MEZUNIYEL .........oooii e a e e 26



7.7. GUz DOneminde MEZUNIYET ..o 26

A T S - 0 10 T 27
8. SO0SYAl IMKANIAT ........coiiieiieeeeeeeeeee et e e e 28
8.1.  Ziraat Bankas! KUtUPNANESI ...........uuniiiiii e 28
8.2. R 0 To ] g =TS 1= o RSP 28
8.3.  YemeKhane HizZmetleri...... oo e e e 29
o 0 R I =10 0 1= = U = SRR 29
8.4.  BariNma IMKANIAI ........ccooiiieieeee ettt eee e 29
8.5.  KismiZamanli Calisma IMKANI..........c..coceiiiiieee oo 29
8.6.  OFrenci TOPIUIUKIAII ... ....c.oe et 30
8.7.  Sehrin SOSYal IMKANIAI ...........cocueiiieeeeeee e 30
9. Ogrenci DediSim Programlari.................oeeeeueeeeeeeeeeee et 31
9.1.  Yurtdigi DegiSim Programlart ..................ueeeieuiieiieiiiiieiiiiii e 31
9.1.1. LAY =T o T SR 31
9.1.2. T = 1= 011 SRR 31
9.2. Yurtdisi Degisim Programlari ile Giden Ogrencilerin Tagimasi Gereken Sartlar ve Bagvuru
S =0 1= 33
9.3, YUrtiGi DeiSim PrOgrami .........uu ittt 33
S G Tt O - 1 o 34
94. Farabiile Giden Ogrencilerin Tagimasi Gereken Sartlar ve Bagvuru iglemleri................... 34
(O TR 1o P 1= 1y To o)=Y S 36
10.1.  Ogrenci igleri Daire BASKANIIGI ..........cocueeuieeeeeeeee e ettt 36
10.2. Saglhk, Kultlr ve Spor Daire BaskanliGl..........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 36
10.3. Kariyer Gelistirme KoordinatOrUGU ............cooiiiiiiiiiiiiii e 36
10.4.  UIUSIGrarasi OfiS ........uuuuuuuiirs s s e s s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e aaaaaaaaaaaaaaaens 37
o R (=Y (310 W Lo =1 =T R 38
11.1.  Akademik Birimlerile HetiSim. ...........c.ooveie et 38
11.2.  Akademik Birimlerin Sosyal Medya Hesaplari..........ccocooooiiioieeeeeee e 38
11.3.  (dari Bifimlerile HEtISIM ..........c.ii et 39
T = o [T Y, = T = 39
12, UNIVErSItEY UIASIM......viiiieieeeeee ettt ettt ettt e eneeae e eeenen 40

13. NS N (=T Yo (o T PP 41



1. Fakultemizi Taniyalim

2012-2013 egitim-6gretim déneminde lisans egitimine baslayan Siyasal Bilgiler Fakiltesi asagidaki bes
bolimden olusmaktadir:

4+ Iktisat,

#* Igletme,

%+ Maliye,

# Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi,
% Uluslararas: Iligkiler

Tim bolimlerimizin hem %100 Tirkee hem de %100 Ingilizce egitim veren programlari
bulunmaktadir.

1.1. Universite Yonetimi

Prof. Dr. Giilfettin Celik

Rektor Yardimcilari
Prof. Dr. Fatih Sarioglu Prof. Dr. Nuriye Akbay Prof. Dr. Yagar Biilbiil




1.2. Dekanlik

Prof. Dr. Faruk Bal

Dekan Yardimecisi Dekan Yardimcisi

Dog. Dr. Hakan Kalkavan Dr. Ogr. Uyesi Mesut Malik Yavuz

r———‘—’_'ﬂ

Dekanlik C blok, 7. katta yer almaktadar.




1.3. Bolum Baskanlari
1.3.1.  Iktisat Balimii

Boliim Bagkani
Prof. Dr. Faruk Bal

1.3.2.  Isletme Balimii

Boliim Bagkani

Prof. Dr. Dursun Yener

1.3.3. Maliye Bolumu

Boliim Bagkani

Prof. Dr. Fatih Sarioglu

n

—n‘-_’

1.3.4. Siyaset Bilimi ve Kamu Ydnetimi

Boliim Bagkani

Prof. Dr. Alim Yilmaz

1.3.5. Uluslararasi iligkiler
Bolum Baskani

Prof. Dr. Ozden Zeynep Oktav

Boliim bagkanliklari, her béliimiin kendine ait akademisyen ofislerinin
bulundugu C blokta yer almaktadir




1.4. Fakulte Sekreterligi

Ali Polat

ef Bilgisayar Isletmeni

Ebru Yagiz Nursu Savur Salamci

Memur Biiro Personeli
Sinem Akgiil Bagh Filiz Sar

1.4.1. Fakulte Sekreterligine Hangi Durumlarda Bagvurulur?

Ogrenciler iiniversite egitimleri siiresince karsilasabilecekleri bazi akademik durumlarla alakali olarak
fakilte sekreterligine bagvuruda bulunurlar:

= Intibak ve ders saydirma islemleri ile ilgili dilekce verme,

% Yaz okulu basvurusu ile ilgili dilekce verme,

“ Cift ana dal, yan dal, kurum ici gegisle ilgili dilek¢e verme,

% Mezuniyet islemlerinin baglatilmast icin dilekge verme,

# Kayit dondurma icin dilekge verme,

% Mazeret sinavi ile ilgili dilek¢e verme/Tek ders bagvurusu/ Ek ders sinavlari ile ilgili dilekge verme,
% Staj islemlerinin baglatilmast ile ilgili basvuru,

% Staj islemlerinin sonlandirilmast ile ilgili evraklart teslimi,

#* Ozel 63renci islemlerinin bagvurusu,

# Tlisik kesme icin basvuru,

% Gorevli/izinli sayilmak icin bagvuru,

“ Nota itiraz icin basvuru.

Fakiilte sekreterligi C blok, 7. katta yer almaktadar.
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2. Ogrenci Bilgi Sistemi’nin Kullanimi

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), égrencilerin kayitlt olduklart programlardaki yoklamalarint izlemelerine,
sinav basarilarini gdrmelerine, genel not ortalamalarini 6grenmelerine, transkriptlerini kontrol etmelerine,
ders kayd: yapmalarina, 6gretim gorevlileri ile iletisim kurmalarina ve onlarin duyurularini takip etmelerine
olanak saglayan bir bilgi yonetim sistemidit.

OBS’ye erismek icin asagidaki linke tiklayabilirsiniz.

Link: https://ubys.medenivet.edu.tr

Sekil 1: OBS Girig Ekram

L

ISTANBUL MEDENIYET
UNIVERSITESI

Kullanici Adi

Kullanici Adi 2

Parola

Giris yapamiyor musunuz ?

O B X B8

Ogrenciler OBS’ye giris icin 6grenci numaralari ile IMU e-posta adreslerine Bilgi Islem Daire Baskanligt
tarafindan gonderilen sifrelerini ilgili alana girmeleri ve “Girig Yap” sekmesine tiklamalari gerekmektedir.

2.1. Kurumsal E-Postaya Erisim Saglanmasi

Kurumsal e-posta, yeni kayit égrenciler icin egitim-6gretim yil basladiginda Bilgi Tslem Daire Baskanligt
tarafindan olusturulmaktadir. Bilgi Islem Daire Baskanligy, ilgili birimlerden gelen yeni kayit listelerine gore
ogrenci_no@ismu.edu.tr scklinde sistemde bir e-posta adresi tanimlamaktadir. Bu sebeple 6grencilerin
bireysel bagvuru yapmasina gerek yoktur.

IMU égrenci e-posta hesabinizi (yeni ve mevcut 6grenciler icin) kontrol etmek icin asagidaki linke
tiklayabilirsiniz.
Link: https://bidb.medeniyet.edu.tr/OgrenciEpostaSorgulama
Sekil 2: Ogrenci E-Posta Sorgulama Ekramn

iMU OGRENCI E-POSTA HESABI SORGULAMA

Ogrenci Numaraniz (E-Posta)

@ismu.edu.tr

Istanbul Medeniyet Universitesi | Yardim Masasi



https://ubys.medeniyet.edu.tr/
mailto:ogrenci_no@ismu.edu.tr
https://bidb.medeniyet.edu.tr/OgrenciEpostaSorgulama/

Kayit aninda verdiginiz kisisel e-posta hesabi 6grenim hayatiniz boyunca kullanacaginiz OBS ile

iliskilendirilmektedir. Hem kisisel hem de kurum e-posta adresinizi kontrol etmeniz varariniza olur. Cinki
e-postanizi takip etmemeniz nedeniyle size iletilen kurum maillerinden haberdar olamayabilirsiniz. Bunun

yani sira, e-posta adresinizin aktif olmamasi ya da yanlis veya eksik beyan edilmis e-posta adreslerinin
bulunmasi durumunda s6z konusu e-postaniza yapilmis tebligatlar teblig edilmis sayilacaktir. Bu konudaki
sorumluluk tamamen size aittir. Kisisel e-posta adresinizi OBS iizerinden giincelleyebilirsiniz.

21.1. E-posta Hesabiyla Office 365 Programlarinin Kullanimi

Kurum e-posta hesab1 mevcut olan 6grencilerimiz www.office.com adresinden oturum ag¢ip maillerine
ve Office 365 indirme linkine kolayca erisebilirler.

Link: https://bilgiislem.medenivet.edu.tr/documents/bilgiislem /dosva/kilavuzlar/ismu-office-kullanim-
rehberi.pdf

Aktif 6grenciliginiz boyunca kurum mailiniz tizerinden Office 365 programlarina kolayca ve tcretsiz
erisim saglayabilirsiniz. Mezun olan Ogrencilerimizin e-posta hesaplart kapatiimakta ve Office 365
dokiimanlart geri déndurtlemeyecek sekilde silinmektedir.

2.2. Okul Internet Agi (Eduroam) Baglantisi

Ogtrenciler “eduroam” wifi agint segip, kullanict adi ve parola girerek iicretsiz internet erisimine sahip
olabilitler.

Sekil 3: Eduoram Baglanti Ekran1

& WiFi a

%@ Medeniyet
> Med_Misafir

’f,::a eduroam
Guvenli

Kullanici adinizi ve parolanizi girin

‘7 llanicr ad

Parola

Sertifika kullanarak badlan

Diger Wi-Fi ayarlar

“Eduroam” tyesi kurumlarin kullanicilary, kendi kurumlarinda aga baglanmak icin kullandiklari kullanici
ad1 ve sifre ile “eduroam” tyesi olan bagka bir kurumdan aga baglanabilme imkanina sahiplerdir.

2.3. Ders Kayitlari

Universitemiz akademik takviminde ilan edilmis tarihler arasinda OBS iizerinden kendi kullanict adi ve
sifrenizle giris yaparak ders segebilir ve kayit yenileyebilirsiniz. Aktif bir 6@renci olmak igin her yariyil
baginda ders se¢imi yapmak zorundasiniz.

Her 6grenci i¢in kayith bulundugu bélimde egitim-6gretim dénemi baslamadan 6nce bir danisman
belirlenir. Yariyil basinda alacaginiz dersler, programinizda yapilacak degisiklikler, 6n kosullu dersler ve Gst
yartylldan alinacak dersler danismanin onayt ile kesinlesir.

https://medeniyet.edu.tt/tr/ogrenci/ genel/akademik-takvim
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Ders kaydiniz1 yapmak igin OBS’ye giris adimlari:

PV AVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAV AV AV AV AVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAV AV AVAVAVAVAVAVAVAV AVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAV AV

2.3.1.  Hazirlhk Ogrencileri

Universiteye zorunlu “Ingilizce Hazirlik” sarti ile kabul edilen yeni lisans égrencilerinden muafiyeti
bulunmayanlar, egitim 6gretim yilt basinda yapilan Diizey Belirleme Sinavi (DBS)’na alinirlar. DBS’den
yeterli puant alamayan 6grenciler Hazirlik sinifit okurlar. DBS’den yeterli puan alan 6grenciler Yeterlilik
Sinavi (YS)’na girerler. Basarisiz olduklari takdirde, almakla yiikimli olduklari yabanci dil hazirlik

programina baslarlar.

Kontenjan dahilinde Ingilizce Hazirltk okuma hakki kazanan (Tiirkge programa kayitli) istege baglt
ogrenciler de DBS’ye alinirlar ve DBS sonuglarina gére Hazithk sinifinda uygun bir diizeye yerlestirilirler.

Ingilizce Hazirlik sinifi, egitim 6gretim siiresine dahil degildir.

Ingilizce Hazitlik okuyacak grencilerin her yartyil baginda ders segimi

yapma gibi bir durumu bulunmamaktadar.

2.3.2.  Birinci Sinif Ogrencileri

Birinci sinif 6grencilerinin sorumlu olduklart derslere kaydi, her yariyil basinda Ogrenci Tsleri Daire
Baskanlig: tarafindan otomatik olarak yapilmaktadir. Birinci sinif 6grencileri verilen biitiin dersleri almakla
yukiimludurler.

Birinci stmif 6grencilerinin kaydi her yariyil baginda otomatik olarak yapailr.

2.3.3.  Ikinci Sinif Ogrencileri

Tkinci siuf égrencileri ders kayitlanmalarini OBS {izerinden yapmalidirlar. Sisteme girdikten sonra
Ogrenci Sistemi sekmesinden, Ogrenci Bilgi ekranmna tiklayarak, Ders Segimi/Kayit Yenileme
ckranina basarak ders kayit ekraninda karsilarina ¢ikan Zorunlu Ders ve Segmeli Ders seckmelerinden
derslerini ekleyebilitler. Tkinci Sinif sekmesi altinda olan dersleri Seginiz tusuna basarak secip ekledikten
sonra, kayitlanmay1 tamamlama tusuna basarak danisman onayina gonderebilirler.

2.3.4.  Diger Ogrenciler

Ogrenciler ikinci siniftan itibaren ders kayitlanmalarint kendileri yapatlar. Derslerinizi ders planina gére
se¢meniz gerekmektedir. OBS’deki Kayit ekraninda listelenen dersler arasindan, ders planinizda kendi
sinifiniz i¢in alinmast gereken Zorunlu dersleri ve belirli sayidaki Segmeli dersleri ekleyerek, ders
seciminizi danisman onayina gonderebilirsiniz.

Ogrenciler ikinci siniftan itibaren ders kayitlanmalarin1 OBS iizerinden

kendileri yaparlar.




3. Ders Kaydinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

Hazirlik ve birinci sinif 6grencileri disindakiler ders se¢imini belli hususlara dikkat ederek yapmalidirlar.
Ders se¢me ve kayit yenileme islemlerinizi yaparken takildiginiz hususlarla ilgili olarak danismaninizla
gorusmelisiniz. Sectiginiz dersleri danisman onaymna gonderdikten sonra danigsmaniniz derslerinizi
onaylaylp onaylamadigini mutlaka kontrol etmelisiniz. Danisman onayt olmadan ders se¢me isleminiz
tamamlanmis sayilmaz.

Hazirlik ve birinci siuf 6grencileri disindakiler, her yariyil basinda mutlaka ders se¢imi yapip kaydint
yenilemelidirler. Bu islem sadece akademik takvimde belirtilen ders se¢me ve kayit yenileme tarihleri
icerisinde yapilabilir. Kayit yenilenmeyen yartyidllar da 6grenim stresine dahil edilmektedir. Kaydini
yenilemeyen Ggrenciye o yatiyll icinde herhangi bir 6grenci belgesi vetilmez ve bu 6grenci 6grencilik
haklarindan yararlanamaz. Ogrencilik durumunuz hem OBS’de hem de E-Devlette “Pasif’ olarak
goruntr.

Bir 6grencinin her yariyilda en az dort tane ders segmesi gereklidir. Ancak mezun olmak icin dort
dersten az1 yeterli olanlar icin bu sart gecerli degildir. Gerekgeli durumlarda bu yiik, akademik danismanin
ve ilgili boliim baskanlhginin onayt ile azaltilabilir.

Ogrencilerin bir yarryilda alacagi derslerin AKTS’si 45 (kirk bes)’i gecemez. Birinci sinif 6grencileri
sadece otomatik olarak atanan 30 (otuz) AKTS’lik dersleri alabilir. Birinci sinuf (ikinci yariyil) sonundaki
not ortalamasina ve birinci siniftan hi¢ basarisiz ders kalmamasina baglt olarak, 6grencilerin ikinci sinifta
normalden fazla AKTS’de ders segebilme durumu dogabilir. Ek olarak, ti¢tincti ve dérdinci siniflarda yine
not ortalamasina baglt olarak, 6grenciler (varsa) alttan basarisiz oldugu dersleri ya da daha 6nce alamadigt
dersleri alarak doneminden fazla AKTS de ders secebilir.

Ders segimlerinizde alttan dersleriniz kalmamasina 6nem gosteriniz. Ders degisimlerinizi de akademik
takvimde “yer alan ders ekle/birak” haftasinda akademik danismaninizin onay ile gerceklestirebilirsiniz.
Dersten ¢ekilme, ders ekleme ve birakma haftasinin sonuna kadar yapilabilir. Dersten g¢ekilme islemi,
ogrenci bilgi sistemi tizerinden danisman onayt ile gerceklestirilir. Egitim-6gretimin ilk iki yartyilindaki
derslerden ¢ekilme islemi yapilamaz.

Kayitsiz duruma distiyseniz ve kayit yaptirmak istiyorsaniz, kayit yapmama gerekeenizi belirterek ve
belgeleyerek bolim baskanhiginiza en ge¢ o yaryldin ders ekleme birakma stresi bitimine kadar
basvurabilirsiniz. Mazeretiniz faklte yonetim kurulunca uygun gorilirse bolim baskanliginizca ders
kaydiniz yapilabilir.

3.1. Turlerine Gore Ders Segcme Onceligi

Ders segme Onceliginiz, eger varsa, daha 6nce alttan basarisiz oldugunuz dersler olmalidir. Sonrasinda
ik olarak bulundugunuz yariyillin zorunlu derslerini, ikinci olarak da se¢meli derslerini se¢gmeniz gerekir.
Bu islemi yaparken 6grencisi oldugunuz programin ders planini takip ve kontrol etmeniz énemlidir. Ders
plani, kaydolacaginiz donemde se¢meniz gereken tim dersler ile gelecek donemlerde segeceginiz tim
dersleri icermektedir.

1- 2- 3-



3.1.1. Zorunlu Dersler

Zorunlu dersler 6grencisi oldugunuz programin dort villik (sekiz varivillik) ders planinda “Zorunlu
(Z)” olarak belirtilen derslerdir ve bir 6grencinin zorunlu derslerinden bir tanesini bile tamamlamadan
mezun olabilmesi mumkuin degildir.

Link: https://sivasalbilgiler.medenivet.edu.tr/tr/egitim /egitim-planlari
Sekil 4: Ornek Ders Plani (Zorunlu Dersler)

- —
1. YARMIL DERS PLANI YARIYIL DERS PLANK
Ders Kodu | Bersin Ad [Tirkee/igilizce] ;“""T’ T(u| ke [AKTs | |Ders Kodu [Bersin Ads (Thrkge fingilizce] Z"""":’ T |u ked |axrs
mel egme
WIAT172 _|SOSYAL BILIMLER IGiN MATEMATIK Zorunlu 3Jo] 3 [ & | [maTazs [SLETME vE IKTISAT iiN MATEMATIK [Zoruniy 3jo[3[a
e [MIKAC KTISATIN TEMELLERI/ s alo] 3| & | lkrage |MAKROIKTISATINTEMELLERIS i AR
Brincisles of Miroesanomics Principies of Macrosconormics
s 103 AR Zorunlu glo| 3| a| (s [MMASEREEGHY [Zoruniu 1o 3] a
introduction to Mansgement 50 Accounting
HLKLKA GIRTS, [ANAYASA UKL |
Ele s S st sl Zorunlu alo| 2| a | fsmeanr | e W [Zoruni 1o 3]a
sak 102 e Zorunlu ala| ol & | [igms [WUstaRaras KIAREREGRS [Zoruniu 1o 3] a
0 Internationsl Relations.
sosvoLoiy
bt N bt el SUORE Zorunlu o) 3| & | sosm  f i Zoruniu 3jof 3]s
VABARCI DIL (INGILIZCE) 1] [FaBareci O nGiLzCE)
inU 011 ! & Zorunlu 2|o| 2| 2 | [muon \ d [Zoruniu 20|22
Fareign Language | Foreign Language 1
(ATATURK ILKELE R VE INKILAP TARIHI [ATATURK ILKELE RI VE INKILAP TARIHI 1)
MU 021 |Princisles of Atsturk and History of Turkish Zorunlu 2|o| 2| 2 | [mwoz  [Princpies of Assturk and History of Turkish Revolution |Zoruniy 20| 2] 2
evaiution | I
TORK DAL If [TURK Gl I
MUEL |7 Language Zorunlu afe) 2 | 2 | |muom o eugen [Zoruniu 20| 2] 2
TOFLAM 23| 0] 24 | 30 TOPLAM 240| 24| 30
3. YARMIL DERS PLANI YARIYIL DERS PLANI
" » . Zorunlu/ S = = Zorunly
DersKodu  |Dersin AdiTorkge fingilicce) Secmeil | 7] Y] Kré | AKTS | |Ders Kodu |nmm Ad(Tarkge /ingilizce] cmcmen | T |U|¥rd [AKTS
STy
FES— ISTATISTIK I/ sonts |29 2| 5 | [sne isTaTistix i S RGN
Statistics | statisties 1
- —
v |CAMH MALESY zorute | 2| 0] ® | ° | |z [PUVAMSALTABLOLAR ARALG] i | [0
Buiic Finance Financial Statement Analysis
EAZARLAMANIN TEMELLER] 3|0| 3| 5 [CRETIN *ORETINI BCEREE
ks Brinciples of Marketing LA 26 onerations Mansgement Gdze
FINANSAL MUHASEBE] 30| 3 | 5 [GREOT TEORISI EBCIEREE
s Financial Accounting e i tion Theory s
. VONETIM BLISIM SISTEMLERI/ o] 3] s FazaRLAMA VONETIMI BCERE
ey Management Informatian Systems S 28 otarketing Management 2oty
ISLETME YONETIMI/ [ORGOTSEL DAVRANIS BCEREE
isL217 b zorunie | 3|o) 3 [ s | sz | Sl Zorunly
X000 |Segimlik Ders (1) Segmeii [ 3[0] 3 [ 5 | [wouo [SecimikDers (2) Segmeli | 2[2[ 2] 2

Yariyil basinda ders kayd: yapacak bir 6grencinin alttan kalan dersi yoksa ilk olarak déneminin zorunlu
derslerini segmesi gerekir. Zorunlu derslerinden sonra segmeli derslerini eklemelidir.

3.1.2. Ikinci Siniftaki Segimlik Dersler

Tum fakilte 6grencileri ikinci sinifin giz donemine (igtinct yariyila) geldiklerinde, s6z konusu déneme
mahsus olarak “Fakiilte Vizyon Segimlik” derslerinden bir tanesini se¢gmek ve basart ile ge¢mek
durumundadirlar. Ogrenciler ikinci sinifin bahar dénemine (dérdiincii yaryila) geldiklerinde ise s6z
konusu déneme mahsus olarak “Universite Vizyon Dersleri” olarak acilan derslerden bir tane secmeli

ve basart ile ge¢meliditler.
Sekil 5: Ornek Ders Plam (Ikinci Siniftaki Secimlik Dersler)

X000 X000 | SERBEST SECIMLIK DERS (1) / Unrestricted Elective Course (1) Secmeli |3 (0) 3 5 ISL218  |ORGUTSEL DAVRANIS / Organizational Behavior Zorenlu | 3 (0| 3 L)
3000300 | FAKULTE-VIZYON SECIMLIK DERS | Faculty-Vision Elective Course | Sesmeli (30| 3 | & | |oooox W:, IVERSITE-VIZYON SECIMLIK DEFS / Universiy-Vision Elective Sesmei | 2 |0f 2] 4

TOPLAM| 20 | 0| 20 | 34

Fakiite-Vizyon Segimik Dersler * Dniversite Ortak Dersler Bolima tarahndan agilacak viryon derslerinden biri segilecektir,
ENF201 BILGI TEKNOLOJILERI / Information Technologies Secmeh 3jo0| 3 -1
ULI207 UYGARLIK TARIHI / Humanities. Secmeh 3jo0| 3 -]

TOFLAM( 21| 0 | 21 35

3.1.3. Bolum Secimlik Dersler

Bolim se¢imlik dersler 6grencisi oldugunuz programin dort yillik (sekiz yariyillik) ders planinda
“Segmeli (S)” olarak belirtilen derslerdir. Bolim segimlik dersler, ilgili bolimiin kodu ile baslamakta ve


https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-planlari

ders planinda béliimiin havuz dersleri olarak yer almaktadir. Ogrencilerin mezun olabilme sartlarindan bir
tanesi, kayitlt oldugu bélumiun belirledigi sayida bolim secimlik dersi alip basart ile tamamlamis olmaktr.

Sekil 6: Ornek Ders Plan1 (Boliim Segimlik Dersler)

£ YARIIL DERS FLANT YARNIL DERS PLANT
> = Zorunlul " = Zoruniul
Oers Kodu  [Dersin ad{Tarkse/lngilizce) Y | 7|u| wa |mrs| | ersons [oersin. adronkcengiince) | 1 || wea favrs]
BL301 | FONEVLEM ARRSTIRMAST FAZARLANA ARAST IRMALAR
It tounis [3)0 3 | 5 | g [PRERE R zowni |3 fof 3 s
BL303 |FINANSALYONETINY JPUPIN I Y R I P e e a5 S
Fanancial Management
5L305 | MALIVET MURASEBES) [FSLETME FiNATSI/
ey zowis [3]0] 3 | 5 | fwasn  JEEREEEOCY ol |3 f0f 3 s
5307, | WKL TORETRA ot | 310 3 | 5 | |wosazs  |TICARET MURIUCommaccial Lo TR i )
B DERS 11/ [BOL0M SECIMLK DERS 21/
Depactmental Bective bl b R e [Departmental Bective semelll | 91915 =
BLO0([BOLOM / FAKULTE ONVEREITE SECIMLIK DEFS (B0 ] TAKOLTE ONIVERSITE SECIMLK DERS (317
1/ segmei | 3fo| 3| 5 | [stee |eective segmeti | 3 (0| 3] 5
Eiective.
Segienlik Dersler | AKTS] Segielk Dersler | AKTS]
" ENVANTER VE BILANCO/ AENRUL RIYRET YONETIAIT
kil ey s segmei |3]0] 3 | s | fwam [REER secmeti | 3 [0 3| s
GRISIMCILIK VE KDCUK SLETME Iy
51323 [FONETIMIfEntrepreneurship and Small segmei (3f0] 3| s | fsaae  [3ERUN o segmeti | 3 (o 3| s
Business
51325 :Evnnmw semel (30| 3| § | [isuang  [VLUSLARARMS PAZARLAMIAS seemeli |3 (0] 3| s
F TOPLAM KALITE YONETIMI [FORK YONETIM KOLTORD)
9307 [roral Quaiity Management Smeii 1310] 3 | 5 | JIR3B8  friesien management cuture shemenl |1 0|0 [ =
ULUSLARARAS! FINANS/ : SITEM ANALIZI VE TASARII :
b international Finance: Sumek. |3/0) 3 | 5 | R | o Aokt ond Design il ol M B
F E-TICARET/ ; |T¢Enmm LHASEBES)] 3
L e semen [3f0 3 | s | [isame [ e segmeti | 3 (0| 3] 5
P TUKETICI DAVRANISLARI/ VER TABANI YONETIM
33 [consumer Behavir il ol ol i MY |nm|.mzm.=n..4=nm i R e R
[T st segmes |3[0| 3| s
F (ARASTIRMA YONTEMLER]
as. | smesi |3[0| 3 | s
i aa1 | TMELERDE KARAR VERWE FERNLER EHI

Bir 6grencinin boélum segimlik derslerini ders planinda belirtilen dénemden itibaren almast gereklidir.
Bu noktada 6grencilerin karsilasacagt problemlerden bir tanesi bélum sec¢imlik derslerin kontenjanlari ile
ilgili olabilir. Bu hususta kontenjani uygun olan bolim segimlik derslere yonelmek en uygun alternatif
olabilir. Bélum secimlik dersler serbest segimlik ders kapsaminda alinabilir.

3.1.4. Serbest Secimlik Dersler

Serbest secimlik dersler, 6grencisi oldugunuz programin dort yillik (sekiz yariyillik) ders planinda
statlisi “Segmeli (S)” olarak belirtilen ancak bolimiintzdeki bélum secimlik dersler, fakiltenizdeki
diger boélumler ya da tniversitedeki diger fakultelerin altinda agilan derslerdir. Bu dersleri basarili sekilde
tamamlamak, mezun olma sartlarindan azami AKTS miktarint karsilamaniz acisindan 6nemlidir. Ayni
zamanda bu dersleri almakla boliminuz disindaki alanlarla ilgili bilgi sahibi olabilirsiniz. Bu noktada ilgi
duydugunuz alanlarla ilgili derslere yonelmeniz kisisel gelisiminize katk: saglayacaktir.

Sekil 7: Ornek Ders Plani (Serbest Segimlik Dersler)

W00 X000 | SERBEST SEGIMLIK DERS (8) / Unrestricted Elective Course () Segmeli | 3]0 3 | 5 ||oot00t |SERBEST SEGIMLIK DERS (10) / Unrestricted Elective Course (10) Sepmei | 3 (0f 3| 8
00000 | SERBEST SEGIMLIK DERS (7) / Unrestricted Elective Course (7) Segmei | 3]0 3 | 5 ||ooooot |SERBEST SEGIMLIK DERS (1) / Unrestricted Electve Course (1) Sepmeh | 3 (0f 3| 8
00000 | SERBEST SEGIMLIK DERS (8) / Unrestricted Elective Course (8) Segmeli | 3]0 3 | 5 ||ooooot |SERBEST SEGIMLIK DERS (12) / Unrestricted Electve Course (12) Sepmei | 3 (0f 3| 8
00000 | SERBEST SEGIMLIK DERS (8) / Unrestriched Elective Course (8) Segmeli 3]0 3| 5
Segmeli (3|0 3| 5 |[isLare Segmeli | 3 (03| 5
Segmeli (3|0 3| 5 ||isLate Segmeli | 3 (0f 3| 8
Segmeli (3|0 3| 5 |[isLase Segmeli | 3 (03| 8
Segmeli (3]0 3| 5 |[isLezo Segmei | 3 (03| 8
Secmeli (3]0 3| 5 |[isLez2 Sepmei | 3 (03| 8
Secmeli (3]0 3| 5 ||isLaze Sepmei | 3 (0f 3| 8
Sesmeli |2 )0 3| 5 |[isLaze Secme | 3 (0] 3| 8

Bir 6grencinin serbest se¢imlik derslerini ders planinda belirtilen dénemden itibaren almast gereklidir.
3.1.5. Secimlik Yabanci Dil Dersleri

Segimlik yabanci dil dersleri, besinci yartyildan baslayip sekizinci yariyila kadar her donemde agilan, ders
planinda “Segmeli (S)” olarak belirtilen ve her bélimden 6grencinin alabilecegi dil dersleridir. Segimlik
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yabanci dil dersleri, “TAR” kodu ile baslamakta ve ders planinda yabanci dil havuz dersleri olarak yer
almaktadir. Secimlik yabanci dil dersleri, besinci yartyilda I, altinct yariyidda 11, yedinci yariyilda 11T ve
sekizinci yariyilda IV seklinde agilmaktadir.

Burada hatirlatmak gerekir ki, birinci ve ikinci yartydda agilan IMU 011 kodlu Yabanci Dil 1
(ANGILIZCE I) ve IMU 012 kodlu Yabanci Dil IT (INGILIZCE 1II) dersleri zorunlu derslerdir ve secimlik
yabanci dil dersleri ile karistirlmamalidir. Turkge bir programda okuyan her 6grenci bu iki zorunlu dersi
basarili sekilde gegmelidir. Ingilizce hazirliktan bagariyla gecmis her 6grenci ise bu iki dersten AA harf notu
ile gegmis sayilir ve bu durum transkriptine islenir.

Sekil 8: Ornek Ders Plani (Segimlik Yabanci Dil Dersleri)

SECIMLIK YABRANCI DiL DERSLER] SECIMLIK YABANCH DiL DERSLER
TAR33Z Rusgays Girig 1" Secmel AEIEE S |TAR34D Busca I* Secmel 3 (0] 2] s
TAR3AL Farsgaya Girig 1¥ Sermeli ilo 3 3 |TAR34Z Farsga 1= Secmeli i (o] 3 5
TAR343 Ginceye Girig 1* Secmeli o 3 5 |TAR3a4 Cirsee 11 Secmeli 3|0| 3 5
TARAS Arapyaya Girig 1 Sapmeli AREE 5 [TAm3ds frapga i1 Sucmel R
TAR3AT Ispartyalcaya Girig 1* Secmeli o 3 5 |Tam3ss lsparyelca I1* Secmieh 1 fof 3] s
TOPLAM| 18| 0| 18 30 TOPLAM 18 |Of 18 | 30

Secimlik yabanci dil dersleri, ders segim haftalart 6grenciler tarafindan en ¢ok merak edilen ve hakkinda
sikca soru sorulan bir ders grubudur. Belirtmek gerekir ki hem Tiirkce hem de Ingilizce programda egitim
goren Ogrenciler agisindan segimlik yabanci dil dersleri mezun olmak adina alinmasi gart olan bir
ders grubu degildir.

Bir 6grencinin segimlik yabanct dil derslerini ders planinda belirtilen dénemden itibaren almasi
gereklidir. Ogrenci herhangi bir secimlik yabanci dil dersini almak istiyorsa, besinci yarrytldaki I dersi ile
baslatmast ve sirastyla devam ettirmesi tavsiye edilmektedir. Bu konuda danismant ile gériismest yararina
olacaktir. Alinan her bir yabanci dil se¢imlik dersi, serbest secimlik ders gibi degerlendirilmektedir ve bu
iki grup dersler arasinda bir ders alma 6nceligi bulunmamaktadur.

3.1.6. Staj/ Bitirme Odevi Dersleri

Staj / bititme 6dev dersleri, maliye bolimu disinda fakiiltedeki diger tim bolim mufredatlarinda yer
alan, ders planinin sekizinci yartyillinda statiisit “Segmeli (S)” olarak belirtilse dahi iki dersten birinin
mutlak suretle alinmasi gerekli olan ve danismaniniz adina agilan bir ders grubudur.

Sekil 9: Ornek Ders Plan1 (Staj / Bitirme Odevi Dersleri)

8. YARIYIL DERS PLANI

Ders Kodu Dersin_ Ads(Tiirkge/ingilizce) Zorunlel | T |U| krd [AKTS,
Segmeli
isL a0z [DEMETING Zoruniu 3fof 3| s
Auditing
] 3
s 10 ST / BITIME CiDEVI*® sepmell | D82S
- n - =
5L 0% BOL M SECIMLIK DFRSlS'I, Segmaeli 3|of 3 5
[Departmental Elective
T FAKOLTE-DNIVERSITE SECIMLIK DERS [3)/ Segmeli ol 3 5
Elective
FAKDLTE-DNIVERSITE SECIMLIK DERS [4)/ Segmeli ol 3 5

O

Elective

Ogrenci ilgili yartyilda ya staj dersini ya da bitirme 6devi dersini mutlak suretle segmelidir. Bu bakimdan
dersler birbirinin dengi sayilmakta ve aralarinda se¢im 6nceligi bulunmamaktadir.
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Sekizinci yartyilda staj dersini segen bir 6grenci, sayet stajint o zamana kadar tamamlamigsa ve evrak
islemlerini gerceklestirmisse, 6grenci danismani ile goriismelidir. Dantsman, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’'nin ilgili personeli ile iletisime gecerek Ggrencinin staj dersini notlandirabilir. Staj dersinin
danisman tarafindan notunun girilebilmesi i¢in 6grencinin danismant adina agidmis olan staj dersini
onceden se¢mis olmalidir. Staj dersi giz ve bahar yariyilini kapsayan ders dénemleri disinda yapildigindan,
notlandirma islemi i¢in dersin 6nceden segilmis olmast gerekir. Staj yapilmadan evvel veya yvapildiktan

sonra, staj dersinin muhakkak notlandirmanin yapilacagi bahar variyiinda secilmesi gerekmektedir.

Sekizinci yariyilda bitirme 6devi dersini segen bir 6grenci, danismant ile belirledikleri bir konu hakkinda
bir 6dev hazrlamalidir. Odevin her asamasinda danismaninin  tavsiyelerine dikkat etmeli ve
yonlendirmelerine uymalidir. Ogrenci bahar yariyilinin sonuna kadar danismaninin onaytyla édevini
tamamlamalidir. Danisman, notlandirmanin agik oldugu sureler icerisinde 6grencinin bitirme 6devi dersini
notlandrrabilir.

3.2. Dersin Harf Notuna ya da Genel Not Ortalamasina Bagl
Olarak Ders Seciminde Karsilasilabilecek Durumlar

Derslerin harf notlarina baglt olarak 6grencinin genel not ortalamast hesaplanmaktadir. Ogrenciler,
basarisiz bir dersin ortalamay: azaltici etkisiyle olusabilecek birtakim zorluklarla karsilasabilirken, basarilt
bir dersin ortalamayr artirict etkisiyle olusabilecek bazi avantajlara da sahip olabilirler.

3.2.1. Alttan Alinamayan Dersler

Daha o6nceki smuflardan almaniz gerekip de AKTS’nizin yetmemis olmast gibi bazi nedenlerle
secemediginiz derslerinizi ilerleyen dénemlerde almaniz gerekmektedir.

Alt dénemlerden secememis oldugunuz dersler varsa, bunlari takip eden ilgili ders se¢gme déneminde
mutlaka 6ncelikli olarak secip sonra donem derslerinizi almalisiniz.

3.2.2. Basarisiz Olunan Dersler

Onceki dénemlerde bagarisiz oldugunuz dersler, tekrarlamaniz gereken ders olarak ders kayit
haftalarinda karsiniza ¢ikar. Dersi tekrar sececekken 6nemli olan husus, dersin tiriiniin ne oldugudur.

Basarisiz olunan zorunlu bir ders yerine baska bir ders alma sansiniz bulunmamaktadir. Bagarisiz
oldugunuz zorunlu dersi tekrar etmeniz gerekmektedir. Bu dersten I ile bagarisiz olduysaniz devam
zorunlulugunuz bulunmamakta ancak DZ ile basarisiz olduysaniz devam zorunlulugunuz bulunmaktadir.
DD ve tizeri not alinan dersler 6grencinin talebi halinde tekrarlanabilir. Tekrarlanan derste 6nceki not ne
olursa olsun alinan son not gegerlidir.

Basarisiz olunan bélim se¢imlik bir ders yerine baska bir bolim secimlik ders alabilirsiniz. Bu dersleri
tekrar ederken, ilgili ders icin “yerine say” islemi yapmaniz gerekmektedir. Bu islemi yaparken
danismaninizdan destek alabilirsiniz. Yerine say islemi yapildiktan sonra segilen dersin alttan hangi dersin
tekrari oldugu segilebilir. Bu islem yapilmadigi takdirde daha 6nce basarisiz oldugunuz ders transkriptinizde
kalmaya devam edecektir.

Basarisiz olunan serbest secimlik bir ders yerine baska bir serbest secimlik ders alabilirsiniz. Bu dersleri
tekrar ederken, ilgili ders icin “yerine say” islemi yapmaniz gerekmektedir. Bu islemi yaparken
danismaninizdan destek alabilirsiniz. Yerine say islemi yapildiktan sonra secilen dersin alttan hangi dersin
tekrart oldugu secilebilir. Bu islem yapidmadigr takdirde daha oOnce basarisiz oldugunuz ders
transkriptinizde kalmaya devam edecektir.

Yonetmelige gore, FF ile basarisiz olunan derslerde devam zorunlulugu olmadigindan o ders ile birlikte
ayni saatte bir bagska dersi segebilirsiniz. DZ ile basarisiz oldugunuz zorunlu derse devam etmek
durumunda oldugunuz i¢in bu ders ile birlikte ayni saatteki baska bir derse kayitlanamazsiniz.
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FF ile bagarisiz olunan derslerde devam zorunlulugu yokken, DZ ile bagarisiz

olunan derslerde devam zorunlulugu vardar.

3.2.3. Ustten Alinan Dersler

AGNO’su en az 2,50 olan ve 6nceki yariyillardan FF harf notu ile bagarisiz oldugu dersi bulunmayan
ogrenciler, danismaninin onayt ile Gstten en fazla 10 AKTS degerinde iki ders alabilitler. AGNO’su 3,00
ve lizeri olan 6grenciler icin bu sinir en fazla 15 AKTS degerinde ti¢ ders olarak uygulanr.

Ogrenciler birinci ve ikinci yariyilda iist yartyillardan ders alamazlar.

Bolim se¢imlik ders kapsaminda, Ggtinct siniftayken dérdinci sinif koduyla agilmis bir bélim segimlik
dersi ustten veya doérduncu siniftayken tgtncti sinif koduyla agilmis bir bolim se¢imlik dersi alttan
alabilirsiniz.

3.24. Not Yikseltme Durumu

Notunu yikseltmek istediginiz dersi takip eden ilgili donemlerde tekrar segerek derse kayitlanabilirsiniz.
Ancak yiikseltmek icin aldiginiz derslerde alinan son not gecerli olacaktir. Ayrica bir dersin finalinden
aldiginiz notu yiikseltmek istemeniz halinde, biitinleme sinavina OBS iizerinden kaydolarak sinava
katilabilirsiniz. Ancak unutulmamaldir ki yiikseltmek icin girdiginiz butiinleme sinavindan alacaginiz not
gegerli notunuz olacaktir. Final sonrast FF ile basarisiz oldugunuz bir dersin butinleme sinavina dogrudan
katilacaginiz kabul edilir ve sinav listesinde isminiz direkt olarak yer alir. Ancak DZ ile basarisiz olmaniz
halinde butiinleme sinavina katilamazsiniz.
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4. Ogrencileri llgilendiren Temel Akademik Konular

Ogrenciler egitim-6gretim hayatlari boyunca karsilasabilecekleri birtakim akademik konularin bilincinde

olmalidirlar. Bu hususta, her donem basinda akademik takvimi takip etmek, danismanla dogru iletisimde
olmak, bolimiin ders planina hakim olmak, (varsa) katki payt / har¢ borcunu 6demek, (zaruri durumlarda)
kayit dondurmak ve disiplin cezalarinin farkinda olmak gibi konular tim 6grencilerin temel akademik

sorumluluk alanina girer.

4 1. Akademik Takvimin Takibi

Akademik takvim; ders programlari, sinavlar ve diger akademik faaliyetleri ne zaman gerceklesecegi
hakkinda yil boyunca &grencilere rehberlik eder. Ogrenciler, bu takvim sayesinde akademik
yuktimlultklerini planlayabilir, sinavlar ve 6dev teslim tarihleri gibi kritik dénemler icin 6nceden hazirlik
yapabilirler. Akademik takvim, ayni zamanda tatiller, ders kayit donemleri ve mezuniyet tarihleri gibi 6nemli
zaman dilimlerini 6ngérmelerine yardimct olur, bu da 6grencilerin akademik ve kisisel zaman y6netimini
optimize etmelerini saglar.

Akademik takvimde belirtilen ders kayitlanma doénemine uymaniz, 6grenci statinizi korumaniz

acisindan ¢ok onemlidir. Eger bu dénemi kacirirsantz, 6grenciliginiz pasif duruma dusebilir. Ayrica bazt
dilekce islemlerinin tarihlerini kacirmamak adina da akademik takvime miiracaat etmelisiniz. Bu
nedenlerle, akademik takvimi dikkatle takip etmeniz ve belirtilen tarihlerde ders kayitlarinizi tamamlamaniz
gerektigini unutmamalisiniz.

Link: https://medenivet.edu.tr/tr/ogrenci/genel/akademik-takvim

4.2. Ogrencive Akademik Danisman iligkisi

Her 6grenci igin kayith bulundugu bolimde, egitim-6gretim donemi baslamadan 6nce bir akademik
danisman belitlenir. Danismaninizin goérevleri arasinda, ders se¢iminizi onaylamak ve yeterli ya da dogru
dersleri alip almadiginiz1 kontrol etmek yer alir. Ayrica, kariyer planlamaniz dogrultusunda size en uygun
dersleri se¢menize yardimet olmak da danismaninizin sorumluluklart arasindadir. Ders kayitlanmalarinin
ekle-sil haftasinda bir dersi degistirmek ya da birakmak veya yeni bir ders eklemek istemeniz halinde bu
islemleri danisman onayiyla yapabilirsiniz. Ek olarak, staj ya da bitirme 6devi derslerinin not girisleri
danismanlar tarafindan yapidigindan, bu dersleri alarak mezun olacak 6grenciler i¢in danigsmanlart ile
iletisimde olmalart 6nem arz etmektedir. Son olarak, mezuniyet tarihinizin planlamasint da danismaniniz
ile yapabilirsiniz. Bu destekler sayesinde hem akademik hedeflerinize ulasabilir hem de kariyerinizi saglam
temellere insa edebilirsiniz.

Akademik personellerin ofisleri, her bolim kendi iginde ayni katta olacak sekilde tertiplenmistir.
Danismanlariniz ofis konumlarina agagidaki tablodan ulasabilirsiniz.

Tablo 1: Damigman Ofisletinin Konumu

Bolumler Ofislerin Yerleri

Tktisat Bolumi Kuzey Kampus / C blok / Ucgtincii Kat
Isletme Bolimii Kuzey Kampis / C blok / Altinct Kat
Maliye Bélumi Kuzey Kampis / C blok / Altinct Kat

Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi | Kuzey Kampts / C blok / Dérdunct Kat

Uluslararast Iliskiler Bélimi Kuzey Kampus / C blok / Besinci Kat
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4.3. Danismanla Dogru iletisimin Kurulmasi

Danismaninizla dogru ve etkili bir iletisim kurmak, akademik basariniz ve kariyer gelisiminiz igin kritik
6neme sahiptir. Sorularinizi ve endiselerinizi ¢ekinmeden paylasarak, size en uygun rehberligi alabilir ve
akademik yolculugunuzu daha saglam adimlarla siirdiirebilirsiniz.

Danismaninizla iletisime gegebileceginiz kanallardan ilki, onun kurum e-posta adresidir. Danismaniniza
e-posta gonderirken dogru hitap sekli kullanmaniz, kendinizi agik bir sekilde tanitmaniz, konu kismina e-
postantzin igerigi hakkinda anahtar kelimeler yazmaniz, amaca uygun olarak kendinizi dogru ifade etmeniz,
dil bilgisi ve yazim kurallarina dikkat etmeniz son derece kritiktir. Iyi ve dikkatli bir sekilde yazilmis bir e-

postaya doniis alma sansiniz yiksektir.

Danismaninizla iletisime gegebileceginiz kanallardan ikincisi, danisman ofis glin ve saatlerinde onu
ziyaret etmeniz ve ylz yuze iletisim kurmanizdir. Akademik personellerin ofis kapilarinda her yariyil icin
gorisme gunl ve saatlerinin bulundugu bir ¢izelge bulunmaktadir. Ayrica, ders kayit haftalarinda
danismaninizla gérismek istemeniz halinde, fakilte internet sayfasinda her yariyil basinda paylasilan bir
duyuruyu takip etmeniz gereklidir. Bu duyuruda ders kayit haftalari ile kisith olarak, danismanin ofisinde
bulunacagt giin ve saatler belirtilmektedir.

4.4. Bolumlerin Egitim Planlari

Her bolimiin, zorunlu ve se¢imlik derslerden olusan kendine 6zgt bir ders plani vardir. Azami dort yil
olarak planlanan egitim strecinde, tabi oldugunuz miufredata uygun ilerlemeniz ve boéliminitizin ders
planinda sunulan dersleri basartyla tamamlamaniz 6nemlidir. Ayrica yatay gecis, dikey gecis, kurum i¢i gegis,
cift anadal ve yan dal Ogrencileri ders saydirma bagvurularinda bolim ders planlarindan mutlaka
yararlanmalari gerekmektedir.

Bolimunuzun internet sayfasindaki lisans bolimt altinda yer alan “Egitim Plan1” sekmesini tiklayarak
egitim planlarina ve ders iceriklerine ulasabilirsiniz. Linkler ayrica asagida paylasimistir.

Tablo 2: Béliumlerin Ders Planlarina Erigim

Boliimler Egitim Plan1 Linkleri

Iktisat Bolimi https://iktisat.medenivet.edu.tr/tr/lisans /iktisat-turkce /mufredat-tr
Isletme Boliimii https://isletme.medenivet.edu.tr/tr/lisans /egitim-plani

Maliye Bélumu https://malive.medenivet.edu.tr/tr/lisans/egitim-plani

Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi | https://sbky.medenivet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani

Uluslararas: Tliskiler Bolimii https:/ /ui.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/egitim-plani

4.5. Katki Payi / Har¢ Odemesi
Asagidaki ¢ durumda olan 6grencilerin katki payt / har¢ 6demeleri gerekit.

# Lisans programlarinda normal 6grenim siiresini (4 yil / 8 yariyil) agmis 6grenciler,

# Yabanci dil hazirlik sinifinda normal egitim stiresini (1 yil / 2 yariyil) asmis 6grenciler,

#* Bir yitksekogretim programina (acik 6gretim, 6n lisans, yiiksek lisans vs.) kayitli olup daha sonra
Gniversitemize kayit yaptirmis 6grenciler
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Katki payt/harg tutarlart her yil YOK tarafindan belitlenmektedir. Bu nedenle giincel bilgilere dikkat
edilmesi 6nemlidir. Ders kayit haftalarindan 6nce katki payt / har¢ 6demelerinin yapilmasi gereklidir. Bu
tutar 6denmeden ders kayitlarinin tamamlanmast miimkiin degildir.

Universitemiz 6grencileri, 6grenci katki payt / har¢ 6demelerini Ziraat Bankas’na ait ATM, internet
bankaciligi ve cep subesinden asagidaki adimlar: takip ederek yapabilirler.

4.6. Kayit Dondurma Hakki

Ogrenciler saglik, askerlik, yurt ici veya yurt dist yiksekdgretim kurumlarinda egitim, maddi ve ailevi
nedenlerle ilgili yonetim kurulu karariyla her defasinda iki yartyilli asmamak kosulu ile en fazla dort yariyil
sure ile kayit dondurma talebinde bulunabilitler. Azami 6grenim stiresi sonunda mezuniyet kosullarini
saglayamayan Ogrenciler kayit dondurma talebinde bulunamazlar.

Kayit dondurma talebinde bulunan 6grenciler, mazeretlerini belirten dilekgeleri ve belgeleri ile birlikte
ilgili dekanliga en geg ilgili yariyillin ilk iki haftasi i¢inde basvurur; ancak kayit dondurma gerekgesinin
belirtilen siire bitiminden sonra ortaya ¢itkmasi durumunda basvuru icin stre kisitlamast aranmaz. Kayit
dondurma taleplerinin kabuliinde Fakiilte Y6netim Kurulu'nun onayt gerekmektedir. Ilgili yonetim kurulu
karart Ogrenci Isleri Daire Baskanligr'na ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligs tarafindan isleme konulur.

Kayit dondurma stiresinin bitiminden 6nce 6grenimine dénmek isteyen 6grencilerin bir dilekge ile ders
kayitlar1 baslamadan 6nce ilgili dekanliga basvurmalar gerekir. Kayit dondurma siireleri azami 6grenim
stresinden sayilmaz.

4.7. Ogrencilerin Disiplin isleri

Yiksekogretim Kurumlarindaki 6grencilerin disiplin islemleri 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun
“Ogtrencilerin Disiplin Igleri” baslikli 54. maddesinde yer alan diizenlemelere gére yiiriitiilmektedir.

Ogrencilerin 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunuw’nun 54. maddesini gézden gegirmeleri adina asagidaki
linkten kanunu indirerek ilgili mevzuata ulagabilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat

Mezuniyette onur belgesi ya da ytksek onur belgesi almaya hak kazanmanin bir sartinin da disiplin
cezast almamis olmak oldugunu unutmayiniz. Bunun yani sira, yatay gecisle kaydolmanin sartlarindan biri
de disiplin cezast almamis olmaktir.

4.8. Akademik Olanaklar

Ogrenciler egitim-6gretim hayatlart boyunca cift ana dal, yan dal, yaz okulu, intibak ve ders saydirma
gibi birtakim akademik olanaklara sahiptirler. Bu konularda farkindalik sahibi olmak tiniversite egitiminizin
daha etkin ge¢mesi agisindan sizlere yarar saglayacaktir.

4.8.1.  Cift Ana Dal (CAP)

Cift ana dal (CAP), 6grencinin esas bolimii ile birlikte belirli sayida kredi alarak ytrittigi ikinci diploma
programint ifade etmektedir. Siyasal Bilgiler Fakiltesi 6grencileri kontenjan dahilinde universitemiz
bunyesindeki bazi bélumlerde ¢ift ana dal egitimi alma olanagina sahiptir. Bununla birlikte, CAP egitimi
icin her bolimiin a¢tigt kontenjan ve hangi bélimlerden 6grenci alacagina iliskin bilgiler her egitim 6gretim
yilinin sonunda bir sonraki egitim 6gretim yilina yonelik olarak ilan edilmektedir. Bagvurular, genel not
ortalamasina gore siralanarak degerlendirilmektedir.
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Fakiltemiz programlarinda CAP yapmak tzere diger fakiltelerden kabul almis 6grencilerin fakulte dist
cift ana dal programi ders planini izlemesi gerekmektedir. Bolimlere ait ders planlarina asagidaki
uzantilardan ulasabilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medenivet.edu.tr/tr/egitim /cift-ana-dalyan-dal

Bir CAP 6grencisinin ya da adayinin CAP ile alakali olarak bilmesi gereken kriterler asagidaki gibidir:

FREEEEEEE FHEE

En erken tigtincii ve en geg besinci yartyilin basinda basvuru yapilabilir.

CAP icin 4,00 tizerinden en az 3,00 AGNO’ya sahip olunmalidir.

Basvurdugu déneme kadar, anadal lisans programinda almasi gereken tim dersleri basarih olarak
tamamlamalidur.

Ayni1 anda sadece bir CAP programina kayit yaptirilir.

CAP’a kayitl 6grenci sartlart tastmasi halinde bir yan dal programina da kayit yaptirabilir.
Yabanci dilde egitim yapan diploma programinin yabanci dil yeterlik kosulu saglanmalidir.
CAP 6grencisi her zaman kendi istegi ile programi birakabilir.

Kayitlt 6grencinin ana dal AGNO’su bir defaya mahsus olmak tizere 2,50’a kadar dusebilir.
Ana dal AGNO’su ikinci kez 3,00’n1n altina disen 6grencinin CAP’tan kayd: silinir.

CAP en az 2,00 ortalama ile tamamlanmalidir.

Ana dal programinda kayit donduran 6grencinin, CAP’ta da kayd: dondurulmus sayilir.

4.8.2. Yan Dal

Yan dal, tiniversite biinyesinde anadal lisans programlarini basariyla yiriiten 6grencilerin ilgi duyduklar:
baska bir dalda bilgilenmelerini saglamak amaciyla agilan programdir. Siyasal Bilgiler Fakiltesi 6grencileri
kontenjan dahilinde tniversitemiz bunyesindeki bazi bélumlerde yan dal egitimi alma olanagina sahiptir.
Bununla birlikte, yan dal egitimi i¢in her bélimiin a¢tigt kontenjan ve hangi béliimlerden 6grenci alacagina
iliskin bilgiler her egitim 6gretim yilinin sonunda bir sonraki egitim G6gretim yilina yoénelik olarak ilan
edilmektedir. Basvurular, genel not ortalamasina gére siralanarak degerlendirilmektedir.

Fakiltemiz programlarinda yan dal yapmak tzere kabul almis 6grencilerin bélimlerin yan dal programi
ders planini izlemesi gerekmektedir. Boliimlere ait ders planlarina asagidaki uzantilardan ulasabilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medenivet.edu.tr/tr/egitim /cift-ana-dalyan-dal

Bir yan dal 6grencisinin ya da adayinin yan dal ile alakali olarak bilmesi gereken kriterler asagidaki gibidir:

FE O FEREE EEE

En erken tigtincii ve en geg altinct yartyilin basinda basvuru yapilabilir.

Yan dal i¢in 4,00 tzerinden en az 2,50 AGNO’ya sahip olunmalidir.

Basvurdugu déneme kadar ana dal lisans programinda almas: gereken tiim dersleri basaril olarak
tamamlamalidur.

Ayn1 anda sadece bir yan dal programina kayit yaptirhir.

Yabanci dilde egitim yapan diploma programinin yabanci dil yeterlik kosulu saglanmalidir.

Yan dal 6grencisi her zaman kendi istegi ile program1 birakabilir.

Ana dal programinda AGNO’su 2,00’nin altina dusen O6grenci izleyen dénemde yan dal
programindan ders alamaz.

Yan dal sertifikast almak i¢in ana dal AGNO’sunun en az 2,00 olmasi gerekir.

Ana dal programinda kayit donduran 6grencinin, yan dalda da kayd: dondurulmus sayilir.

4.8.3. intibak ve Ders Saydirma

Fakdlteye kayit yaptiran veya kayith olan 6grenci, bir yiksekégretim kurumundan almis ve basarmis
oldugu derslerden muaf olmak icin talepte bulunabilir. Muafiyet talebi ilgili yonetim kurulunca, ilgili bolim
baskanhiginin goriist dikkate alinarak Senato tarafindan ders esdegerlik ve intibak konusunda kabul edilen
esaslar cercevesinde karara baglanir.

Universiteye ilk defa kaydolan 6grenciler, ders saydirma ve intibak taleplerini kayit tarihinden itibaren
bes (5) is giinii icerisinde ilgili dekanliga verirler. Universiteye kayitli 6grenciler ise ders saydirma ve intibak

17


https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal
https://siyasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/egitim/cift-ana-dalyan-dal

taleplerini ders se¢imi haftasindan bir hafta 6nce ilgili dekanliga verirler. Bu talepler iki hafta icerisinde
sonuglandirilir.

Intibak ve ders saydirma yapacak bir 6grencinin bilmesi gereken bazt hususlar asagida ézetlenmistir:

Ders saydirma ve intibak islemleri giincel ders planina gore yapilir.

Ders saydirma ve intibak islemleri kosulsuz basarili olunan dersler igin yapilir.
Ders icerigi saydirilacak dersle uyumlu olmalidur.

Kredi ve AKTS uyumu (en az %751 kadar olmalidir) sarttir.

Harf notu CC ve ustii olmalidur.

Staj ve bitirme 6devi dersleri bagka bir ders yerine intibak edilemez.

FEEEEE

Bir 6grencinin hangi durumlarda intibak ve ders saydirma islemi yapabilecegi asagida verilmistir:

Yaz okulu sonrasi ders saydirma islemleri,

CAP ve yan dal 6grencisinin ders saydirma islemleri,

Ogrenci degisim programindan dénen 6grencinin ders saydirma islemleri,

Devam eden ikinci tniversite kapsaminda ders saydirma islemleri,

Bir programdan ilisigi kesilmis olanlarin yeni kaydolduklart programdaki ders saydirma islemleri,
Kurum i¢i gegis yapan 6grencinin ders saydirma islemleri,

Kurumlar arast gecis yapan bir 6grencinin ders saydirma islemleri.

4.84. Yaz Okulu

Istanbul Medeniyet Universitesi biinyesinde giiz ve bahar yariyillari disinda kalan yaz 6gretiminde
egitim-6gretim programlart uygulanabilmektedir. Yaz 6gretiminde ders agilmasi, derslere kayit, derslerin
baslangic ve bitisi, sinavlar ve diger hususlar kural olarak akademik takvime gbre yurutilir. Yaz
ogretiminde actlacak dersler, Fakilte Kurulunun karari ve Senato onayi ile belirlenir ve en geg bahar yarryil
sonu biitiinleme sinavlarinin baglamastyla kesinlesir. Senato onayi ile belirlenen dersler Universitenin
internet sayfasinda ilan olunur. Bitinleme sinavlarinin son ilan tarihini takip eden t¢ giin igerisinde ilan
olunan derslere kayit bagvurulari alinur.

FEEEEEE

Fakiltemiz bunyesinde yaz okulu agilmamasi halinde, 6grencilerimiz sadece kayvdolduklari yildaki taban
siralamast kendi béliminden daha disik olan denk bolimiin bulundugu bir Gniversiteden yaz okulu
derslerini alabilirler. Ancak 6grenciler kaydolmak istedigi derslerin yaz ogretiminde ilan edilen dersler
arasinda yer almasi halinde bu dersleri diger tiniversitelerin yaz 6gretiminden alamazlar.

Yaz okulunda agilan dersleri almak isteyen bir 6grencinin bilmesi gereken birtakim hususlar asagida
verismistir:

* Yaz 6gretiminde, derslere devam zorunludur.

#* Ogrenciler, yaz 6gretiminde acilan derslerden en fazla dort ders alabilir,

#% Bahar yariyili sonunda bulundugu yariyila kadar almast gereken tim dersleri almis ve basarmis
olmak kaydiyla agirhiklit AGNO’su 3,00 ve tizeri olan 6grenciler yaz 6gretiminde bir Gst siniftan en
fazla iki ders alabilirler.

+ Ogrenciler yaz okulunda almak istedikleri ders/derslerin iceriklerini béliimde dersi yiiriiten 6gretim
tyesine onaylatmalidirlar.

% Onaylanan ders icerikleri ek yapilip “Yaz Okulu Talep Formu” doldurularak fakiilte
sekreterligine bagvuru yapilir.

% Yaz okulundaki notlar kesinlestikten sonra yaz okulu yapilan tiniversiteden onayl bir not cizelgesi
alinir.

* Not cizelgesi ek yapilip “Ders Intibak Formu” doldurularak fakiilte sekreterligine not girisi icin
basvuru yapilir.

% Giiz dénemi ders kayitlarina engel olunmamast adina tiim islemler en hizli sekilde tamamlanmalidir.

+ Yaz 6gretiminde actlan bir derse kaydolan 6grenci o dersi birakamaz ve o dersten en son almis

oldugu harf notu gegerli sayilir.
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5. Sinav Uygulama ve Esaslari

Sinavlar; ara sinav, mazeret sinavi, yartyi sonu sinavi, bittinleme sinavi, tek ders sinavi ve muafiyet
stnavindan olusur. Fakiltemizde her donemde bir ara sinav, bir yartyil sonu sinavi, bir biitiinleme stnavi ve
bir tek ders sinavi akademik takvimde belirtildigi tizere planlt sekilde yapilmaktadir. Sinav giin ve saatlerini
fakilte sinav koordinatorligu diizenlemektedir.

Ogrencilerin sorumlu olduklari ara sinav, final sinavi, 6dev, uygulama ve benzeri ¢alismalar ile bunlarin
yariyll sonu harf notuna katkisi ve varsa yariyil sonu sinavina katilma kosullari dersi veren 6gretim elemant
tarafindan belirlenir ve yariyil basinda 6grencilere agiklanir.

Ogrenciler sinavlarin yapilacag: tarih araligini akademik takvim tizerinden 6grenebilirler. Sinav tarihleri
sinav takviminin baslangicindan en az iki hafta 6nce Ggrencilere fakilte web sayfasindan duyurulur.
Ogtenciler sinava ilan edilen giin, saat ve yerde girmek, kimlik belgeleri ile istenecek diger belgeleri
yanlarinda bulundurmak zorundadur.

Ogrenciler tiniversitenin sinav yonergesinin 20. maddesinde yer alan “Ogrenciletin Uymas1 Gereken
Kurallar” bolimintg mutlak suretle okumaldirlar. Asagidaki linkten smnav yonergesini indirerek ilgili
mevzuata ulasabilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medeniyet.edu.tr/tr/dokumanlar-ve-mevzuat/mevzuat

5.1. Ara Sinav (Vize)

Fakiltemizde her yariyilda bir kere ara sinav yapilmaktadir. Ara sinav, akademik takvimde belirtilen
haftada gerceklesmektedir. Belirtilen hafta igerisindeki ara smav giin ve saatine fakilte sinav
koordinat6rlugh karar vermektedir.

Bir dersi ge¢mek i¢in ara sinavlarda alian notlarin 6nemi buytktar. Ara sinavdan disiik bir not almantz,
dersi gegebilmek icin final sinavindan daha yiksek bir not almaniz gerektigi anlamina gelmektedir. Bu
dengeyi iyi kurmak adina ara smnavlari olduk¢a 6nemsemelisiniz.

5.2. Yariyill Sonu Sinavi (Final)

Fakiltemizde her yariyilda bir kere yariyil sonu sinavi yapilmaktadir. Yariyil sonu sinavi, akademik
takvimde belirtilen haftalarda gerceklesmektedir. Belirtilen haftalar icerisindeki yartyi sonu sinavi gin ve
saatine fakilte sinav koordinatorlig karar vermektedir.

Ara sinav ve yartyil sonu sinavi not ortalamanizin en az 50 olmasi, her zaman dersi gectiginiz anlamina
gelmemektedir. Ciinki bir dersi gegebilmek igin final sinavindan en az 50 alinmast sartt bulunmaktadir.

Final sinavinin mazereti bitinleme smnavidir. Bu sebeple final sinavlarina katilamamuis bir 6grencinin
mazeret sinavina basvurmasina gerek yoktur.

5.3. Butunleme Sinavi

Mlgili yartyilda almis olduklart derslerde yartyil sonu sinavina girme hakkini elde etmis olan 6grencilere,
yariyll sonu sinavina girmedikleri, girdikleri halde basarisiz olduklari, kosullu gectikleri ya da notunu
yukseltmek istedikleri dersler icin, her yariylin sonunda, yariyil sonu notunun yerine ge¢mek tzere
butinleme sinav hakk: taninir.
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Fakiltemizde her yartyilda bir kere olmak tizere butinleme sinavi yapilmaktadir. Bittinleme sinavi, final
haftasinin bitimini takip eden ve akademik takvimde belirtilen haftalarda gerceklesmektedir. Belirtilen
haftalar icerisindeki butiinleme sinavi glin ve saatine fakilte stnav koordinatorligt karar vermektedir.

Butinleme sinavi final notu yerine ge¢mektedir. Final sinavindan FF ile kaldiysaniz, isminiz direkt
olarak butinleme sinav listesine eklenir. Final stnavinda DD ve tzeri bir harf notu aldiysantz (AA harig)
ve bu notu biitiinleme sinavinda yiikselteceginizi diisiiniiyorsaniz, OBS {izerinde biitiinleme sinavina
girmek tzere bagvuruda bulunabilirsiniz. Ancak unutulmamalidir ki bu islem geri déndirilemez.
Basvuruda bulunup sinava girmezseniz ya da girip daha dustk bir not alirsaniz, bu almis oldugunuz not
son gecerli notunuz olacaktir.

Devaml bir 6grencinin, final sinavina giremedigi durumda bitinleme smnavina girmesi gereklidir.
Bitinleme sinavinin mazereti yoktur.

5.4. Tek Ders Sinavi

Tek ders smnavi, her yariyil sonunda butinleme sinavlarinin ardindan akademik takvimde belitlenen
tarihte yapilir. Bu tarihler genellikle yaz donemi ve sémestr donemine (giiz ve bahar yariyillart arast) denk
gelmektedir. Aksi belirtiimedikge, yilda iki tek ders sinavi donemi olarak organize edilir.

Kayitlt oldugu programin bir ders disinda diger derslerini basariyla tamamlayan, programa iliskin
yukiimlultklerini yerine getiren ve akademik genel not ortalamasi 2,00 veya daha yiiksek olan 6grenciye bir
dersten tek ders sinav hakks verilir. Tek ders sinavindan alinan not, genel not ortalamasint 2,00’nin altina
dustrayorsa, 6grenci tek ders sinavindan basarilt sayilmaz.

Tek ders sinavina girilebilmesi i¢in 6grencinin ilgili dersi daha 6nce alip basarisiz olmasi sarti aranir.
Daha 6nce hi¢ kaydolunmamis bir dersin tek ders sinavina girilemez. Staj / bititme 6devi dersinden tek
ders stnavina girilmez. Staj / bitirme 6devi derslerine hi¢ kayitlanmamis bir 6grenci, herhangi bir dersin
tek ders sinavina giremez.

Tek ders sinavina girecek 6grenci, akademik takvimde belirtilen tek ders sinav tarthinden 6nce fakiilte
sekreterligine dilekgeyle bagvurur. Tek ders sinav basart notunun degerlendirilmesinde yartyil ici ¢alismalar
degerlendirmeye katilmaz. Harf notu sistemin doénusim islemlerinde mutlak degerlendirme sistemi
kullanilir. Sinavda alinan harf notu o dersin ilgili ddnemdeki basart notu yerine geger.

Tek ders sinavina basvurup girmezseniz ya da tek ders sinavindan basarisiz olursaniz ya derse yeniden
kayitlanmalisiniz ya da takip eden tek ders donemini beklemelisiniz. Tek ders sinavinin mazeret sinavi
yoktur.

5.5. Ek Ders Sinavlari

Azami egitim-6gretim siresi sonunda mezuniyet kosullarini saglayamayan oOgrenciler hakkinda
uygulanacak ek smnavlar ve verilecek ek siirelere iliskin esaslar 2547 sayii Kanun ve ilgili diger mevzuati
uyarinca Senato tarafindan belitlenir.

Ek smnavlar usulen tek ders sinavlart gibi uygulanmaktadir. Ek sinavlara girecek 6grenci fakdlte
sekreterligine dilekceyle basvurur. Ek ders sinav bagart notunun degerlendirilmesinde yartyil ici ¢alismalar
degerlendirmeye katilmaz. Harf notu sistemin donusim islemlerinde mutlak degerlendirme sistemi
kullanilir. Sinavda alinan harf notu o dersin ilgili ddnemdeki basart notu yerine geger.
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Azami 6grenim siiresi sonunda mezuniyet kosullarini saglayamayan 6grenciler kayit dondurma talebinde
bulunamazlar. Kayit dondurma stireleri azami 6grenim siiresinden sayilmaz.

5.6. Mazeret Sinavi

Yariyll ici ara smnavlara gecerli mazeretleri sebebiyle giremeyen 6grenciler, sinav haftasi bitimini takip
eden bir hafta icinde fakulte sekreterligine basvurabilirler. Fakilte yonetim kurulu tarafindan bagvurusu
kabul edilen 6grencinin mazeret sinavi ilgili fakiiltenin belirledigi tarihte yapilir. Ogrenci saglik raporu
sundugu gunlerde sinavlara giremez; girdigi sinavlar gecersiz sayilir.

Mazeret sinavi agagidaki hallerde uygulanir:

4+ Ogrencinin, tam tesekkiillii bir saglik kurumu/kurulusu tarafindan diizenlenmis saglik raporu ile
belgelenmis mazeretinin ortaya ¢tkmast,

4+ Ogrencinin yakinlarindan birinin (anne, baba, kardes, es, cocuk ve benzeri) sinava girmesini
engelleyecek bir tarihte vefat: ile ilgili belgenin sunulmasi,

*+ Trafik kazast, yangin, sel, deprem, yitkim gibi beklenmeyen durumlarin ortaya ¢tkmast halinde resmi
makamlardan alinan belgenin ibrazi,

#+ Gozaltive/veya tutukluluk halinde resmi makamlardan alinan belgenin ibrazi,

# Parkli fakiilte veya bolimlerden alinan derslerin yariyl ici sinavlari ile 6grencinin kayitl oldugu
programin yariyil i¢i stnavlarinin ¢akismast,

% Tlgili yonetim kurulu tarafindan kabul edilen diger mazeretlerin ortaya cikmast.

Tek ders ve biitiinleme sinavlarinin mazeret sinavi yapilmamaktadar.

5.7. Muafiyet Sinavi

Muafiyet sinavlart hazirlik sinifinda uygulanmaktadir. Yabanci Diller Yiiksekokulu, Seviye Tespit Sinavi
ve Ingilizce Yeterlik Sinavi yaparak égrencilerin Ingilizce yeterliliklerini lgerler. Seviye Tespit Stnavi,
ogrencilerin dilbilgisini, kelime bilgisini ve okudugunu anlama becerisini 6l¢gmeyi amaglar ve ¢coktan se¢meli
bir sinavdir. ingi]jzce Yeterlik Sinavi ise 6grencilerin okuma-anlama, dinleme, anlama, not alma, yazili ve/
veya sozlu ifade bakimlarindan dil becerilerini ve yetkinliklerini 6l¢cmeyi amaglar.

Hazirlik sinifina baglamadan bu iki sinava katilip basarili olan bir 6grenci, bélumune direkt olarak birinci
siniftan baglamaya hak kazanir.

5.8. Notlandirma Sistemi

Siyasal Bilgiler Fakiltesi basari degerlendirmesi olarak mutlak degerlendirme sistemini kullanir.
Ogrencilere kayitlh olduklart yariyll sonunda her ders igin bir harf notu verilir. Harf notunun
belirlenmesinde 6grencinin ara sinav, yartyil sonu sinavi, yarly]l ici calismalart esas alinir. Yartyil sonu notu,
ders basart notunun en az %40 ve en fazla %60’1n1 olusturur. Ogrencinin dersten basarilt sayilabilmesi igin
yattyil/yilsonu sinav notunun 100 tizetinden en az 50 olmasi gerekir.

MU, YT ve YZ hatf notlari, bagari ortalamasina dahil edilmez. MU, tniversite disindan nakil yoluyla
gelen veya OSYM sinavi, yatay gecis veya dikey gecis yollarindan birisi ile iiniversiteye kayit yaptiran
ogrenciye, daha 6nce almis oldugu ve denkligi béluim baskanliginin onerisi ile ilgili yoénetim kurulunca
taninan dersler icin verilir. Y'T, egitim-6gretim ¢alismalarinda basarili olan 6grencilere verilir. YZ, egitim-
ogretim ¢alismalarinda bagarili olamayan 6grencilere verilir. Staj / bitirme 6devi YT ya da YZ olarak
notlandirilir. Staj / bititme 6devi halihazirda devam eden 6grenci, danismant tarafindan asagidaki listede
yer almayan bir not olan “P harf notu” ile notlandirilir.

Mutlak degerlendirme sistemine gore harf notlarinin puani, kat sayiarr ve bagari dereceleri asagida

belirtilmistir:
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Sekil 10: Mutlak Degerlendirme Sistemine G6re Harf Notlar1

Basan Derecesi Harf Notu Not Katsayilari Puanlar
Pekivi AA 4,00 90-100

lyi-pekiyi BA 3,50 85-89
lyi BB 3,00 80-84
Orta-iy1 CB 2,50 70-79
Orta CC 2,00 60-69
Geger-orta DC 1,50 55-59
Gecer DD 1,00 50-54
Zayif FF 0,00 0-49
Muaf MU - -

Sinava girmedi GR 0,00 0,00
Devamsiz DZ 0,00 0,00
Yeterli YT - -

Yetersiz Y7 - -

5.9. Sonug Ilani ve ltiraz Sireci

Yonetmelik geregi smnav notuna itirazlar yalnizca maddi hata gerekgesiyle yapilabilir; yeniden
degerlendirilmesine yonelik itirazlariniz dikkate alinmaz. Sinav notunuzun ilanini izleyen Gg is gini
icerisinde bir dilekge ile fakiilte sekreterligine basvurmaniz gerekir.

Sinav notunuzda maddi bir hata var ise fakulte yonetim kurulunda karara baglanarak notunuzda gerekli
diizeltme yaptiriir. Maddi bir hata yok ise hata bulunmadigina dair size bilgilendirme yapilir.

Tlan edilen sinav sonucu ile iliskili herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmasinin 6gretim elemant
tarafindan fark edilmesi halinde 6gretim elemani, dizeltme istemi ile ilgili gerekgeli basvurusunu ilan
tarihinden itibaren 10 giin i¢inde ilgili birime yapmak zorundadur.
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6. Staj Uygulamasi

Staj, 6grencilerimizin universite egitim hayatlart boyunca hakkinda en ¢ok soru sorduklart ve merak
ettikleri derstir. Staj dersi, Ogrencilerin normal sartlarda sekizinci yariyitlin (bahar dénemi) basinda
sececekleri bir derstir. Bazi bélimler igin staj dersinin muadili bitirme 6devidir.

Stajla ilgili daha detayli sorulariniz yamitlarina ve staj evraklar ile ilgili belgelere agagidaki linkten
ulasabilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medenivet.edu.tr/tr/egitim/staj-uyeulamasi

6.1. Bolumlere Gore Staj Dersleri

Fakiiltemizde sekizinci yartyilda agilan staj dersi ya da onun muadili olan bitirme 6devi dersi; Isletme,
Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi ve Uluslararast Iliskiler olmak tizere ii¢ bélimiin egitim planinda yer
almaktadir. Tktisat bolimiiniin egitim planinda ise bitirme 6devi dersi bulunmamakta, sadece staj dersi
zorunlu olarak bulunmaktadir. Maliye boliimiiniin egitim planinda staj ve bitirme 6devi yer almamaktadir.

Iktisat bolimiinden mezun olmak isteyen her 6grencinin 20 is giinii zorunlu staj yapmast gerekmektedir.
Isletme, Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi ve Uluslararast Iliskiler béliimlerinin 6grencileri ise bu derslerden
herhangi birini tercih etme sansina sahiptirler. Mezun olabilmeleri igin staj ya da bitirme 6devi derslerini
basarili sekilde gegmelidirler. Staj dersini secen Uluslararast Iliskiler bolimii égrencilerinin 20 is giind,
Isletme bélimii 6grencilerinin 30 is giinii ve Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi boliimi égrencilerinin 20
veya 30 is glini staj yapmalart gerekmektedir.

6.2. Zorunlu Staj Suresi Ne Kadar?

Fakiiltemiz Tktisat béliimiinde 20 is giini zorunlu staj yapilmast gerekmektedir. Diger boliimlerimizde
ise tercih 6grencilerimize birakilmis olup ya staj ya da bitirme 6devi yapilmast gerekmektedir. Bitirme 6devi
dersini tercih etmeyen 6grencilerimizden Uluslararast Iliskiler bélimii 6grencilerinin 20 is giini, Isletme
bolimi 6grencilerinin 30 is giind, Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi bolimt 6grencilerinin ise 20 veya 30
is gind staj yapmasi gerekmektedir.

Tablo 3: Boliimletin Staj Giinii Sayila

Bolumler Tamamlanmasi Gereken Staj Stireleri
Iktisat Bolimi 20 is giinii

Isletme Bolimii 30 is giinii

Maliye Bélumu Staj dersi bulunmamaktadir.

Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi | 20 veya 30 is gint

Uluslararast Iliskiler Bolimi 20 1s giinii

6.3. Staj Ne Zaman Yapilir?

Staj uygulamasi hem yaz hem de bolim staj komisyonunun onay: alinmast halinde somestr tatillerinde
yapilabilir. Stajinizt en erken ikinci yartyilldan sonra yaz tatili déneminde, bélimuntz staj uygulamasina gére
20 ya da 30 is gunt olarak yapabilirsiniz. Bélimuntz staj uygulamasina gore 20 is giinii staj yapmaniz
gerekiyorsa yaz tatili doneminin yant sira, ara tatil doneminde de staj yapabilirsiniz. 30 is gini staj
yapacaklar icin ara tatilde staj yapmak uygun degildir.

Staj, dénem iginde yart zamanh (part-time) yapilamaz. Istanbul Medeniyet Universitesi Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi geregi derslere %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Staj yaptiginiz ginlerde tam
zamanlt olarak staj yaptginiz kurumda c¢alismaniz gerektiginden dénem iginde ve yari zamanlt staj
yapmaniz kabul edilmez.
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Ogrencilere, mezuniyetlerinin normal zamanlarinda gergeklesmesi adina en geg tglincii siniftan
dordincit sintfa gecerken stajlarint tamamlamalart 6nerilmektedir. Aksi takdirde, dérdiinct siniftan sonra
yapilan stajlar, mezuniyet asamasinda olan 6grencilerin tek ders sinavina girme haklarini etkileyebilir.

6.4. Nerede Staj Yapilabilir?

Ogrencilerin staj yapmalarindaki amag, edindikleri teorik bilgilerinin uygulamalt bir bicimde is
dinyasinda tecriibe edinmeleridir. Bu ytizden staj yapacaginiz yerin kisisel ve profesyonel gelisiminize
katkida bulunmasi gerekmektedir.

Staj yapacak Ogrencilerimizin staj yerlerini kendilerinin bulmasi gerekmekte ve boliimlerinin staj
komisyonu tyelerinden uygunluk almalari gerekmektedir. Bu hususta Bélum Staj Komisyonu tarafindan
belirlenmis kurallart ve gerekleri karsilayan bir kurum ya da isletmede staj yapmaniz gerekmektedir. Ders
kapsaminda degerlendirilecek stajin, yurt disindaki bir kurum ya da isletmede yapilmasina izin
verilmemektedir. Bu durum gonulla staj kapsaminda degerlendirilmektedir.

Staj yeri bulmadan 6nce bolimiintizden beklenen taleplerin neler oldugunu 6grenmenizde fayda vardur.
Bu hususta staj komisyonu ile 6nceden iletisime ge¢meniz 6nemlidir. Staj yapacaginiz siire icinde sigorta
(is kazas1 kapsaminda) islemleriniz dekanlik tarafindan takip edilecektir.

Staj yeri bulma konusunda yardimct olabilecek web siteleri asagidaki tabloda listelenmistir.

Tablo 4: Staj Yeri Bulmaya Yardimci Web Siteleri

Kurum/Kurulug ya da Platform Internet Siteleri

T.C. Cumhurbaskanligi Insan Kaynaklari

https:/ /kariverkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami

Ofisi — Ulusal Staj Programi

Yetenek Kapist https://www.vetenekkapisi.org

ISKUR https://staj.iskur.gov.tr

Kariyer.net https://www.kariver.net/is-ilanlari/stajyer

Linkedin https://www.linkedin.com/jobs/?originalSubdomain=tr

6.5. Gonullu Staj Uygulamasi

Ogrenciler, zorunlu staj kapsaminda olmayan goniillii stajlar yapabilirler. Goniilli staj igin okuldan
herhangi bir onay alinmast gerekmemektedir ve 6grenciler donem iginde gonilli staj yapma firsatina
sahiptirler. Ancak, gonulli stajlar sirasinda okul tarafindan sigorta yapilmamaktadir. Gontllii stajda ticret
alip almamaniz, isyerinizle olan is iliskinize bagldir. Ayrica, gontllii stajin yapilacagt alan okulun veya
bolimin belirledigi bir sinir icinde degildir.
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/. Mezuniyet

Mezun olmaya hak kazanabilmek i¢in asagidaki sartlari saglamalisiniz:

4+ Kayith oldugunuz programin ders planinda yer alan toplam AKTS veya iizerini tamamlamaniz
(en az 240 ve tzerit AKTS almaniz),

4+ Programiniza iliskin tiim yiikiimliliikleri yerine getirmeniz (zorunlu, fakiilte vizyon, iiniversite
vizyon, bélim secimlik ve serbest secimlik dersleri tamamlamaniz),

4+ Bolimiiniiziin ders planinda varsa staj ya da bitirme édevi dersini tamamlamaniz,

4+ Transkriptinizde FF, YZ ve DZ gibi bir notunuzun bulunmamast,

#+ AGNO’nunuz 2,00 veya daha yiiksek olmast.

Egitim planinda yer alan tiim zorunlu, segimlik ve staj veya bitirme o6devi derslerini basariyla
tamamlayan, AGNO’su 2,00 ve tsti olan ve gerekli AKTS sartin1 saglayan 6grenciler, bulunduklari
bolimun mezuniyet komisyonu tarafindan mezun edilerek lisans derecesi elde etme hakki kazanirlar.
Mezuniyet islemlerinin baglatilmast igin fakiilte sekreterligine mezuniyet dilekgesi ile bagvuru yapmaniz ve
dilekge ekine transkriptinizi ilistirmeniz gerekmektedir.

Hem gtz hem de bahar déneminde final ve biitiinleme sinavlari igin not girislerinin tamamlanmastyla,
bolimlerin mezuniyet komisyonlar: tarafindan mezuniyet islemleri baslatilir. Mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin listesi dekanliga iletilir ve Fakilte Yonetim Kurulu karari ile bu 6grencilerin mezuniyeti
onaylanir, Tlgili karar Ogrenci Tsleri Daire Baskanhgrna iletilir. Burada 6grencilerin mezuniyet islemleri
sonlandirilir. Tim bu prosediriin gerceklesmesiyle mezun olan 6grenci lisans diplomasi almaya hak
kazanir.

Mezun olmaya hak kazanan 6grenciler fakiilte sekreterligine mezuniyet

dilekgesi ile bagvuruda bulunmalidirlar.

7.1. AKTS Sartinin Saglanmasi

Mezun olmak i¢in en az 240 AKTS’yi ve ders planinizda yer alan dersleri basariyla tamamlamaniz
gerekmektedir. Bahar yariyili sonunda mezun olmay1 planlyorsaniz, giiz doneminde agilan zorunlu dersler
arasindan eksik dersinizin kalmamast 6nem tagimaktadir. Bu nedenle, ders secimi esnasinda danismaninizla
birlikte boliimiintziin ders planinda almaniz gereken dersler arasindan hangi derslerinizin eksik oldugunu
belirleyip derslerinizi buna gére segmeniz 6nem tasimaktadir.

Mezun olmak igin en az 240 AKTS’yi ve ders planinizda yer alan tiim dersleri

basariyla tamamlamaniz gerekmektedir

7.2. Zorunlu Derslerin Tamamlanmasi

Birinci siniftaki tim dersler ve bolimuintziin mevcut egitim planinda yer alan zorunlu derslerin basartyla
tamamlanmast gerekmektedir. Mezuniyet hakki kazanabilmek i¢in bu zorunlu derslerin belirtilen kriterlere
uygun sekilde tamamlanmast 6nemlidir.

7.3. Secimlik Derslerin Tamamlanmasi

Secimlik dersler, bolim se¢imlik dersler ve serbest se¢imlik dersler olarak iki gruba ayrilmaktadir. Bu
iki grubun haricinde, ikinci sinifin giiz doneminde bir fakiilte vizyon secimlik ders ve bahar déneminde
bir Gniversite vizyon secimlik ders alinmast gerekir. Mezuniyet islemlerinin baslatilmasi icin bu iki
kategorideki derslerin gerekli AKTS degerlerinin ve basart kosullarinin saglanmis olmasi gerekmektedir.
Kayith oldugunuz bolimiin egitim planinda se¢imlik ders gruplarinin her dénemdeki gerekli AKTS
degerleri belirtilmistir. Her donemde kag¢ tane ve hangi kategoride se¢imlik ders alacaginizi bolimiiniz
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ders planlarint inceleyerek gorebilirsiniz.

Link: https://sivasalbilgiler.medenivet.edu.tr/tr/egitim /egitim-planlari

Her boliim i¢in alinmasi gereken segimlik ders sayilar: farklilik gésterir. Bu

nedenle bolumuniiziin egitim planini mutlaka inceleviniz.

7.4. Mezuniyette Not Ortalamasina Gore Basari Durumu

Mezuniyet i¢in gerekli kogsullart saglamis olan 6grenciler, lisans 6grenimini normal egitim-6gretim stiresi
icinde tamamlamalart ve disiplin cezast almamalari sartiyla not ortalamalarina baglt olarak onur belgesine
ya da yuksek onur belgesine sahip olabilirler.

7.4.1. Onur Belgesi

Agirlikli genel agirlikli not ortalamast 3,00 ile 3,49 arasinda mezun olacak bir 6grenci, onur 6grencisi
olarak mezun olur ve onur belgesi almaya hak kazanir.

7.4.2. Yuksek Onur Belgesi

Agirlikli genel agirliklt not ortalamast 3,50 ile 4,00 arasinda mezun olacak bir 6grenci, yiksek onur
ogrencisi olarak mezun olur ve yiiksek onur belgesi almaya hak kazanir.

7.5. Tek Ders Sinavi ile Mezuniyet

Universitemiz Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 28. maddesinin birinci fikrasina gére,
kayitlt oldugu programin tim derslerini basartyla tamamlayan, programa iliskin yiiktimluliklerini yerine
getiren ve akademik genel not ortalamasi 2,00 veya daha yiiksek olan 6grencilere, bir dersten tek ders sinav
hakk: verilir. Buna gore:

% Tek ders sinavina girecek 6grenci ilgili dekanliga dilekgeyle basvurur. Tek ders sinavi, yaryil

sonunda butinleme sinavlarinin ardindan akademik takvimde belirlenen tarihte yapilir.

Tek ders sinavina girilebilmesi i¢in 6grencinin ilgili dersi daha 6nce alip basarisiz olmasi sartt aranir.

+ Tek ders sinav basari notunun degerlendirilmesinde yariyil ii ¢alismalar degerlendirmeye katilmaz.
Harf notu sistemin déntisim islemlerinde mutlak degerlendirme sistemi kullanilir. Snavda alinan

harf notu o dersin ilgili dénemdeki basart notu yerine geger.

7.6. Staja Bagli Mezuniyet

Staj dersini tamamlayinca mezun durumunda olacak 6grenciler, staj notunun girilmesinin ardindan
mezuniyet dilekgesi ile fakilte sekreterligine basvuru yapmalidirlar. Staj notunun girilmesi hususunda
danismanla iletisimde olunmast 6nemlidir.

Staja bagli mezun olacak 6grencileri bulunan danismanlar, staj bitiminde 6grenci isleri personeli ile
iletisime ge¢ip not girisini actirmalidirlar. Stajint tamamlamis 6grenci i¢in YT notu girilerek mezuniyet
islemlerinin 6grenci tarafindan baglatilmast saglanmalidir.

Doénemini uzatmadan mezun olmak isteyen 6grencilerimizin dérdinci sinif bahar yariyilinda staj
dersini almalari gerekmektedir. Stajlarini da en geg yaz okulu bitimine kadar tamamlamalar1 gerekmektedir.

Bu dénemi agmak donem uzatildigi anlamina gelmektedir. Béyle bir durumda da katkt payt / har¢ 6demek
gerekebilir.

7.7. Guz Doneminde Mezuniyet

Kayitlt oldugunuz programdan mezun olabilmek i¢in istenilen tim gereklilikleri giz ddneminde yerine
getiriyorsaniz Bolim Mezuniyet Komisyonu ve Fakilte Yonetim Kurulu karari ile ara dénemde de mezun
olabilirsiniz. Ara donemde mezun olabilmek i¢in mezuniyet dilekgesiyle fakilte sekreterligine bagvurmaniz
gerekmektedir.
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7.8. Azami Sure

Dért yillik boliimlerde hazirlik sinifi hari¢ azami siire YOK tarafindan 7 yil olarak belirlenmistir. Bu
sure sonunda mezuniyet sartlarini yerine getirmeyen 6grencilerin tniversite ile iliskileri kesilerek aktif
ogrencilik durumlari iptal edilir. Azami egitim-6gretim stiresi sonunda mezuniyet kosullarini saglayamayan
ogrenciler hakkinda uygulanacak ek sinavlar ve verilecek ek surelere iliskin esaslar 2547 sayili Kanun ve
ilgili diger mevzuat uyarinca Senato tarafindan belirlenir.
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8.  Sosyal Imkanlar

Istanbul Medeniyet Universitesi 6grencileri, Tiirkiye’nin en biyiik tniversite kiitiiphanesine sahip
olmalari bakimindan ayricaliklidirlar. Bunun yani sira spor tesisleri, yemekhane hizmetleri, 6grenci kulupleri
gibi pek ¢ok sosyal imkana da sahiptirler.

8.1. Ziraat Bankasi Kutuphanesi

Tirkiye’nin en biiyiik tiniversite kiitiiphanesi unvanina sahip Istanbul Medeniyet Universitesi Ziraat
Bankas: Kutuphanesi 28 bin metrekarelik kapali alaniyla 7/24 calisma esasina gore tasarlanmis, modern
kitiphaneciligin gerektirdigi bitin olanaklara sahip, akilli ve engelsiz bir binadir. Kitiiphanemiz
kullanicilarin rahatca ¢alisabilecekleri, havalandirmast, 1s1 ve 151k diizenlemeleri yapilmis, uygun mobilyalar
ve otomasyon alt yapisiyla donatilmis bir mekandir.

Kitiphanemizde akademisyenler, 6grenciler, idari personel ve dis kullanicilarin ihtiyag duyduklart her
turlt bilgi kaynagini, ¢agin teknolojik gelismeleri g6z 6ninde bulundurularak, uygun ortam ve teknolojik
altyapilarla saglamaktadir. Universitemizin egitim ve 6gretimine destek saglayan her tiirlii bilgi kaynagini
temin etmek, diizenlemek ve uygun ortamlarda kullanima sunmak amaciyla hizmet veren kiitiphanemiz,
Kuzey Yerleskede bulunmaktadir. Link: https://library.medenivet.edu.tr

Sekil 11: Kiitiiphanelerin Caligma Saatleri

Kiitiiphaneler Hafta ici Hafta Sonu Bankodan Odiinc/iade Hafta ici (Yaz Dénemi)
Ziraat Bankasi Kiitiiphanesi 08:00-23:00 10:00-20:00 08:00-16:20 08:00-23:00
Cevizli Kampiis Kiitliphanesi 08:00-16:30 Kapal 08:00-16:30 08:00-16:30
Orhanh Kampis Kitiiphanesi 08:00-16:30 Kapali 08:00-16:30 08:00-16:30

Ek olarak, “Otomatik Odiing-Iade” cihazlarimiz ile kitaplari, kiitiphanenin acik oldugu araliklarda
bankoya ugramadan hizlica 6diing alabilir, siiresini uzatabilir ve iade islemlerini gerceklestirebilirsiniz.

8.2. Spor Tesisleri

Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor (SKS) Daire Baskanligr'na bagli olarak gérev yapan Spor Hizmetleri
Sube Mudurligi, 6grencilerin beden ve ruh sagliginin korunmast ve bos zamanlarinin degerlendirilmesi
amacityla tim spor faaliyetlerini organize etmek, yonetmek, tniversiteye ait spor salon ve alanlarint bu
amaca uygun sekilde degerlendirmek, tniversite 6grenci ve personelinin imkanlar dl¢tsiinde tesislerden
yararlanabilmelerini saglamak, spor salon ve alanlarinin bakimi, yonetimi ve yenilerinin yapilmasi
faaliyetlerini yiratmektedir.

Giiney Yerleskesinde bir futbol sahasy, iki tenis kortu, iki basketbol ve iki voleybol sahast bulunmaktadir.
Cevizli Yerleskesinde bir adet ¢ok amach kapali spor salonu bulunmaktadir. Orhanli Yerleskesinde bir
futbol sahast bir tane basketbol bir tanede voleybol sahast bulunmaktadir.

Universitemiz Kadikéy Giiney Yerleskesinde bulunan spor tesislerimiz hizmet satin alma yoluyla
isletmeye verilmis olup, bu tesislerden 6grencilerimiz, akademik personelimiz ve idari personelimiz her giin
10.00-17.00 saatleri arasinda futbol, voleybol, basketbol ve tenis kortundan tcretsiz olarak
yararlanmaktadirlar.
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8.3. Yemekhane Hizmetleri

Universitemizin kurulusundan bu yana SKS Dairesi Baskanlig: biinyesinde faaliyet gosteren 6grencilere
yonelik hizmetlerin en 6nemlilerinden biri beslenme hizmetidir. Universitemizde yemek hizmeti ve gida
hizmeti alan tim 6grencilerimiz ile akademik ve idari personelimize Catering firmalari tarafindan verilecek
hizmetlerde yerel tirtin sart1 koyularak organik ve saglikl tiriinler temin edilmektedir.

Haftalik menileri 6grenmek icin asagidaki linki kullanabilirsiniz.

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr/beslenme-hizmetleri-birimi/vemek-menusu

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagl bes farkl yerleskede bes yemekhanemiz bulunmaktadir.
Bu yemekhanelerimizde 6grenci kimlik kartlariniza “MKART?” sayfasinda 6grenci kimlik numarasi ve T.C
kimlik numaraniz ile giris yaparak para yikleyip her gun 11:00 ie 14:00 saatleri arasinda
yemekhanelerimizden faydalanabilirsiniz. MKART girisi icin asagidaki linki kullanabilirsiniz.

Link: https://mkart.medenivet.edu.tr/Users/login
8.3.1. Yemek Bursu

Universitemizde her yil 60 6grencimize %100 yemek bursu, yemek hizmeti alan tiim égrencilerimize ise
%80 yemek bursu verilmektedir. Butge imkanlarimiz dogrultusunda bu sayidarin her yi artirdmast

dusinilmektedir.

Yemek bursu bagvurulari, yonerge uyarinca her akademik yilin basinda baslar. Yemek bursuna basvuru
sekli, bagvuru formu ve sartlart SKS Daire Baskanhigi tarafindan her akademik yilin basinda tniversitenin
internet sitesinde yayimlanir. Bagvurular ilan tarihini takip eden on bes gin igerisinde gerceklestirilir.

Ogrenciler basvuruyu, baglt oldugu akademik birimin idari islerine yemek bursu basvuru formu ile
yaparlar. Kazanan 6grencilerin yemek kartlart (6grenct kartlari); Saglhk, Kiltir ve Spor Daire Baskanlig
tarafindan sistemde burslu olarak tanimlanacaktir. Asagidaki linkten yemek bursu hakkindaki detayl
bilgilere ulasabilirsiniz.

Link: https://sks.medenivet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosval-hizmetleri-birimi/vemek-bursu

8.4. Barinma imkanlari

Miilkiyeti Gniversitemize ait olan, 95 kisi kapasiteli, Kartal Soganlik’ta bulunan Kiz Ogrenci Yurdu
hizmet satin alma usuld ile kiraya verilmis olup, Cevizli Yerleskesi’ne 15 dakika ytirtime, aragla bes dakikalik
mesafededir. Ayrica ilgili firma tarafindan dniversitemiz 6grencilerine %15 indirim uygulanmaktadur.
Bunun haricinde tniversiteye ait bir yurt bulunmamaktadir.

8.5. Kismi Zamanl Calisma imkan

Kismi zamanl ¢alisma, Gniversitemizde 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 46. maddesine
dayanilarak isteyen 6grencilerin kismi zamanlt olarak gegici islerde ¢alistirilmasidir.

Universitemizin kismi zamanlt ¢alistirilacak grenci ihtiyact, alinacak 6grencinin ve isin niteligine gore,
ekim ay1 basinda veya Kismi Zamanlt Olarak Ogrenci Calistirma Yénergesi'nin 5. maddesinin 2. fikrast
hikmitne uyularak ihtiya¢ duyulan dénemlerde SKS Daire Bagkanliginca https://sks.medenivet.edu.tr/tr

web adresinde ve/veya ilan panolatinda yayinlanir. Duyuruda, hangi birimlerde ve ne tir islerde ka¢ kismi
zamanlt 6grenci calistirilacagy, calistirilacak isin niteligi, calistirilacak 6grencilerde aranan sartlar, haftalik
calisma streleri ve bir saatlik calisma karsiligi 6denecek ticret, basvuru igin gerekli belgeler, basvuru yeri ve
tarihi acikca belirtilir.

Ogrenciler belirtilen isler icin SKS web sitesindeki “(")grenci Formalar1” sekmesinden temin
edecekleri “Kismi Zamanlh Ogrenci Bagvuru Formu?” ile birlikte her bir is icin ayri ayr1 olmak tizere
belirtilen tarihler araliginda ilgili Birimlere /Fakultelere bagvurularini yapacaklardir.
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8.6. Ogrenci Kullpleri

SKS Daire Baskanligi’'nin kultir hizmetleri biinyesinde bulunan topluluklarimiza tniversitemiz
ogrencileri kolaylikla iiye olabilir, yeni kuliipler kurabilir ve tim fiziki olanaklardan yararlanabilirler.

Halihazirda 83 6grenci toplulugu faaliyetlerini siirdiirmektedir. Ogrenci topluluklarinin listesine asagidaki
linkten ulagabilirsiniz.

Link: https://sks.medenivet.edu.tr/tr/kultur-ve-sosyal-hizmetleri-birimi/ogtrenci-kuluplerimiz

Universitemiz biinyesinde yer alan konferans salonlar1, amfi ve dersliklerimizden organizasyon yapmak
isteyen tim Ggrenci ve topluluklarimiz ticretsiz olarak faydalanabilmektedirler. Etkinlik Yonetim Sistemi
(EYS)’den bagvurmalar1 yeterlidir.

Link: https://eys.medeniyet.edu.tr

8.7. Sehrin Sosyal Imkanlari

Canli ve modern bir sehir olan Istanbul, tarihi, kiiltiirel ve dogal giizellikleriyle essiz bir diinya kentidir.
Diinyada iki kitayt barindiran tek sehir olmast, Istanbul’u hem siyasi hem ekonomik hem de jeopolitik
olarak 6nemli kilmistir. Zengin ve kokli ge¢misinin yani sira, dinamik ve gelecege 151k tutacak bir geng
nufusa da ev sahipligi yapmaktadur.

Benzersiz onlarca olanagt karsilik beklemeden sunan Istanbul, iniversite 6grencilerine sadece
derslerden ibaret olmayan verimli bir tniversite hayatini vadetmektedir. Verimli bir tniversite hayati
kendini bircok anlamda gelistirmeyi ifade etmektedir. Sosyal yasama da en az dersler kadar 6nem vermeli
ve kendinizi kiltirel anlamda da gelistirmelisiniz. Siyasal Bilgiler Fakdultesi 6grencileri olarak sizler de
schirdeki bircok sosyal imkandan faydalanabilirsiniz. Bunu mumkin kidacak bazi internet siteleri asagida

paylagimistir.
Tablo 5: Istanbul’daki Etkinlikleri Nereden Ogrenebﬂiﬁm?

Etkinlikler igin Internet Siteleri Bagli Olunan Kurumlar
https:/ /akmistanbul.gov.tr Kiltir ve Turizm Bakanhgt
https:/ /istanbulsenin.istanbul Istanbul Biiytiksehir Belediyesi
https:/ /kultur.istanbul /etkinlikler Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi
https://kultursanat.kadikoy.bel.tr/tr/kadikoyde-kultur-sanat Kadik6y Belediyesi
https://www.uskudar.bel.tr/tr/main/eventcalendar Uskiidar Belediyesi
https:/ /www.fatih.bel.tr/tr/main/events Fatih Belediyesi
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9. Ogrenci Degisim Programlari

Degisim programlart; Ogrencinin, akademik veya idari personelin yurtici veya yurtdisindaki
yuksekogretim kurumlari ile yapilan ikili ya da ¢oklu anlasmalar kapsaminda ders almaya, arastirma veya
staj yapmaya, egitim almaya veya ders vermeye imkan veren programlardir.

Ogrencilerimiz, egitim siiregleri boyunca yurtiginde ve yurtdiginda farkli egitim kurumlarinda 6grenim
gorerek zengin deneyimler kazanma firsatina sahiptir. Universitemiz, YOK ve Tiirkiye Ulusal Ajans
tarafindan desteklenen Farabi, Mevlana ve Erasmus degisim programlarini sunmaktadir.

9.1. Yurtdigi Degisim Programlari

Ogrenci degisim programlart genel olarak yurt dist kapsaminda degerlendirilir. S6z konusu programlarla
diizenlenen protokoller gercevesinde Universiteler arast karsilikli 6grenci degisimine diger bir deyisle
Ogrenim hareketliligine olanak taninmaktadir. Bununla birlikte degisim programlar ile 6grencilerin
stajlarint yurt disinda yapmalari ve Ogretim elemanlarinin ya da arastirmacilarin da hareketliligi
saglanabilmektedir.

9.1.1. Mevlana

Mevlana Degisim Programr’na dahil olan yurtdisindaki yiiksekégretim kurumlart ile yapian ikili
anlagsmalar kapsaminda 6grenciler bu degisim programindan yararlanabilirler. Mevlana Degisim Programi
ortak bir ¢ati altinda yurtici ylksekogretim kurumlari ile yurtdist egitim yiiksek6gretim kurumlari arasinda
ogrenci degisimini gerceklestirmesini saglamayt amaglamaktadir. 23 Agustos 2011 tarith ve 28034 sayilt
Resmi Gazete’de yayimlanan yonetmelik dogrultusunda Mevlana Degisim Programi’na katilmayi kabul
eden yurt disindaki yiksekogretim kurumlari ile tlkemizdeki yiksekégretim kurumlari arasinda
ogrencilerin degisimi miimkiin hale gelmistir.

Mevlana Degisim Programr’nin 6ncelikli amac, yurt i¢inde egitim veren yiksekogretim kurumlari ile
yurt disinda egitim veren yiiksekogretim kurumlari arasimnda 6grenci ve Ogretim eleman: degisimini
saglamaktir. Ayrica Mevlana Degisim Programi’nin temel amaglars;

Turkiye’yi yiksekogretim alaninda bir cazibe merkezi haline getirmek,

Yiksekogretim kurumlarimizin akademik kapasitelerini artirmak,

Yiksekogretimin kiiresellesme stirecine katkida bulunmak,

Turkiye’nin zengin tarihsel ve kilturel mirasini kiiresel diizeyde paylasmak,

Kilttirler arast etkilesimin artmastyla, farkhiliklara saygi ve anlayis kualtiriinin zenginlesmesini
saglamaktir.

FEEEE

Mevlana Degisim Programu ile ilgili detaylart 6grenmek igin asagidaki linke tiklayabilirsiniz.

Link: https://mevlana.medeniyet.edu.tr/tr

9.1.2. Erasmus

Erasmus, Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen ve 6grencilerin yurt disinda belirli bir siire boyunca
egitim almalar1 veya staj yapmalarina olanak taniyan bir degisim programudir. Bu program, égrencilerin
akademik ve kiltirel deneyimlerini zenginlestirirken, farkli tlkelerdeki egitim sistemlerini tanima ve
uluslararasi bir perspektif kazanma firsat1 sunar.

Erasmus O6grenim hareketliligi, lisans, yiiksek lisans ve doktora 6grencilerine yoneliktir. Bagarili
ogrenciler, belirli kriterler ve kontenjanlar dahilinde yurt disinda egitim gérme firsati elde ederler.

Erasmus staj programi, 6grencilere yurt disindaki bir isletmede veya organizasyonda staj yapma olanagt
sunan bir programdir. Bu program, 6grencilerin mesleki becerilerini gelistirmelerini, uluslararasi is ortamini
tanimalarini ve kariyerleri icin 6nemli bir deneyim kazanmalarini amaglar. Erasmus staj programi, Avrupa
Birligi ilkelerindeki kurum ve kuruluslarla is birligi i¢inde yiiriitiiliir. Ogrenciler, staj siiresi boyunca hem
akademik hem de profesyonel anlamda kendilerini gelistirme firsat1 bulurlar. Program, 6grencilere finansal
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destek saglarken, kalttirel ¢esitliligi deneyimleme ve uluslararast baglantidar kurma imkani da tanir. Staj
suresi, genellikle 2 ila 12 ay arasinda degisir ve lisans, ytksek lisans, doktora seviyesindeki 6grenciler ile

yeni mezunlar basvurabilir.

Fakiltemizde Erasmus programi kapsaminda yabanct tniversitelerle yapilan baglantidar mevcuttur.

Anlagmali oldugumuz tiniversiteler asagida listelenmistir.

Tablo 6: Erasmus Programi Kapsaminda Anlagmali Universiteler

Boliimler Ulkeler | Anlagmali Universiteler
. Technische Universitat Dortmund (Tu Dortmund
Tktisat Almanya | University)
Iktisat Polonya Politechnika Bialostocka
Iktisat Macaristan | University of Miskolc
Iktisat Cekya Tomas Bata University in Zlin
Iktisat Italya Universita Degli Studi di Napoli Federico 11
Iktisat Romanya | Universitatea din Oradea
Isletme Bolimii Almanya | Hochshule Fulda
Isletme Bolimii Almanya | Hochschule Nordhausen
Isletme Bolimi Portekiz Institute Politecnico da Guarda
Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi | Hirvatistan | Universtiy of Zagreb
ESPOL (European School of Political and Social
Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi | Fransa Sciences), Catholic University of Lille
Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi | Polonya Uniwersytet Kazimierza Wielkiego
University of Applied Sciences for Public
Administration and Management of North Rhine-
Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi | Almanya | Westphalia
Uluslararast Iliskiler Bélimii Italya Universita Degli Studi di Cagliari
Uluslararast Iliskiler Bélimii Italya Universita Degli Studi di Napoli Federico 11
Uluslararast Iliskiler Bolimi Portekiz Universidade Nova de Lisboa
Uluslararast Iliskiler Bolimi Portekiz Universidade de Coimbra
Uluslararast Iliskiler Bolimi Almanya | University of Erfurt
Uluslararast Iliskiler Bolimi Polonya Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
Uluslararast Iliskiler Bolimi Polonya Nicolaus Copernicus University
Uluslararast Iliskiler Bélimii Romanya | Universitatea din Oradea
. Panteio Panepistimio Koinonikon Kaipolitikon
Uluslararast Iliskiler B6limt Yunanistan | Epistimon

Fakilte ve bolimlerde Erasmus Koordinatori olarak gérev yapan 6gretim elemanlarimiz asagidaki

tabloda listelenmistir.

32




Tablo 7: Erasmus Koordinatotleri

Fakilte / Boliimler Koordinatorler E-posta adresi

Siyasal Bilgiler Fakultesi Dr. Ogr. Uyesi Alperen Ozkan | alperen.ozkan@medeniyet.edu.tr

Iistisat Dr. Ogr. Uyesi Giilbin Frdem gulbin.erdem@medeniyet.edu.tr
Karahanoglu

Isletme Bolimi Ars. Gor. Hasan Sengtiler hasan.senguler@medeniyet.edu.tr

Dr. Ogr. Uyesi Nergis Feride

Maliye Kaplan Dénmez

nergis.kaplan@medeniyet.edu.tr

Ars. G6r. Emine Nergis

Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi | . y
Sinanoglu

emine.sinanoglu@medeniyet.edu.tr

Uluslararasi Iliskiler Dog. Dr. Leman Erdal leman.erdal@medeniyet.edu.tr

Erasmus 6grenim hareketliligi ile ilgili detaylari 6grenmek icin asagidaki linke tiklayabilirsiniz.

Link: https://erasmus.medeniyet.edu.tr/tr

9.2. Yurtdigi Degisim Programlari ile Giden_C")grenciIerin
Tasimasi Gereken Sartlar ve Basvuru Islemleri

Degisim programlarina bagvuracak 6grencilerin asagidaki sartlari saglamast gerekir:

# En az bir yariyil lisans veya lisansiistii programlarini tamamlamis olmalart,

# Genel not ortalamasinin 6grencilerin programa basvurduklari ve programa katilmadan énceki son
yartyilda lisans 6grencileri icin en az 2,50/4,00, lisansusti 6grenciler icin en az 3,00/4,00 olmast,

* Ingilizceyi veya gidilecek iilkedeki programin égrenim dilini dersleri takip edebilecek diizeyde
bilmeleri,

#* Kayitlt bulundugu programin varsa diger basvuru sartlarint saglamalart.

Degisim programlarina bagvurularla ilgili sartlar Uluslararasi Ofis’in internet sayfasinda duyurulur.
Ogrenciler basvurularinda ilgili Universite Degisim Programlart Komisyonuwnun belirleyecegi sayida
tniversite tercihinde bulunabilirler. Bu tercihler belirlenirken, ilgili Giniversitenin ders programi, derslerin
yapist ve icerigi, o6gretim dili, derslerin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) kredileri veya
Universitenin kredi sistemi ve benzeri kosullar; akademik birim koordinatorii ve 6grencilerin tez ve/veya
akademik danismanlar1 tarafindan gbz 6ntne alinir.

Erasmus veya Mevlana degisim programina basvuran &grenciler, Yabanct Diller Yiksekokulu
tarafindan diizenlenen gidilecek yiiksekégretim kurumunda kullanilan 6gretim dili veya Ingilizce sinavina
girmeleri veya Uluslararasi Ofis tarafindan kabul edilecegi ilan edilen baska bir dil sinavinin gegerli
sonucunu ibraz ederler. Ogrenci Yabanct Diller Yiiksekokulunun sinavina bir akademik yilda sadece bir
kez girebilir. Ogrenci, basvurmak istedigi degisim programi icin tercih ettigi Gniversiteleri bagvuru
formunda belirtir ve son bagvuru tarihinden 6nce bagvurusunu tamamlar.

9.3. Yurtigi Degisim Programi

Yurticinde Yiksekogretim kurumlari arasinda Ggretim elemant ve 6grenci degisimi programi olan
Farabi’nin Turkiye’de ilk uygulamasi 2009 yilinda baslatilmistir. Hentiz tesekkiil asamasinda olan Farabi
Degisim Programi igin Gniversitemiz farklt niversitelerle protokol ¢alismalarint stirdirmektedir.

33


mailto:alperen.ozkan@medeniyet.edu.tr
mailto:ibrahim.kuran@medeniyet.edu.tr
mailto:hasan.senguler@medeniyet.edu.tr
mailto:nergis.kaplan@medeniyet.edu.tr
mailto:emine.sinanoglu@medeniyet.edu.tr
mailto:leman.erdal@medeniyet.edu.tr
https://erasmus.medeniyet.edu.tr/tr

9.3.1. Farabi

Kisaca “Farabi Degisim Program1” olarak adlandirilan Yiiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve
Ogretim Uyesi Degisim Programi, iiniversite ve yiiksek teknoloji enstitiileri biinyesinde 6n lisans, lisans,
yuksek lisans ve doktora diizeyinde egitim-6gretim yapan yuksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve
Ogretim tyesi degisim programidir.

Farabi Degisim Programi, 6grenci veya Ogretim uyelerinin bir veya iki yariyil siresince kendi
kurumlarinin disinda bir yiksekégretim kurumunda egitim ve 6gretim faaliyetlerine devam etmelerini
amagclamaktadir.

Bir 6grenci Farabi Degisim Programu ile sadece bir veya iki yartyil siiresince bir bagka tniversitede egitim
ve Ogretim faaliyetlerine devam edilebilmektedir. Asagidaki tabloda Farabi Degisim Programi kapsaminda
anlasmali oldugumuz tniversiteleri bulabilirsiniz.

Tablo 8: Farabi Programi Kapsaminda Anlagmali Universiteler

Universiteler
Zonguldak Biilent Ecevit Universitesi Mugla Sitki Kogman Universitesi
Trakya Universitesi Kilis 7 Aralik Universitesi
Ordu Universitesi Hatay Mustafa Kemal Universitesi
Ondokuz Mayis Universitesi Gaziantep Universitesi
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Aydin Adnan Menderes Universitesi
Nigde Omer Halisdemir Universitesi Hitit Universitesi
Diizce Universitesi Dicle Universitesi

Farabi Degisim Programu ile ilgili detaylari 6grenmek icin asagidaki linke tiklayabilirsiniz.
Link: https://farabi.medeniyet.edu.tr/tr

9.4. Farabi ile Giden Ogrencilerin Tasimasi Gereken Sartlar ve
Basvuru Islemleri

Farabi Degisim Programu ile yurtigindeki bir iniversitede egitim gérmek isteyen bir 6grenci asagidaki
sartlart tastmalidir:

#* Universitemizin tim fakilte, yiksekokul, Enstitiilerinden birine kayitl 6n lisans, lisans, yiiksek
lisans ve doktora 6grencisi olunmast,

+ On lisans ve lisans ogrencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az 2,0/4 olmasi,

#* Yiiksek lisans ve doktora ogrencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az 2,5/4 olmast.

Farabi Degisim Programi Koordinatorligi, 6grenciler igin basvuru ilant verir. Tlan Istanbul Medeniyet
Universitesi ve Farabi Degisim Programi sitesinde duyurulur. Ogrenciler, basvuru tarihleri arasinda, ekli
situnlarda “Giden Ogrenci” bashgr altindaki belgeleri doldurarak Farabi Degisim Koordinatorligi
Ofis’ne basvurulmalidir.

Gidilecek yiiksekogretim kurumunun egitim dili Turkce ise; degerlendirmede, basvurusu gegerli
ogrencilerin not ortalamalari dikkate alinir ve her bir program i¢in not ortalamalari siralanarak se¢im yapilir.
Gidilecek yuksekogretim kurumu tamamen ya da kismen yabanct dilde egitim-6gretim yapiyor ise,
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degerlendirmede bagvuru sartlarina sahip, bagvuruda bulunan 6grencinin not ortalamasinin %50’si ile
egitimde kullanilan yabanci dile iliskin seviyesini gésteren yabanct dil puanlarinin (OSYM tarafindan yapilan
merkezi bir yabanci dil sinavi ya da Gniversiteler arasinda imzalanan protokolde belirlenen bir yabanci dil
sinavt sonug belgesi) %50’sinin toplami dikkate alinarak, her bir program icin 6grencilerin agirlikli not
ortalamast siralanarak se¢im gergeklestirilir.

Gidilecek yuksekogretim kurumu, ilgili 6grencinin Farabi Degisim Programi 6grencisi olarak kabul
edildigini gésteren onaylt ve imzalt bir Farabi Degisim Programi Ogrenci Kabul Belgesi hazirlar. Bu belge
ogrenciye Farabi Degisim Koordinatorligi Ofisi tarafindan ulastirilir.
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10. Idari Birimler
10.1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Universitemize kayit hakki kazanan tiim lisans 6grencilerinin, mezun oluncaya kadar alacag tiim
hizmetlerin en etkin, hizli ve saghkli bir sekilde yiiriitilmesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligrnin
sorumlulugundadir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi universitemizi tercih edip 6grenim goérmeye hak kazanan yeni
ogrencilerin kayit islemlerini yapar, her donem kayit yenileme ve ders segme, yatay gecis ve dikey gecis
ogrencilerinin yant sira uluslararast 6grencilerin, yurtici ve yurtdist 6grenci degisim programlari ile gelen-
giden 6grencilerin, basvuru, kayit, kabul, intibak, muafiyet ve mezuniyet stireclerini yuritir.

ﬂgili kurumlarla burslar, 6grenim kredileri yazigmalarini yapar. Ogrenci ve ders bilgilerini dogru, giivenl,
diizenli ve kapsamlt bir sekilde tutar; bilgilere erisimi saglar, cesitli analizler yaparak 6grenci yararina
sunulan imkanlarin ve 6grenim ortaminin stirekli gelistirilmesine katkida bulunur.

Tlgili yonetmelik, yonerge ve uygulamalarin, yitksekégrenim yasalari, tiniversite politikast ve stratejileri
cercevesinde gelistirilmesine katkida bulunur. Haftalik ders programlarinin, sinav programlarinin ve sinav
sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden, égretim programlarinin ise Egitim Bilgi Sistemi iizerinden
ilan edilmesini saglar. Ogrencilere ait gerekli tim belge/bilgilerin dosyalanmast ve arsivlenmesini saglar.

Link: https://ogrenciisleri.medenivet.edu.tr/tr

10.2. Saglik, Kaltar ve Spor Daire Bagkanlhgi

Saglik, Kultir ve Spor Daire Baskanhgr (SKS), kiltiirel dayanisma ve rehberlik ile spor ihtiyaglarini
karsilayan bir hizmet birimi ve ayni zamanda egitim-6gretim desteklenmesi amactyla bu alanda uygulama
ve arastirmalarin yapildigi bir uygulama dairesidir.

SKS’nin gesitli amag¢ ve hizmetleri bulunmaktadir ve 6grenciler asagida belirtilen durumlarda SKS’ye
basvuruda bulunabilirler:
Ogtrenci toplulugu kurmak,
Etkinlik basvurusunda bulunmak,
Etkinlik i¢in salon rezervasyonu yapmak,
Yemek bursu bagvurusu yapmak,

¥ F£F

Psikolojik danigsmanlik hizmetinden yararlanmak i¢in bagvuruda bulunmak.

Link: https://sks.medeniyet.edu.tr/tr

10.3. Kariyer Gelistirme Koordinatorltigu

Istanbul Medeniyet Universitesi, égrencilerinin mesleklerini tanimalarini, ilkenin ve giinimiiziin
ihtiyaglarina cevap verecek beceriler kazanmalarini, okul hayatindan meslek hayatina yumusak ve basarili
bir gecis yapmalarini, teknolojik degisimlere uyum saglayabilmelerini ve mesleklerinde yiikselmelerini
hedeflemektedir. Bu amagla, Gniversite, disiplinler arast egitim imkanlar1 (cift diploma, ana dal-yan dal gibi
uygulamalar) sunmakta, proje ¢alismalart yurutmekte, sosyal, kiltirel ve sportif faaliyetleri desteklemekte,
tniversite-sanayi ve Universite-toplum iliskilerinde aktif gorevler istlenmekte ve konferans, seminer, kurs
gibi etkinlikler diizenlemektedir.

Kariyer Gelistirme Koordinatorligt, 6grencilerini ve mezunlarini, donustiriicti kiiresel deneyimler,
kapsamli ve butiinsel kariyer hizmetleri, isverenler ve enstitiler ile karsilikli yarar saglayan baglantilara
sorunsuz erisim yoluyla yasam boyu basart elde etmeleri icin giiclendirmeyi amaglayan bir birim olarak
faaliyet gostermektedir.

Link: https://kariver.medeniyet.edu.tr/tr
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10.4. Uluslararasi Ofis

Uluslararast Ofis, tniversitenin uluslararast faaliyetlerinin yonetimi ve gelistirilmesi sorumlulugunu
Ustlenmis olan birimidir. Uluslararasi Ofis, Erasmus+ ve Mevlana gibi degisim programlarini ve tam
zamanlt Ogrenci alim faaliyetlerini yuritmektedir. Uluslararasi Ofis, uluslararast proje gelistirme
firsatlarindan en iyi sekilde yararlanmak icin calisir, 6grenciler icin uluslararast calisma ve staj
programlarinin yani sira 6gretim uyeleri ve idari personel igin 6gretim ve egitim faaliyetlerini koordine eder

ve uygular.

Uluslararast Ofis, Gniversitemizin uluslararasilasma ¢abalarint gerceklestirmeye katki saglamak amaciyla
kurulmus; yenilik¢i, tretken, farkli kiltirlere deger ve 6nem veren; katiimei anlayisiyla etkinliklerini
planlayip yurtten birimidir. Faaliyetlerini katiimci bir anlayisla planlar ve yurttar. Uluslararasi Ofis, kisisel
ve mesleki gelisim ve kiiresel vatandas olma icin perspektif ve karsilikli 6grenmenin 6nemine inanarak her
bireyin hareketliligine deger verir.

Link: https://uluslararasi.medenivet.edu.tr/tr
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11.  lletisim Kanallari

Universitemiz, yaygin medyada erisilebilir bir kurum olma hedefi dogrultusunda, sosyal medya ve
geleneksel iletigim araglarini etkin bir sekilde kullanmaktadir. Hem universitemizdeki hem de
fakiltemizdeki gelismelerden haberdar olmak i¢in ¢esitli sosyal medya platformlarindan ilgili hesaplari takip
edebilirsiniz. Ayrica, akademik ve idari birimler ile iletisim kurmak isteyen 6grencilerimiz, bazi e-posta
hesaplart ve irtibat numaralari Gizerinden bu iletisimi saglayabilirler.

11.1. Akademik Birimler ile iletisim

Gerek Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekanligt gerekse fakiiltedeki bolim baskanliklari ile asagidaki iletisim
kanallart tizerinden iletisime gegebilirsiniz.

Tablo 9: Akademik Bitimlerin Iletisim Bilgileri

Akademik Birimler Adres ;elefon E-posta Adresi
o

Istanbul Medeniyet Universitesi 0216 280
Cagr1 Merkezi 3333
Siyasal Bilgiler Fakdultesi f{jjbk L giig 280 sivasal@medeniyet.edu.tr
. Blok 3.
Iktisat Bélumt Bagkanlig Eat ok 3 iktisat@medeniyet.edu.tr
Isletme Boliimi Baskanlig: Eaftﬂ()k 6. isletme(@medeniyet.edu.tr
Maliye Bolimi Baskanligt Eaftﬂ()k 6. malive@medeniyet.edu.tr
Uluslararvam Iliskiler Blimd C Blok 5. uluslararasiiliskiler@medeniyet.edu.tr
Baskanlhgt Kat
Siyaset Bilimi ve Kamu Yo6netimi C Blok 4. obflamu@medenivet.cdu.tr

SD u /CL.CAU.
Boliimii Baskanlit Kat ) .

11.2. Akademik Birimlerin Sosyal Medya Hesaplari

Universite, fakiilte ve bolimlerin sosyal medya hesaplarini takip ederek birgok gelismeden ve etkinlikten
haberdar olabilirsiniz.

Tablo 10: Akademik Birimlerin Sosyal Medya Hesaplari

Akademik Birimler Instagram X (Twitter)
Istanbul Medeniyet Universitesi @istanbulmedeniyet | @istmedeniyet
Siyasal Bilgiler Fakiltesi @imusiyasalbilgiler | @imu_siyasal
Iktisat Bolimi @imuiktisat @imuiktisat
Isletme Bolimi @jisletmeimu @jisletmeimu
Maliye Bélumi @imumaliye
Uluslararast Iliskiler Bolimi @ulimedeniyet @medeniyetuli
Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi Bolumu | @imu.sbky @imusbky
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11.3.1dari Birimler ile iletisim

[lgili idari birimler ile iletisime gecmek icin asagidaki adresleri ziyaret edebilir ya da e-posta ile iletisim

kurabilirsiniz.

Tablo 11: Idari Birimlerin Iletigim Bilgileri

idari Birimler

Adres

E-posta Adresi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligt

Kuzey Kampis / B Blok / Zemin
Kat

oidb(@medenivet.edu.tr

Saglik, Kilttr ve Spor Daire
Baskanlhgt

Kuzey Kampus / K Blok / Zemin
Kat

sks(@medeniyet.edu.tr

Kariyer Gelistirme
Koordinatorliga

Kuzey Kampus / B Blok / 110

kariver(@medenivet.edu.tr

Kittphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlig

Kuzey Kampis / Ziraat Bankast
Kitiiphanesi

kutuphane@medeniyet.edu.tr

Uluslararast Ofis

Kuzey Kampus / C Blok / Zemin
Kat

intero@medeniyet.edu.tr

11.4.Yardim Masasi

Yukarida belirtilen iletisim kanallarinin yant sira hem idari birimlerin daire bagkanliklariyla hem de bazt
mudurliiklerle daha etkin ve takip edilebilen bir iletisim kurulabilmesi i¢in “Yardim Masas1” 6nemli bir
iletisim kanalidir. Ogrenciler Yardim Masasi iizerinden ilgili birimlere iletiimek {izere bir talep formu
doldurarak destek talebi olusturabilirler. Talep ekleme islemi sonrasinda gelecek SMS bilgilendirmesi ile
taleplerini takip edebilirler. Yardim masast araciligiyla asagidaki idari birimler ve mudurliklerle iletisim

kurabilirsiniz.

Tablo 12: Yardim Masast Araciliftyla Iletisime Gegilecek Birimler

Daire Bagkanliklar:

Mudurliikler

Kittphane ve Dokimantasyon Dairesi Baskanlhgt

Lisanststi Egitim Enstitist Mudurligi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligt

Yabanci Diller Yiksekokulu Mudurligi

Saglik, Kiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi

Mudurlaga

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Bilgi Islem Daire Baskanlig:

Asagidaki linkten talep formuna ulasabilirsiniz.

Link: https:

vardimmasasi.medeniyet.edu.tr /destek.html
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12.  Universiteye Ulasim

Istanbul Medeniyet Universitesi'nin Kuzey ve Giiney yerleskeleri, Istanbul sartlari diisiiniildigiinde
ulasimasi kolay olan ve merkezi bir konumda yer almaktadir. Asagidaki haritada gosterilen D-100
Karayolu’nun alt kismi1 Gliney Yertleske (G ve H noktalari), Gst kismi ise Kuzey Yetleske (A, B, C, D, E ve
F noktalarr) olarak gegmektedir. Bu bélge konum itibariyle Kadikéy ve Uskiidar ilgelerinin de kesistigi bir
lokasyondur. Giiney Yerleske Kadikéy sinirlart icerisinde yer alirken, Kuzey Yerleske Uskiidar sinirlart
icerisinde yer almaktadur.

Siyasal Bilgiler Fakdltesi 6grencileri egitim hayatlarinin biytik bir bolimiini Kuzey Yerleskede yer alan
bolgede (6zellikle haritadaki A, B ve C noktalarinda) surdiirmektedirler. Derslik binasi, kiitiphane ve
akademisyen ofisleri bu bélgede yer almaktadir.

IETT, metrobiis ve metro ulasim aglariyla Kuzey Yerleskeye ulasim son derece basittir. Haritada
gosterilen Haritada gosterilen A, B, C ve D noktalarina ulasmak i¢in asagidaki tablodan faydalanabilirsiniz.

Tablo 13: Kuzey Yerleskeye Ulagim (Haritada Gosterilen A, B ve C Noktalar)

IETT

Metrobiis

Metro

Kadikéy’den geliyorsaniz 15BK,
130, 130A, 1308, 14A, 19E, 19T,
21G, 21U, 20U, 16C, 16K,
14DK, 20E, E11, E10 hatlariyla
Goztepe Koprusi  duraginda
inip M4 Kadikéy-Tavsantepe
metro hattinin Goéztepe duragt
alt gecidinden 1 numarali ¢ikisa

ulasmalisintz.

Uzuncgayir duraginda inerek, M4
Kadikéy-Tavsantepe metro

hattinin  baglantt yolunu takip

ederek  Unalan  duragindan
Tavsantepe  istikametinde 1
durak giderek Goztepe

duraginda inmelisiniz. Goéztepe
duraginin 1 numarali ¢ikisindan
ortalama 1 dakika yurtimelisiniz.

M4 Kadikéy-Tavsantepe metro
hattinin  Goztepe duraginin 1
numaralt ¢tkisindan ortalama 1
dakika yurtimelisiniz.

Uskiidar’dan geliyorsaniz 320A,
11T, 13M, 16A, 16U, 16F
hatlartyla ~ Goztepe  Koprisu
duraginda inip M4 Kadikoy-
Tavsantepe  metro  hattinin
Goztepe duragy alt gecidinden 1
numarali ¢tkisa ulasmalisiniz.
Sabiha Gokcen Havaalanr’ndan

geliyorsaniz E10, E11 hatlariyla

Goztepe Kopriusi  duraginda
inip  ortalama 2 dakika
yurtimelisiniz.

IETT, metrobiis ve metro ulagim aglariyla Kuzey Yerleskeye kolayca

ulagabilirsiniz.
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13. Ne Nerededir?

Siyasal Bilgiler Fakiltesi ogrencileri egitim hayatlart boyunca irtibatta olacaklart gesitli birimleri,
faydalanabilecekleri bazt konferans salonlari, kafeteryalar ve spor komplekslerini agsagidaki haritada toplu

sekilde gorebilirler.

Sekil 12: Harita Goriintimii
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Tablo 14: Ne Nerededir?
Konumlar | Binalar Burada Bagka Neler Var?
Ziraat Bankasi Kiitiphanesi Rektorlik, Ogrenci Yemekhanesi, K.antm, Hasan
A Polatkan Konferans Salonu, Ziraat Bankasi
(Kuzey Yerleske)
Konferans Salonu, Bankart Konferans Salonu
. Ogrenci Isleri, Bilgisayar Laboratuvari, Salon,
B Derslik Binast (Kuzey Yerleske) Kirmizi Salon, Kantin, COFFY, Mom Cafe
C Ogtetim Blemanlarinin Ofisleri BIST Bilgisayar Laboratuvari, Uluslararast Ofis,
(Kuzey Yerleske) Revir, Dekanlik ve Fakiilte Sekreterligi
D Teknopark Yonetici A.S Goztepe
Bolgesi (Kuzey Yerleske)
E Yemekhane
F Tip Fakdltesi (Kuzey Yerleske) Basketbol Sahast
G Saglik, Kiltir ve Spor Dairesi
Baskanligi (Kuzey Yerleske)
Edebiyat Fakiltesi Binast (G
H cbiyat Fakdltesi Binast (Guney Astk Pasa Konferans Salonu, Kantin
Yerleske)
I Spor Sahalari (Gliney Yerleske) Bir Halt Saha, Tki Tenis Kortu, Kafeterya
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