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ISTANBUL MEDENIYET UNIVERSITESI
SIYASAL BILGILER FAKULTESE
SINAY YONERGESI

BIRINCI KISIM

Amag ve Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanmnlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Istanbul Medeniyet Universitesi Siyasal Bilgiler
Fakiiltesi'nin lisans programlarinda vapilacak smavlarda uygulanacak wusul ve esaslarn
diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge, [stanbul Medeniyet Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi’nde kayitly, biitiin lisans
diizeyindeki programlarda 6grenim goren Ggrenciler ve bu programlarda gSrevli olan biitiin 68retim
tiyeleri ve elemanlarim kapsamaktadir.

Hukuki Dayanak

Madde 2 ~ (1) Bu Yonerge, Istanbul Medeniyet Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Y onetmelifi’nin 26. maddesine dayanilarak hazirlanmustir,

Tanimiar
Madde 3 - (1) Bu yonergede ver alan;

(ay Gorev Vekalet Tutanag: Gegerli bir mazerete sahip olan smav gdrevlisinin, smav gdrevini
yerine getirmesi igin bir diger gérevlive vekdlet vermesini saglayan ve her iki goreviinin de
imzasin i¢eren belgedir.

(b) Gozetmen: Gorevli oldugu sinav salonunda, sinavin kurallara uygun sekilde yiirtitiilmesinde ve
smav sorwmlusunun talimatlarnina uymakla yiikiimli arastirma gérevlisidir.

(¢) Fakiilte: Istanbul Medeniyet Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesidir.

(d) Ogrenci Bilgi Sistemi: Istanbul Medeniyet Universitesi Ofrenci Isleri Daire Bagkanhgimca
kullanilan elektronik ortamdaki Ogrenci Bilgi Sistemi’dir.

() Ogrenci Belgesi: Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanhg tarafindan talep lizerine dgrenciye verilen;
ogrenci fotografini, fakilte kimlik bilgilerini ve belge diizenleme tarihi sinav tarihinden en fazla bir
hafta 6ncesinde diizenlenen belgedir.

(f) Ogrenci Kimlik Kartr: Ik kawit esnasinda Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanhg tala;ﬁndan”w
diizenlenerek Ogrenciye verilen, her yanyih bandrol yenilemesi yapilan, ogren(nmn gl
fotografini ve fakuite/kimlik bilgilerini gosteren belgedir. e

(g) Dersin Sorumlusu: Dersi veren 6gretim Uyesidir.
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(h) Sinav Evrak:: llgili siavin soru kagitlar, cevap kApitlar, genel yoklama listesi ve snav
kurallarm thial tutanagimdan olugmaktadar.

(1) Smav Koordinatdrii: Simav programimn hazirlanmas: ve yiirlitiimesinden sorumiu &gretim
tyesidir.

(i) Sinav Sorumlusw: Vermekte oldugu dersin sinavini vapmakla soramiu 6gretim tiyesidir.

(1) Yedek Gozetmen: Zorunlu héllerde gézetmen yerine gbrev yapacak olan aragtirma gorevlisidir.
IKINCI KiSIM
Smav Esaslar

Genel Hiikiimler, Smav Koordinatérliigiiniin Olusumu, Kararlarin Alinmasi ve Gérevleri

Genel Haldimier

Madde 4 — (1) Ogrencilerin ders basari notunun hesaplanmasinda dikkate alinacak ara sinav, ddev,
uygulama, yartyil sonu sinavi ve diger ¢aligmalar kapsayan ders degerlendirme kriterleri ve her bir
kriterin agirligl, ilgili 63retim elemanlart tarafindan her bir ders igin egitim — &gretim yili baginda
belirlenir ve Ogrenci Bilgi Sistemi’nde ilan edilir.

(2) Sinavlarin sonuglan Sgrencilere, Ogrenci Bilgi Sistemi’nde sinavin yapildig tarihten itibaren en
gec 10 giin icerisinde ilan edilir.

Madde 5 - (1) Smavlar yazili, s6zll veya test olarak; yiiz yiize ya da elektronik ortamlardan
yirtiiliir. Ders basari notu degerlendirme uygulamalan kapsamimda dénem icerisinde dgrencilere
verilecek proje hazirlama galismalari, deneme yazilarl, seminerler, sunumlar ve benzeri araglar
degerlendirilebilir.

{2) Her bir ders igin, 6leme ve degerlendirmede agagidaki dlgme ve deferlendirme tiirlerinden en az
ildsi tercih edilebilir;

(a)} Kisa Smav (Quiz): Dersin §grenim ¢iktilarnm: dlgmek igin kullanilan kisa siireli ve dar kapsamli
smavlardir. Her ders i¢in ilgili dersin sorumlusu tarafindan uygulanir.

(b) Yarnyl I¢i (Ara/Vize) Smavi: Dersin 6grenim ¢iktilarmi Slemek igin vanyil ierisinde yapilan
smavdir. Her ders i¢in ilgili dersin sorumlusu tarafindan hazirlanir ve uygulanir.

(¢) Yaryil Sonu (Final) Simavi: Dersin ¢grenim ¢iktilarim 6lgmek igin yariyill sonunda yapilan
sinavdir. Her ders igin ilgili dersin sorumlusu tarafindan hazirlanir ve uygulanir,

(d) Biittinleme Sinavi: Ogrencilerin ilgili yariyilda aldiklar: derslerden yariyil somi/yilsonu sinavina
girmedikleri, girdikleri halde basansiz olduklar, kosullu gectikleri ya da notunu yiikseltmek
istedikleri dersler i¢in, her yaryilm/yilin sonunda, varryil sonu/yilsonu notunun yerine gegmek
tizere yapilan sinavdir. Her ders i¢in ilgili dersin sorumlusu tarafindan hazirlanir ve uygulanis,”

(e) Mazeret Sinavi: Yariyil i¢ci ve Biitiinleme smavlarnna mazeretleri nedemyie katllamavan

J

ogrencilere yapilan sinavdir. , ﬁ
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{(f) Odev ve Proje: Arastirma, problem c¢dzme, kompozisyon ve deneme vazisi yazma gibi
faaliyetleri kapsar. Her ders i¢in ilgili dersin sorumlusu tarafindan kapsam hazirlamr ve uygulanir.
Bu gercevedeki uygulamalann evraklar da dersin sorumtusu tarafindan teslim alinarak sakh tutulur
ve sinav evraki muamelesi goriir.

Mazeret Sinavi

Madde 6 — (1) Ogrencilerin mazeret simavi haklan agagidaki hallere baglidir:
a) Hastalik durumu ile iigili resmi kurum raporu,

b) Acil hallerde §zel saghik kuruluglarindan alinan rapor,

¢) Ofrencinin yakmlarindan birinin (anne, baba, kardes, es, cocuk vb.) smava girmesini
engelleyecek bir tarihte vefat ile ilgili belge,

¢) Trafik kazasi, yangin, sel, deprem, ¢dkme, yikaum gibi beklenmeyen durumlarm ortaya ¢ikmas:
halinde, resmi makamlardan alinan belge,

d) Gozalt ve/veya tutukluluk halinde resmi makamlardan alinan belge,
e) Fakitilte yonetim kurulu tarafindan kabul edilen diger mazeretlerin ortava ¢ikimasi.

(2) Smava gegerli mazeretleri sebebiyle giremeyen dgrenciler, sinav haftas: bitimini takip eden on
glin iginde fakiilteye dilekce ile bagvurur, bagvurusu kabul edilen dgrencinin mazeret sinavi ilgili
dgretim liyesinin belirleyip Fakiilteye bildirdigi tarihte vapihir.

(3) a) Ara siavlarda cift anadal programi ile anadal programnin sinav takviminde ¢akisma olmasi
halinde ¢ift anadal ders/dersleri i¢in mazeret siavi hakk verilir.

b) Ara smavlarda zoruanlu ve se¢imlik derslerin smavlarnda gakisma olmas: halinde secimlik
dersler i¢in mazeret smavl hakla verilir.

Koordinatiriigiin Olusumu

Madde 7 - Siav Koordinatorliigi, Fakiilte 6gretim iiyeleri arasindan belirlenecek bir Siav
Koordinat6ri ile her béliimden belirlenecek ikiser arastirma gorevlisinden olusur. Gérevlendirmeler
Dekanlik tarafindan 2 (iki) yil stire ile yapilir,

Kararlarm Ahnmas:

Madde 8 — Sinavlar ile ilgili kararlar Sinav Koordinatérliigiince alinr.
Smav Koordinatérliigiiniin Gérevieri

Madde 9 - (1) Sinav Koordinatérliigiiniin gorevleri sunlardir:

(a) Dekanhfin smav programinm hazirlanmasma iliskin  talimatimin  ardindan, koordinatér

baskanliginda toplanarak sinav glin ve saatlerini belirlemek, gézetmenlik ve koordmatoﬂuk 116 Ilglh"": -

gorev dagihimlarim yapmalk.

kurallarin, ilgili kisilere sinav dncesinde duyuruimasim saglamak.

(b} Smav programinin, gorevlendirme listelerinin ve dgrencilerin sinavda uyma31 gjfcken;_.,
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{c) Smavlarin yonergede belirlenen esas ve usullere uygun bir sekilde ylirtitiiimesini saglamak.

{d) Smav déneminde ortaya ¢ikan problemlere ¢Oziim getirmek.

(e} Smavlann yuriitilmesiyle ilgili oneri ve sikdyetleri degerlendirerek, sonuca baglamak {izere
Dekanliga iletmelk.

UCUNCU BOLUM
Smav Programuun Hazrlanmasima [liskin Usul ve Esaslar

Simav Programi

Madde 9 — (1) Sinav programi, Simav Koordinatérii ve koordinatérliik tarafindan gérevlendirilecek
arastirma gorevlileri tarafindan Gniversite vonetimince ilan edilen akademik takvim dogrultusunda
haziriamr.

Smav Serumbusunun Tayini

Madde 10 — (1) Dersin sorumlulart aym zamanda verdikieri derslerin smav sorumlusu olarak tayin
edilir.

Giézetmenlerin Tayini

Madde 11 - (1) Gozetmenler; Fakiiltede gérevli arastirma gorevlileri arasindan tayin edilir,
(2) Gozetmenler belirlenirken smavi yapilan dersin 6gretim Uyesi ile ayn anabilim dalinda gérevli
arastirma gorevlilerinin gézetmen olarak géreviendiriimesine éncelik verilir.

Gézetmen Sayismin Tayini
Madde 12 - (1) Bir sinav salonunda gérevlendirilecek gizetmen sayisi, o salonda sinava girecek
Ggrenci sayisina gbre belirlenir.
DORBUNCU BOLUM
Smavin Yapilmasina Hliskin Usul ve Esaslar

Simav Programmin Duyvurulmas:

Madde 13 - (1) Smav gorevlileri, sinavlarin saati ve salonuna ait bilgileri iceren program,
Elektronik Belge Yoénetim Sistemi (EBYS) lizerinden tiim gorevlilere bildirilir.

(2) Ara sinav ve yanyil sonu smav programlarn en az 1 hafta éncesinden Fakiilte web sayfasindan
Bgrencilere duyurulur.

Smavin YVirtitilmesi

Madde 15 - (1) Sinav evraklar hazirlanarak kapali zarf icinde, sinav saatinden en gec, be$ dalqka.,:
dnce sinav sorumlusu tarafindan gozetmene teslim edilir, g "
Maddel6-(1) Smav bittkten sonra gézetmenlerce sorv/cevap kagitlart Sinav Evraklarl %arﬁna
konulup zarf tizer1 doldurularak sinav sorumlusuna teslim edilir.

»

C\ E
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Smav Kurallart [hial Tutanag Tutulmas:

Madde 17 - (1) Sinav esnasinda tutanak tutulmasini gerektiren eylemler smav sorumlusu veya
gbzetmen tarafindan yazilw, Sinav Kurallari Thlal Tutanagi, eylemi kapsayacak sekilde ayrintili
olmalihr. Bu tutanak g@zetmenler tarafindan, gbzetmen gorevlendirilmeyven smaviarda smav
sorumlusu tarafindan imzalanir ve Dekanlifa teslim edilir.

Smav Serumlularimim Uymasi Gereken Kurallar

Madde 18 — (1) Sinav sorumlulannin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Sinav sorularimin hazirlanmasindan sonuglarm ilan edifmesine kadar gecen siiredeki her tiirlii is
ve islemin gizlilik ve glivenlik icerisinde yiiriitiilmesini saglar.

(b} Sinav evrakim hazirlarken, sinav sorularinin puan dagihmn, smavin siiresi, sinav esnasinda
herhangi bir kaynaktan (sozlik, formil listesi, ders kitabi ve notlan vb.) vararlanilip
vararlamiamayacagi gibi hususlarin agikga belirtilmis oldugundan emin olur.

{¢) Smav soru ve cevap kagitlarini basili halde ¢ogaltarak sinav esnasinda grenciye dagtilmaya
hazir hale getirir.

(d) Sinav sorumlulari, siavdan en az beg dakika 6énce sinav evraki ile birlikte sinav salonunda hazir
bulunur.

(e) Smnava giren $grencileri, uyulmast gereken kurallar hakkinda bilgilendirir,

(f) Smavin belirlenen kurallara uygun olup olmadifuu denetler ve gerekli durumlarda 6grenciler
tarafindan sorulan sorular tiim Sgrencilerin duyacag: sekilde cevaplar.

(g} Smav sliresince sinav binasinda bulunur.

(h} Sinavlar: hazirlarken, sinav koordinatdrliigiince belirlenen azami sinav stirelerine uyar.

(1) Smav sorumlulugu gorevinde, bir gorev degisikliginin vapilmas gerektigi durumlarda, mazereti
olan gorevlinin kendi imzas: ile birlikte verine girecek diger gorevlinin imzasim tasiyan “Gorev
Vekalet Tutana@i” m, ilgili sinava en az bir giin kala Smav Koordinat&riine teslim eder.

Gozetmenlerin Uymast Gereken Kurallar

Madde 19 - (1) Smavlarda gérevlendirilen gézetmenlerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Gbézetmenler smavin baslama saatinden en az on dakika énce gorevli olduklarn sinav salonuna
gelir ve salonu kontrol ederek oturma diizenini saglar.

(b) Gozetmenler, sinav siiresince dgrencilere yalmzea smavin yiiriitiilmesi ile ilgili gerekli uyari ve
bilgilendirmeleri yapar.

{c) Simava giren 6grencilerin kimlik kontroliinii yapar ve sinav yoklama tutanagmm 6grenciler
tarafindan imzalanmasini saglar.

(d) Sinav sorumlusunun izni disinda sinav salonunu terk edemez.

(e) Gozetmenler smnavda Ogrencilerin yerlerini bir sebep gostermeksizin degistirebilir, sinav
diizenini bozan 6grencileri salon disina ¢ikarabilir.

() Sinav esnasinda cep telefonlanm, sinavla ilgili iletisim disinda kullanamaz.

(g) Sinavda gazete, kitap vs. okuyamaz ve cep telefonu ile mesgul olamaz. _
(h) Sinav esnasinda, ses ¢ikaracak sekilde yiirlimek, sinava katilan 6grencilerin d1kkat1n1 dag%%acak"

6lglide yakin mesafede durmak gibi, 6grencilerin dikkatinin dagilmasina neden olacak davraniglarda -
bulunamaz.

(
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(1) Ogrencilerin sinav sorularina yénelik isteklerini, sinav sorumiusuna yonlendirir.

(1) Smav evrakmi tam ve eksiksiz olarak sinav sorumlusuna teslim eder.

(i) Bir gbrev degigikliginin yapilmast gerektigi durumlarda, mazereti olan gérevlinin kendi imzas:
ile birlikte yerine girecek diger gérevhinin imzasimi tasiyan “Goérev Vekalet Tutanadi” m, ilgili
sinava en az bir giin kala Siav Koordinatériine teslim eder.

(k} Kopya siiphesi, kopya gekilmesi, sinav kurallarinin ihmali gibi durumlarda sinav sorumlusunu
bilgilendirir ve bu 6grenciler hakkinda Sinav Kurallann Ihlal Tutanag: tutarak, tutanak ve ilgili
belgeleri Dekanliga iletir.

Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 20 - (1) Smava giren 6grencilerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Smava baslandiginin s6zll olarak sinav gézetmeni tarafindan duyurulmas: ve cevap kigitlarinin
dagitilmaya baslanmasiyla sinav baglamig sayilir.

{b) Smavin ilk 15 dakikast ve son 5 dakikasi icinde salondan ¢ikilamaz. Salondan ¢ikan dgrenci,
veniden salona girip smava devam edemez. Smav salonunda son iki 6grencinin kalmasi durumunda,
smav bittmine kadar her iki 6grenci de salonda tutulur.

(¢} Smavin bagladifn 15 dakikadan sonra smava girilemez. Siav bagladiktan sonra ilk 15 dakika
icerisinde sinava gelen dgrencilere ek siire verilmez,

{(d) Oturma diizeninin saglanmasinda ve korunmasmda sinav gbzetmeni tarafindan verilen talimat
ve yapuan uyarnlar dikkate alinir ve bunlara gére hareket edilir.

() Smav yoklama tutanag, tiitkenmez kalemle imzalanir,

(£} Sinav stiresince sinav k&gidr diger Sgrenciler tarafindan gérlilmeyecek sekilde muhafaza edilir.
(g) Sinavim bitiren $grenci belirlenen siireler haricinde sinav salonunda ve koridorda bekleyemez.
(h) Smmav scrumlusunun izin vermesi durumunda sinavda basit iglemler yapabilen hesap makinesi
kullanabilir. Kullamlan makinede alfabetik tug takirm ve program yapilmasina, saklanmasma,
cahstirilmasima imkan veren tuglar bulunamaz.

(i) Kagt, kitap, defter, not vb. dokumanlar; pergel, agiticer, cetvel vb. araglar; cep telefonu,
bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlan ve saat
fonksiyonu dismda fonksiyonu bulunan saat ile smava girilemez.

(1) Ruhsath veya resmi amach olsa bile silah ve silah yerine gegebilecek nesneler ile sinava
girilemez.

(k) Smav siiresince gézetmenlere soru sorulamaz. Gerekli durumlarda sinav sorumlusu, viiksek
sesle sorulara cevap verebilir.

(1) Cevap ve soru kidgidimn tzerindeki gerekli isim, imza ve numara gibi bilgiler eksiksiz
doldurulur.

(m) Cevap kagidina yazilacak her tiirlii yazi ve yapilacak isaretlemeler icin koyu vazan sivah kursun
kalem veya siyah titkenmez kalem kullanilir.

(n) Kopya gekmek, ¢ekmeye tesebbiis etmek, kopya vermek ya da ¢ekilmesine yardimer olmak gibi

eylemlerde bulunan dgrenciler hakkinda Sinav Kurallarini Ihlal Tutanag: diizenlenir ve haklarmda.::-*-

disiplin sorugturmast baglatilir. o B
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{0) Cevap ve soru kdgidina yirtmak, baska bir 6grencinin yerine sinava girmek va da kendisi yerine
bagka birini sinava sokmak eylemlerinden herhangi birini gerceklegtiren grenciler hakkinda Sinav
Kurallarim Thial Tutanag tutulur ve haklarinda disiplin sorusturmasi baslatibir.

(p) Sinav baglamadan Snce Oprenci Kimlik Belgesi swra iizerine birakilir ve smav boyunca sira
tzerinde bulundurulur.

(q) Derse ait sinavda cevaplama i¢in verilen siireye dersi veren gretim elemaninca sinav kidgidinda
veya sozlii olarak bildirildigi sekli ile uyulur.

(r) Soru kagidinda bir hata ya da eksiklik olmasi halinde sinav sorumlusuna ve gézetmenine bilgi
verilir.

(s) Smav sirasinda kalem, silgi gibi ara¢-gereg paylasiminda bulunamazias.

(t) Soru ve cevap kagid1, siav bitiminde smav gdzetmenine eksiksiz bir sekilde teslim edilir.

(u) Simav sorulart ya da verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak veya bir baska sekilde smav
salonundan ¢ikartilamaz. Bu amaca yonelik yapilan iglemler, kopya girigimi olarak degerlendirilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikkiimler

Diger Hiikiimler

Madde 21 - Oturum geklinde yapiimayan smavlarda (proje, ddev, deneme yazisi vb.) 8Zrencilerin,
ilgili 6gretim elemant tarafindan belirtilen siav kurallarma (teslim tarihi, sekli, formati vb. )
uymas1 gerekmektedir.

Yasal Sorumluluk

Madde 22 — Yonerge hikiimleri geregince smav stirecinde verilen gérevierin yapilmamass, eksik

veya gee yapilmas) gibi durumlarda &grencilerin karsilasacagy zararlardan ilgili gérevliler(sinav
sorumlusu/gézetmen) sorumiudur.

Hitkiim Bulunmavan Haller

Madde 23 ~ Bu yonergede hitkiim bulunmayan hallerde Sinav Koordinatdrliigii kararlara gore
islem yapilir.

Yiairirlik

Madde 24 — Bu yénerge, Universite Senatosunda kabul edildizi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 25 - Bu yonerge hitktimlerini Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekani yliriitiir.
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